ASOCIACIONES
LEONARDO DA VINCI
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APOYO A SOLICITANTES
Madrid, 31 de enero de 2013
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OBJETIVOS DEL ENCUENTRO

e Evitar solicitudes rechazadas por errores formales
e Conseguir solicitudes de calidad
e Apoyo a los beneficiarios por parte del OAPEE

e Contacto entre los beneficiarios
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PROGRAMA
1. ASPECTOS GENERALES DE ASOCIACIONES LEONARDO DA VINCI
e Qué es el programa Leonardo, el OAPEE y el PAP
e En qué consiste una asociacion Leonardo da Vinci
2. CONVOCATORIA 2013

* Proceso de seleccion de propuestas
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e Como enviar la solicitud / Requisitos formales /Elegibilidad
e Contenido del formulario / Calidad de las solicitudes

3. RUEGOS Y PREGUNTAS
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1.ASPECTOS GENERALES

e ¢Qué es el programa Leonardo da Vinci?
e ¢Qué es el OAPEE?

e ¢iQué esel PAP?

e ¢En qué consiste una asociacion?

e (Quién puede participar?
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e (Qué presupuesto tiene el proyecto?
e (En qué se puede invertir el presupuesto?

e (Cuantos proyectos son aprobados?
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¢QUE ES EL PROGRAMA LEONARDO DA VINCI (LdV)?

Es un marco para el desarrollo de proyectos de cooperacién europea
cuyo objetivo sea la mejora o el fomento de |la formacién profesional.

La formacion profesional o VET (Vocational Educational Training)
integra:

eLa formacion profesional inicial o IVT (Initial Vocational training):
ciclos de grado medio y programas de cualificacion profesional
inicial.

e|La formacion ocupacional (personas en desempleo o en busca de
su primer empleo).

eLa formacion continua de trabajadores en activo.
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Al conjunto de las dos ultimas se le llama PLM (People in the Labour
Market)
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EL PROGRAMA LEONARDO, EL PAP Y EL OAPEE

El programa LdV existido de manera independiente desde 1995 a 2007.

En 2007 la Comisidon Europea crea el Programa de Aprendizaje
Permanente (PAP), que aglutina a los diferentes programas educativos
de colaboracion europea.

El objetivo del PAP es favorecer el intercambio, la colaboracidony la
movilidad de profesores y alumnos entre los diferentes paises
europeos.
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34 paises forman parte del PAP (los 27 de la UE, Noruega, Islandia,
Turquia, Suiza, Liechtenstein, Croacia y Macedonia)

El PAP concluird en 2013 y sera sustituido por un nuevo programa. Su
nombre provisional es Erasmus para todos.

Lifelong
Learning AP E E

Programme




O
=
>
<
a
O
o
ad
<
Z
O
LL
-

EL PROGRAMA LEONARDO, EL PAP Y EL OAPEE

La agencia nacional que gestiona el PAP en Espafia es el
OAPEE (Organismo Autbnomo Programas Educativos Europeos)

Principales programas que abarca el PAP:

Programas sectoriales

COMENIUS

Educacion
escolar

ERASMUS
Educacion

LEONARDO
DA VINCI
Formacién
profesional

GRUNDTVIG
Educacién

superior de adultos

También abarca las visitas de estudio, que forman parte del llamado

programa tra nsversal.
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¢Qué es una Asociacion Leonardo da Vinci y para qué
puede servir?

*Es una experiencia de colaboracion durante dos ainos (del 1-8-2013 al
31-7-2015) entre instituciones de diferentes paises vinculadas con la
formacion profesional.

*E| objetivo de esa experiencia debe ser el fomento o la mejora de
cualquier aspecto relacionado con la formacion profesional (sea
reglada, continua u ocupacional).

eDurante esos dos anos tienen lugar una serie de encuentros
internacionales breves (hormalmente de entre 1 y 5 dias) entre los
socios. Cada persona que asiste a uno de esos encuentros desarrolla
una movilidad.
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eComo resultado de esos encuentros se produciran informes,
intercambios de buenas practicas, materiales didacticos, paginas web,
etc (los productos del proyecto).
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ASOCIACIONES

Posibles resultados o productos de los proyectos:
eMateriales formativos, manuales

eSeminarios, congresos, encuentros

e|nformes, estudios, recopilaciones de buenas practicas

eActividades realizadas por los alumnos o personas en formacién en
empresas o centros de aprendizaje extranjeros

En cada proyecto los socios deciden libremente los resultados que
esperan obtener del proyecto, en funcion de los objetivos que
persigan.
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ASOCIACIONES

Posibles objetivos:

eCrear una red para favorecer la movilidad de alumnos de FP / personas en
formacion.

eEstrechar el vinculo entre la FP y el mundo laboral.

eIntercambio de experiencias y buenas practicas.

eRealizacion de talleres / congresos / seminarios para la mejora de la FP.
eMarcos de cualificaciones relacionados con EQF.

*Mejora de las cualificaciones de profesores y formadores de FP.
e|nvestigacion sobre la formacidn en algun sector profesional en el extranjero.
e|ntegracion social y laboral de colectivos desfavorecidos.

eDesarrollo sostenible en relacion con FP.

Cualquier objetivo que estﬁgﬁggn%on los del programa Leonardo da Vinci.
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ASOCIACIONES

¢Quién puede participar?

*|ES y centros de FP reglada publicos y privados.
eEmpresas.

e|nterlocutores sociales.

eUniversidades.

e Asociaciones profesionales.

eCentros de investigacion sobre FP/aprendizaje permanente.
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e|nstituciones publicas locales / autondmicas / estatales.

*ONG.
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ASOCIACIONES

Cuantia de la subvencion:

eCantidades que se otorgan en Espafa (en otros paises pueden variar) en funcion
del numero de movilidades:

Subvencion
individual
Proyectos de 4 movilidades 8000 €
Proyectos de 8 movilidades 12000 €
Proyectos de 12 movilidades 15000 €
Proyectos de 24 movilidades 24000 €
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eLa tabla recoge el presupuesto del socio espaiol, no de la asociacion en su conjunto.
eCada persona que viaja es una movilidad.
*Es un nUmero minimo, no hay inconveniente si se realizan mas movilidades.

eCada socio es responsable de su presupuesto y puede solicitar una subvencién diferente a
su AN.
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ASOCIACIONES

JUSTIFICACION DE GASTOS

*No se piden justificantes de gastos, s6lo de que un niumero
minimo de movilidades ha tenido lugar.

*Por tanto, no existen gastos elegibles ni no elegibles.
*L.a subvencion se concede en funcion del nimero de

movilidades, pero se puede emplear para cubrir cualquier otro
gasto generado por el proyecto.
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*Aunqgue el OAPEE no pida justificantes de gastos, si puede
pedirselos su propia institucion o la administracion
correspondiente en caso de controles, auditorias, etc.

«Si al finalizar el proyecto no se ha realizado el nUmero minimo de
movilidades, la subvencion se recortara en la parte proporcional a
las movilidades no realizadas.
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ASOCIACIONES

PAGOS

*Si el proyecto es aprobado, se firmara un convenio de
subvencion con el OAPEE. Tras la firma de dicho convenio, se
pagara antes de 45 dias el 80 % del total de la subvencion.

Al finalizar el proyecto (31 de julio de 2015) debe enviarse un
informe final. Tras su evaluacion se emitira una liquidacion que, si
todo se ha desarrollado segun lo esperado, consistira en el 20 %
restante de la subvencion.
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ASOCIACIONES
PROCESO DE UNA ASOCIACION LdV
eUna convocatoria anual.
eFecha limite de solicitud: 21 febrero 2013.
*El coordinador presenta un formulario de solicitud.
ese cumplimenta dicho formulario y se envia online.
ese envia el archivo generado a los socios.

ecada socio (incluyendo el coordinador) lo imprime y lo manda
por correo postal a su agencia nacional.

*En Espaia basta con una sola copia del formulario impresa y no
se necesita ninguna otra documentacion.

*Se comprueba la elegibilidad formal de la solicitud.

eSe evalua entre 0 y 100 la calidad de |la asociacion en el pais
coordinador.
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ASOCIACIONES

Una vez aprobado el proyecto:
eInforme intermedio antes del 30 de junio de 2014.
eInforme final antes del 30 de septiembre de 2015.

e|Introduccioén de la informacion del proyecto en la base de datos EST antes
del 30 de septiembre de 2015.

e]Justificantes de las movilidades en el caso de que le sean solicitadas por el
OAPEE.
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ASOCIACIONES

PROCESO DE SELECCION DEL PROYECTO
eEvaluacioén de la calidad en el pais coordinador por expertos independientes.

eReparto de fondos a los socios de los proyectos que alcanzan la calidad
minima.

eCada agencia nacional reparte el presupuesto del que dispone
empezando por los socios de proyectos de mas calidad.

eCuando se acaba el presupuesto, las instituciones no financiadas por su
agencia nacional quedan en lista de espera (se “caen” temporalmente de
la asociacion).

oSi tras las “caidas”, quedan menos de tres socios se rechaza la
asociacion.

*En las asociaciones que alcanzan un minimo de tres socios, los socios
“caidos” pueden incorporarse mas tarde al proyecto si su agencia nacional

dispone de fondos.
e APEE
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Esquema del proceso:
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Programa de aprendizaje permanente

LEONARDO DA VINCI

Proceso de seleccion de proyectos de
instituciones espafnolas 2012

Total solicitudes 295
Socios espanoles elegibles 250
Asociacion elegible 245
Evaluacion positiva 214
Seleccionadas 91

(5 en lista de espera)
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Resultados de la evaluacidon en Espaiia
(2012)

*43 proyectos de coordinacidon espafola evaluados (otros dos no fueron
evaluados por carecer de socios)

*35 proyectos aprobados (81 %) y 8 rechazados (19 %)
«Calificaciéon media de los proyectos aprobados: 75,39 puntos

«Calificacion maxima: 94,76 puntos

*Han sido financiados en general los proyectos a partir de 80 puntos
(dependiendo de quiénes fueran los socios)

*13 proyectos de coordinacidon espafiola han logrado financiacion.
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Programa de aprendizaje permanente
Proyectos de Asociaciones LdV 2012 “““"""P© 2o viRed

seleccionados en Espaia:
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Subvencion N° de
individual proyectos
Proyectos de 4 movilidades 8000 € 1
Proyectos de 8 movilidades 11000 €* 12
Proyectos de 12 movilidades 14000 €* 53
Proyectos de 24 movilidades 20000 €* 25
TOTAL - 91

*Estas cantidades han sido incrementadas en la convocatoria 2013
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Cuantia total de las subvenciones:
2012: 1.382.000 £ 2011:1.084.000 €

Numero total de movilidades:
2012: 1.336 2011:1.052
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LZ) 91 proyectos C)G\
S (CONARBO DA VINCI
< Paises coordinadores de los proyectos aprobados:
A
8 1[TURQUIA 17
T 2| ESPANA 13
< 3| ALEMANIA 12
= 4[ITALIA 11
O 5[REINO UNIDO 8
1] 6/ FRANCIA 5
. 7| FINLANDIA 4

8| BEL GICA 3

9| POLONIA 3

10[DINAMARCA 2

GOBIER
DE

8

MINISTERIO
DE EDUCACION, CULTURA
¥ DEPORTE

Lifelong
Learning AP E E

Programme

i




91 proyectos %\

Programa de aprendizaje permanente |

LEONARDO DA VINCI

Tipos de instituciones participantes
N° PROYECTOS APROBADOS

20
18

O
=
>
<
a
O
a
T4
<
Z
O
1]
—

Lifelong
comns 2 APEE

Programme




O
=
>
<
a
O
o
ad
<
Z
O
LL
-

91 proyectos

o

Programa de aprendizaje permanente

LEONARDO DA VINCI

Comunidad autobnoma

N°  proyectos
aprobados

Financiacion

Coordinadores

Andalucia 19 287.000 € 4
Aragon 2 28.000 € 1
Asturias 1 14.000 €
Cantabria 3 48.000 €
Castilla - La Mancha 0 - £
Castillay Lebn 3 39.000 € 1
Cataluna 11 163.000 € 1
Ceuta 1 14.000 €
Comunidad de Madrid 13 197.000 € 4
Comunidad Valenciana 11 181.000 € 2
Extremadura 2 28.000 €
Galicia 4 62.000 €
Islas Baleares 1 20.000 €
Islas Canarias 5 70.000 €
La Rioja 1 11.000 €
Navarra 1 20.000 €
Pais Vasco 7 104.000 €
Region de Murcia 6 93.000 €
TOTAL 91 1.379.000 € 13
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2. CONVOCATORIA 2013

e Preguntas basicas
e Modo de envio de la solicitud
e COomo evitar errores de forma en las solicitudes

e Como elaborar solicitudes de calidad
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Preguntas que debo hacerme si quiero participar en
Asociaciones Leonardo da Vinci:

1) éAsociaciones Leonardo es el tipo de accion que me interesa
solicitar?

2) Si estoy en contacto o pertenezco a varias instituciones, écual de
ellas deberia solicitar el proyecto?

3) ¢éQué subvencidn debo solicitar?

4) ¢Quién debe ser el coordinador?
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5) éDispongo de los socios adecuados?
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Preguntas que debo hacerme si quiero participar en
Asociaciones Leonardo da Vinci:

1) éAsociaciones Leonardo es el tipo de accion que me interesa
solicitar?

e ¢Miproyecto es de formacion profesional?
e ¢Cuento con socios de al menos tres paises?
e ¢(El presupuesto va a cubrir mis gastos?

e ¢Me interesa realizar una serie de reuniones o una estancia
larga en el otro pais?
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Preguntas que debo hacerme si quiero participar en
Asociaciones Leonardo da Vinci:

2) éQué institucion deberia solicitar el proyecto?
e ¢Miinstitucion deberia ser socio oficial o silencioso?
e ¢Cuento con apoyo en mi institucion?
e ¢Cuento con los medios adecuados?

e ¢Cuento con el personal adecuado?
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Las movilidades las tienen que llevar a cabo:
- Personal directamente vinculado a la institucion®.
- Alumnos o personas en formacion.

El personal de socios silenciosos o de instituciones que colaboran en el
proyecto de forma no oficial no iuede llevar a cabo movilidades.
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Preguntas que debo hacerme si quiero participar en
Asociaciones Leonardo da Vinci:

Socio oficial / Socio silencioso

El socio oficial:
e Presenta una solicitud firmada a su agencia nacional.
e Siel proyecto es aprobado:
e Firma un contrato con la agencia nacional.
e Recibe subvencion.

e Participa en reuniones transnacionales.
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El socio silencioso:
e No presenta solicitud.
e No firma contrato ni recibe subvencion.
e No participa en reuniones transnacionales, ni como anfitrién ni como invitado.

e Su contribucidn al proyecto, a nivel local, puede ser importante
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Preguntas que debo hacerme si quiero participar en
Asociaciones Leonardo da Vinci:
¢Quién puede ser considerado personal de la institucion?
Centros de enseflanza:

e Alumnos

e Profesores / equipo directivo.
Organismos e instituciones publicas:

e Funcionarios (de carrera o interinos)
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e Personal laboral

e Trabajadores contratados a través de empresas intermediarias si
sus gastos computan como de personal.
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Preguntas que debo hacerme si quiero participar en
Asociaciones Leonardo da Vinci:
¢Quién puede ser considerado personal de la institucion?
Empresas con animo de lucro:

e Trabajadores contratados

e Trabajadores en formacion

e No se admiten auténomos ni contratos de prestacidon de servicios
(salvo auténomos dependientes)

Instituciones sin animo de lucro / ONG:
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e Trabajadores contratados
e Personas que desempenan cargos definidos en los estatutos
Instituciones que son en si mismas asociaciones:

e Personal propio de la institucion
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Preguntas que debo hacerme si quiero participar en
Asociaciones Leonardo da Vinci:

¢Quién puede ser considerado personal de la institucion?

No son en principio personal de la institucion:

e  Personas que han firmado un convenio no laboral de participacién en el
proyecto o un contrato de prestacion de servicios

e  Cualquiera de los afiliados o colegiados (sindicatos, asociaciones de
empresarios, colegios profesionales, etc.)

e  Cualquiera de los voluntarios (ONG, instituciones sin animo de lucro)

e  Personal de cualquiera de las instituciones asociadas (instituciones que
son a su vez asociaciones)

e  Personal de terceras instituciones que tienen un convenio de
colaboracion con la institucion beneficiaria o que dependen de ella

Estos casos tendran que ser consultados de forma individual al OAPEE si el
proyecto es aprobado.
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Preguntas que debo hacerme si quiero participar en
Asociaciones Leonardo da Vinci:

3. ¢Qué subvencion debo solicitar?

&

No se pueden solicitar cantidades intermedias. Deben ser 4, 8, 12

o0 24 movilidades.

®  GOBIERNO

MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA
¥ DEPORTE

Debe considerarse:

Cuantas personas es conveniente y justificado que acudan a
cada reunion.

Cuantas reuniones va a haber.

Ser anfitrion de una reunidon también genera gastos, aunque
no da derecho a mayor subvencion.

El pedir mas o menos movilidades no aumenta ni disminuye
las posibilidades de conseguir subvencion.

MUY IMPORTANTE: Cuantas movilidades de profesores /
personal y cuantas de alumnos.
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Preguntas que debo hacerme si quiero participar en
Asociaciones Leonardo da Vinci:

4. ¢ Quién debe ser el coordinador?

eDebe ser seleccionado por haber comenzado el proyecto o por habilidades
de gestion o direccidon del equipo de socios.

eLa propuesta no tiene mas ni menos posibilidades de ser aprobada por
evaluarse en un pais o en otro (todos los otros paises asumen la nota
otorgada por el coordinador).
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5. éDispongo de los socios adecuados?

- El OAPEE ofrece diferentes sugerencias para contactar con posibles

coordinadores en la pagina
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/leonardo-da-vinci/socios-

partners.html

-Es bueno ser mas de tres socios para tener margen si alguno abandona
el proyecto o no es financiado.

-Ser demasiados socios puede ser dificil de coordinadary
contraproducente (o no, segun los objetivos de la propuesta).

-Seleccionar a los socios por lo que puedan aportar al proyecto, no por
ser de uno u otro pais.

Lifelong
Learning AP E E

- % GOBIERNG MINISTERIO
%ﬁ DE ESPANA $Emumon,wl.rum
Programme



http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/leonardo-da-vinci/socios-partners.html
http://www.oapee.es/oapee/inicio/pap/leonardo-da-vinci/socios-partners.html

MODO DE ENVIO DE LA SOLICITUD
ELEGIBILIDAD DE LA PROPUESTA
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ENVIO ONLINE DEL FORMULARIO

oE| apartado M.2 del formulario aparece asi cuando todavia no ha sido
enviado online correctamente.

oE| coordinador debe enviarlo haciendo clic en Submit online. El socio no
coordinador no debe hacer el envio online en ningun caso.

M.2. SUBMISSION SUMMARY

This table provides additional information (log) of all form submission attempts, particularly useful for the National Agencies in case
of multiple form submissions.

Number Time Event Form hash code Status

1 2012-12-19 16:05:53 Form has not been submitted yet Unknown Unknown

* means local PC time, which is not trusted and cannot be used for claiming that the form has been submitted in time

M.3. STANDARD SUBMISSION PROCEDURE

Online submission (requires internet connection) Submit online

Print the form Print form

M.4. ALTERNATIVE SUBMISSION PROCEDURE

Creates a file to be sent by email to the National Agency Create email attachment

{To be used OMLY if online submission is not available. Please see instructions about this procedure in the *Applicant Guide”)
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ENVIO ONLINE DEL FORMULARIO

oE| apartado M.2 del formulario aparece asi cuando si ha sido enviado
correctamente.

eDebe haber un OKy un ID de envio con 6 digitos.

eDe no haberlos, contacte con el coordinador para que realice
correctamente el envio online.

¢Si usted no es coordinador, no debe realizar el envio online.

Envio en linea (necesita conexion a internet) Envio en linea
Estado del envio OK

Id del envio 464430

Fecha local de envio (Bruselas) 2012-10-11 12:40:31

Hash code 1@%2109493@3
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DOCUMENTACION QUE SE DEBE ENVIAR

eDebe enviarse una sola copia impresa y firmada del formulario de
solicitud.

e 0s coordinadores deben enviar ademas el formulario online a
|dv.asociaciones@oapee.es

*No es necesaria ninguna otra documentacion, aunque el coordinador le
diga lo contrario porque en su agencia nacional si se la piden. Cada
agencia tiene sus propias hormas.
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ELEGIBILIDAD

eLa solicitud va a ser evaluada en el pais del coordinador.

*No obstante, si hay un socio espanol en un proyecto de
coordinador extranjero, el OAPEE debe comprobar que dicho
socio ha enviado una solicitud elegible, es decir, que cumpla
con una serie de requisitos formales.
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¢Como asegurarme de que mi solicitud va a ser
elegible?

O
=
>
<
a
O
a
4
<
Z
O
1]
—

Lifelong
comns 2 APEE

Programme




O
=
>
<
a
O
a
4
<
Z
O
1]
—

CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD DE UNA SOLICITUD

Criterios comunes a todos los paises:

ePresentada dentro del plazo (sello de correos o registro de entrada en la
Administracion con fecha 21 de febrero o anterior).

*E| formulario es el correcto y se ha completado y enviado impreso en su
integridad

e|a asociacion esta formada por instituciones localizadas en al menos tres de los
paises participantes en el Programa de Aprendizaje Permanente.

eLa institucion tiene entidad legal (ver apartado de incidencias).
eLa institucion no tiene deudas con el OAPEE de proyectos anteriores.

*El formulario esta correctamente firmado (ver apartado de Incidencias).
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CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD DE UNA SOLICITUD

Criterios particulares en Espana:

*En la Asociacion participan como maximo dos instituciones
espanolas.

eLa institucion solicitante presenta una unica solicitud de asociacion
Leonardo da Vinci en la presente convocatoria con independencia
de que sea como socio o como coordinador (salvo universidades,
gue pueden presentar dos).

eLa institucion no esta participando en una asociacion aprobada en
la convocatoria de 2012 (salvo universidades, que pueden presentar
una sola solicitud si tienen un proyecto aprobado en 2012).

Atencion: Otros paises pueden tener estos mismos criterios u otros
diferentes. Cada socio debe consultar los que rigen en su pais.
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INCIDENCIAS HABITUALES EN LA SOLICITUD

Datos incorrectos de la institucion espanola.

En caso de que la solicitud sea financiada, el convenio de subvencidn
sera redactado con los datos proporcionados en la solicitud. Por lo
tanto:

*El nombre de la institucion, la direccion postal y el cargo del
representante legal (director, presidente, etc.) deben venir en espafiol.

eVerifique que el coordinador no ha incurrido en errores ortograficos a
causa de su desconocimiento del espanol.

ePidale al coordinador que incluya el numero de identificacion fiscal de
la institucion en el apartado National ID (if applicable)

C.1.1. ORGANISATION

O
=
>
<
a
O
a
4
<
Z
O
1]
—

National Agency identification u
Organisation full legal name (national

language)

Organisation full legal name (latin characters) I

@al id (if applicable)

Type of organisation H
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INCIDENCIAS HABITUALES EN LA SOLICITUD

Capacidad legal de la institucidon y del representante.

eLa institucion solicitante debe ser una entidad legal independiente con
un numero de identificacion fiscal propio.

*El representante legal identificado como tal en el apartado C de Ia
solicitud, en el que se describe a la institucidon espanola, debe tener
capacidad para firmar un convenio en nombre de la institucion.

Ejemplos:

eSolicitudes enviadas por el centro de FP XXXX que legalmente no existe
como tal, sino como Fundacion .... O por la Facultad de Medicina, que
legalmente no existe sino que la entidad es la Universidad de ......

eSolicitudes firmadas por el jefe de estudios de un instituto en lugar del
director, por el decano de una facultad en lugar del rector de la
universidad, por un subdirector o un jefe de area en lugar del consejero o
del director general ........
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INCIDENCIAS HABITUALES EN LA SOLICITUD

Firma incorrecta.

Un porcentaje sorprendentemente alto de las solicitudes recibidas en
Asociaciones Leonardo da Vinci no estan correctamente firmadas por
alguna o por varias de estas razones, y por lo tanto son inelegibles:

oE| apartado L de la solicitud (Firma) esta en blanco.

eLa persona que firma no es la misma descrita como representante legal
en el apartado C de la solicitud.

eLa persona que firma no tiene capacidad para representar legalmente a
la institucion.

oEl firmante no se identifica con su nombre, apellidos, cargo y DNI.
*No se incluye la fecha en la que se firma el documento.
eLa firma no va acompanada del sello de la institucion.
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INCIDENCIAS HABITUALES EN LA SOLICITUD

Datos de contacto.

ePiense bien qué direcciones de email va a proporcionar en la solicitud.
Tenga en cuenta que el email va a ser el principal, y a veces el Gnico,
medio que empleara el OAPEE para contactarle.

eVerifigue especialmente que no hay erratas en las direcciones de email
proporcionadas en el formulario (son muy frecuentes).

*Es muy recomendable poner un numero de teléfono directo; en el
teléfono general de la institucion suele ser dificil contactar al
responsable del proyecto.
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INCIDENCIAS HABITUALES EN LA SOLICITUD

Envio de mas de una solicitud

eSalvo las universidades, una institucion no puede presentar mas de una
solicitud, con independencia de que sea como asociado o como
coordinador.

*Si se presenta mas de una solicitud, debe renunciarse a las demas antes
de conocer los resultados de la evaluacién y seleccidon de propuestas. De
lo contrario, todas las solicitudes seran consideradas inelegibles.

eTampoco es posible presentar ninguna solicitud si se esta participando
ya en una asociacion Leonardo da Vinci aprobada en 2012 (de nuevo
salvo las universidades). Si la asociaciéon fue aprobada en 2011 o una
convocatoria anterior, no hay restriccion para participar este ano.

ePor otra parte, no existe ninguna incompatibilidad ni restriccion entre
participar en Asociaciones Leonardo da Vinci y otras acciones del
programa Leonardo o bien de otros programas europeos.
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INCIDENCIAS HABITUALES EN LA SOLICITUD

Subsanacion de incidencias.

La subsanacion se llevara a cabo solamente si los plazos establecidos por
la Comision Europea para la verificacion de la elegibilidad lo permiten, y
de la manera que permita cumplir con dichos plazos. Por lo tanto:

eNormalmente la comunicacion de que la solicitud debe ser subsanada
se realiza exclusivamente por correo electrdnico.
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*El plazo de subsanacidon que se da suele ser breve.

Es importante evitar las incidencias descritas anteriormente y consultar
con frecuencia los correos electronicos facilitados en la solicitud.
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EVALUACION DE SOLICITUDES
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¢Qué se va a valorar en mi solicitud?
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CRITERIOS DE CALIDAD DE UNA SOLICITUD

ELEMENTO VALORADO Puntuacion
maxima
Objetivos relevantes para el programa Leonardo 4
(criterio umbral: de no cumplirse no se evaluaran los demas apartados)
Objetivos claros y realistas 8
Resultados relevantes 8
Calidad del programa de trabajo 16
Valor anadido europeo 8
Impacto 8
Cohesion entre los socios 12
Implicacion del personal de la institucion 8
Relacion del proyecto con la actividad de la institucion
Medidas de autoevaluacion del proyecto 8
Difusion 12
Total . 100
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CRITERIO UMBRAL: RELEVANCIA PARA LOS OBIJETIVOS DEL PROGRAMA

Tiene que estar claro que su proyecto sirve para el fomento o la mejora
de la formacién profesional (reglada, continua u ocupacional).

eLos objetivos deben estar relacionados con la incorporacion al mercado
laboral, la mejora de las aptitudes para el puesto de trabajo, el
autoempleo, etc.

Pueden ser rechazados en este apartado:

eProyectos escolares de intercambio de alumnos con objetivos
pedagogicos no directamente enfocados al mundo del trabajo.
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eProyectos de formacioén del voluntariado.

eProyectos de aprendizaje de lenguas, habilidades artesanales o
ensefanzas artisticas, salvo que estén muy claramente enfocados al
empleo por cuenta propia o ajena.

eProyectos de investigacion del profesorado universitario.
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CRITERIO UMBRAL: RELEVANCIA PARA LOS OBIJETIVOS DEL PROGRAMA

e Al menos un socio debe pertenecer al “mundo del trabajo”:
eEmpresas
eAsociaciones profesionales
e|nterlocutores sociales
eServicios publicos de empleo

eLos centros espafnoles de FP reglada se consideran socios del “mundo
del trabajo” por incluir su formacion un periodo obligatorio de practicas
en un centro de trabajo.
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eCuanto mayor equilibrio exista entre los socios pertenecientes al
mundo educativo y al mundo profesional, mas posibilidades tendra Ia
asociacion de ser considerada relevante por los evaluadores.
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OBJETIVOS CLAROS Y REALISTAS (Apartados D.1, D.2y D.3 de la
solicitud)

*E| proyecto debe tener objetivos concretos, no limitarse a
generalidades o buenas intenciones.

eLos objetivos deben ser realistas y estar al alcance de las instituciones
solicitantes.

eDeben estar relacionados con la actividad y la naturaleza de las
instituciones asociadas.

eDebe explicarse bien a lo largo de la solicitud como se van a alcanzar
dichos objetivos.
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RELEVANCIA DE LOS PRODUCTOS (Apartado D.4 de la solicitud)

eLos productos deben ser relevantes y estar bien definidos y
concretados.

ePueden ser informes, materiales didacticos, talleres, seminarios, etc.

eSe valorara la distribucion de forma adecuada de la elaboracion de los
productos a lo largo de la duracion del proyecto.

eDe ser el proyecto aprobado, se comprobara en su momento la
elaboracion de los productos.
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PROGRAMA DE TRABAJO (Apartado G.2 de la solicitud)

eDebe prever no solamente las movilidades sino también actividades de
difusion, autoevaluacion del proyecto, etc.

eLas actividades propuestas deben ser relevantes y suficientes para
alcanzar los objetivos y elaborar los productos.

eLa distribucion temporal de las actividades debe ser adecuada.

eConviene describir brevemente la actividad y no solo enunciarla (es
mejor no limitarse a decir “primera movilidad” o “segunda reunion”, sino
explicar en qué va a consistir)
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VALOR ANADIDO EUROPEO (Apartado D.5 de la solicitud)

Este apartado deberia responder a las siguientes preguntas:

eiLos objetivos del proyecto justifican su transnacionalidad o se podria
desarrollar con socios espanoles? ¢ Por qué?

¢:Se trata de un trabajo comun o de varios socios trabajando en
paralelo? éPor qué?

” Lifelong
i = me L :APEE

Programme




O
=
>
<
a
O
a
4
<
Z
O
1]
—

IMPACTO (Apartado D.6 de la solicitud)

Este apartado deberia responder a las siguientes preguntas:

¢ Cual es el publico meta de este proyecto? (Alumnos, profesionales de
un determinado sector, desempleados, personas en riesgo de exclusion
social, .....) éCudntos pueden ser en numero?

*:Qué beneficios le puede aportar el proyecto a ese publico meta?
e:Qué beneficios le puede aportar el proyecto a la institucion?

o El proyecto va a ser de impacto y de interés para las personas, de
dentro o de fuera de la institucion, que no participan en él
directamente? ¢ Por qué?
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COHESION DE LA ASOCIACION (Apartados F.1y F.2 de la solicitud)

Este apartado deberia responder a las siguientes preguntas:

o El tipo de instituciones que participan puede generar sinergia
trabajando juntas?

o Existe equilibrio en el reparto de tareas? ¢El coordinador tiene
demasiado protagonismo?

eiLa homogeneidad de los socios puede empobrecer la asociacion? O
bien, éla heterogeneidad puede derivar en intereses demasiado dificiles
de conciliar?

eiLos socios pueden aportar un equilibrio entre el mundo de |la
educacion y el mundo del empleo?

e:COmo van a estar en contacto los socios y a preparar las movilidades y
otras actividades?
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IMPLICACION DEL PERSONAL Y RELACION CON LA ACTIVIDAD DE LA
INSTITUCION (Apartados F.3, F.4 y G.1 de la solicitud, y también
descripcion de la institucion en el apartado C)

Este apartado deberia responder a las siguientes preguntas:

e:Qué vinculacioén existe entre los distintos socios y la formacion
profesional?

e Cuantas personas y quiénes van a participar en el proyecto? éDe qué
manera?

e:Va a haber una implicacién de la institucion en su conjunto o
solamente de una o dos personas?

*éVan a colaborar alumnos / personas en formacién? ¢ Qué tareas van a
llevar a cabo?

eiPor qué le interesa a la institucion participar en este proyecto? {Qué

mejoras le va a traer? ‘
Learming :APEE
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AUTOEVALUACION DEL PROYECTO (Apartado F.5 de la solicitud)

Este apartado deberia responder de la forma mas concreta posible a las
siguientes preguntas:

e:Qué tipo de seguimiento del proyecto se va a llevar a cabo?
e:Quién y como velara por el cumplimiento del programa de trabajo?

eiLos socios van a redactar algun tipo de informes internos de
evaluacion (ademds de los exigidos por las agencias nacionales)? ¢ Quién
se va a encargar?

¢iSe van a llevar a cabo cuestionarios de evaluacion? éQuién va a
contestarlos? ¢ Quién va a analizar los resultados? i Donde se va a
plasmar ese analisis de resultados?

e El publico al que van dirigidos los productos del proyecto los va a
revisar una vez finalizados? ¢ Qué mecanismo se va a llevar a cabo para
recibir esta retroalimentacion? ¢El producto estara concluido a tiempo
para llevar a cabo esta evaluacion?
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DIFUSION DEL PROYECTO (Apartado F.6 de la solicitud)

Este apartado deberia responder de la forma mas concreta posible a las
siguientes preguntas:

e:Como van a llegar al publico objetivo de su proyecto? ¢ Cuales son las
herramientas mas eficaces para hacerlo?

*En el caso de que se planteen elaborar una pagina web o un blog o
cualquier medio telematico, écomo se va a difundir dicha web o blog?

e:Van a llevar a cabo difusion del proyecto en talleres, seminarios,
eventos, etc.?

e:Quién se va a encargar de difundir el proyecto?

¢ El proyecto podra mantener su impacto una vez finalizado?
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FINANCIACION (Apartado H de la solicitud)

eCada socio puede solicitar un numero diferente de movilidades.

*No es posible solicitar numeros intermedios de movilidades, deben ser
4,8,12 o 24. De no realizarse todas las movilidades solicitadas, la
subvencion se recortara de forma proporcional al numero de movilidades
no realizadas.

*E| presupuesto para un mismo numero de movilidades varia segun el
pais.

eQue los socios comprueben que el numero de movilidades y la
subvencion solicitada son correctas.

*En principio, cada socio debe cumplir con la division que establece
entre movilidades de alumnos / personas en formacion y movilidades de
personal. Las entidades que no pertenecen al mundo educativo y solicitan
movilidades para alumnos deberian aclarar este punto en algun apartado
de la solicitud.
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SELECCION DE SOLICITUDES

La evaluacion de la solicitud se lleva a cabo en el pais coordinador vy la
seleccion de las solicitudes aprobadas es un proceso centralizado
(realizado por la Comisidon Europea desde Bruselas)

El OAPEE comunicara, probablemente a finales de junio o principios de
julio si el socio espafol va a ser financiado o no. Si lo es sera porque
existen socios financiados de al menos tres paises.

Solamente a los coordinadores se les informara de |la puntuacion
obtenida por el proyecto y de los comentarios de los evaluadores.

El OAPEE no podra dar informacion acerca de si socios de otros paises
han sido o no financiados. Dicha informacién debe ser solicitada por
cada socio a su agencia nacional.
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Antes de contactar con nosotros, lean por favor el documento
Preguntas mas frecuentes que se pueden descargar de nuestra pagina
web. Gracias.

Mas informacion:

Idv.asociaciones@oapee.es
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Atencion telefonica: 915506724

De lunes a jueves de 12:30 a 14:30 horas.
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