Informes Intermedios y Finales.
Parte economica.

Jornadas de Seguimiento
Proyectos de Transferencia de Innovacion 2013
Madrid, 4 de septiembre de 2014
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INDICE

= Documentos justificativos de los gastos.

= Orientaciones para cumplimentar las hojas

de calculo.
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= Recomendaciones para la presentacion de

los documentos financieros.
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Datos estadisticos

» Liguidacion informes finales 2011

= NuUmero de proyectos: 28
Las cifras se refieren a la subvencion aportada por el OAPEE, no al
coste total del proyecto.
En la liquidacidon definitiva:
= Total costes no elegibles: 402.225,36 €
= Costes no elegibles por proyecto: 14.365 € (6,7 % coste total)
En la liquidacion provisional:

= Total costes no elegibles: 1.652.190,115 €
= Costes no elegibles por proyecto: 59.007 € (27,7 % coste total)
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Conclusiones:

JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

= Un porcentaje muy elevado de los costes declarados no se justifica
adecuadamente.

*

* X %
* *
GOBIERNO MINISTERIO * *
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA * *
Y DEPORTE * 4 K

Organismo Auténomo Programas Educativos Europeos

Programa de
Aprendizaje
Permanente




DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS
DE LOS GASTOS

Documentacion de referencia: Guia del PAP 2013, Apartado 4F

http://www.oapee.es/dctm/weboapee/servicios/documentos/2013/parte-1-
disposiciones-generales.pdf?documentld=0901e72b8175a5ab (Paginas 44 en
adelante)
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http://www.oapee.es/dctm/weboapee/servicios/documentos/2013/parte-1-disposiciones-generales.pdf?documentId=0901e72b8175a5ab
http://www.oapee.es/dctm/weboapee/servicios/documentos/2013/parte-1-disposiciones-generales.pdf?documentId=0901e72b8175a5ab
http://www.oapee.es/dctm/weboapee/servicios/documentos/2013/parte-1-disposiciones-generales.pdf?documentId=0901e72b8175a5ab
http://www.oapee.es/dctm/weboapee/servicios/documentos/2013/parte-1-disposiciones-generales.pdf?documentId=0901e72b8175a5ab
http://www.oapee.es/dctm/weboapee/servicios/documentos/2013/parte-1-disposiciones-generales.pdf?documentId=0901e72b8175a5ab
http://www.oapee.es/dctm/weboapee/servicios/documentos/2013/parte-1-disposiciones-generales.pdf?documentId=0901e72b8175a5ab
http://www.oapee.es/dctm/weboapee/servicios/documentos/2013/parte-1-disposiciones-generales.pdf?documentId=0901e72b8175a5ab
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JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

Documentos justificativos
de los gastos (I)

MOMENTO EN QUE SE SOLICITA LA DOCUMENTACION:

= [nforme final:
= Evaluacién ordinaria
= Revisién documental
= Auditoria
= Visita de seguimiento / control

= Cualquier otro momento si el OAPEE lo considera oportuno.
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Documentos justificativos
de los gastos (ll)

INCIDENCIAS MAS FRECUENTES:

» Facturas o documento equivalentes:
= De acuerdo con el ordenamiento tributario y contable del pais
donde esté emitido.
= Traducidos al idioma del consorcio.
= Han de mencionar de forma expresa el nombre y numero del
proyecto al que va destinado el bien o servicio adquirido.

= |VA:

= Elegible tan solo si el solicitante puede demostrar fehacientemente
gue es incapaz de recuperarlo.

= Justificacion: documento emitido por la AEAT 0 por organismo
competente equivalente del pais del socio (traducido).

= Tipo de cambio:
= Debe de especificarse qué tipo de cambio se aplica.

= Debe corresponderse con el establecido por la Comision Europea
en el momento en que tiene lugar el gasto.
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Documentos justificativos
de los gastos (llI)

COSTES DE PERSONAL:

» Los importes diarios declarados deben basarse en importes
de gastos de personal reales.

= No pueden exceder el importe maximo establecido en la
Tabla 5a de la Guia del PAP 2013. Todo excedente sera
considerado como no elegible.

» El solicitante especificara las cateqorias del personal y el
numero de dias durante los cuales se ha trabajado en el
proyecto, que ha de ser proporcionado a su naturalezay al
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plan de trabajo.

= Documentacion justificativa:
— Hojas de dedicacion horaria al proyecto: Timesheets.

— Hojas de declaracion de costes de personal: Staff Costs
Statement.
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JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

Documentos justificativos
de los gastos (1V)

TIMESHEETS:

* Xk
- s
i GOBIERNO MINISTERIO * W
DE ESPARIA DE EDUCACION, CULTURA * *
Y DEPORTE * 4 *
oran :

Se recomienda la utilizacion de las plantillas facilitadas por el
OAPEE en su web (en formato .doc o .xIs, compatibles con
OpenOffice).

Si se opta por presentar modelos propios, estos han de

contener, como minimo, la informacion requerida en las
plantillas del OAPEE.

Se utilizara un Timesheet para cada trabajador y para cada
categoria profesional.

Se incluira una breve descripcion de las tareas desarrolladas.

Han de ir firmadas por el trabajador y por el representante de
la entidad.

Los datos declarados han de ser coherentes con los del Staff
Costs Statement y con la hoja de calculo.
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JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

Documentos justificativos

de los gastos (V)

A B [ | D E F G
1
2| Pro d
S grama de
3 [+ AP E E PROJECT LOGO - Aprendizaje
e Permanente
4
g TRANSFER OF INNOVATION
7 TIMESHEET / RESEARCHER, TEACHER, TRAINER
8 Project Nr. 2013-1-ES1-LEOO5-XXXXX
9 Project Acronym: 0
10 Partner: 0
11 Employee Name: 0
Employee . Researcher, Teacher, Trainer
12 Category/Position:

13

14
15
16
17
18
19
20
21
22
23

S

Tasks description:

Hours per working
8,0
day:
Year: 2013 Month: October
Week: Monday Tuesday Wednesday | Thursday Friday TOTAL HOURS
1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
0

MINISTERIO
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GOBIERNO
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* %

*
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JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

Documentos justificativos
de los gastos (VI)

STAFF COSTS STATEMENT:

* X
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Y DEPORTE * 4 K
Organismo Auténomo Programas Educativos Europeos

Se recomienda la utilizacion de las plantillas facilitadas por el
OAPEE en su web (en formato .doc o .xls, compatibles con
OpenOffice).

Si se opta por presentar modelos propios, estos han de
contener, como minimo, la informacion requerida en las
plantillas del OAPEE.

Se utilizara un Staff Costs Statement para cada trabajador.

Han de ir firmadas por el trabajador y por el representante de
la entidad.

Los datos declarados han de ser coherentes con los de los
Timesheets y con la hoja de calculo.
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—> « Documentos justificativos
S O de los gastos (VII)
I
g |9 1 A B C | D E F G
Z 2 st Programa de
LL 3L ! AP E E PROJECT LOGO -Aprendizaje
O § et Permanente
all -
D: 8 g TRANSFER OF INNOVATION
< L 7 STAFF COSTS STATEMENT
N 8 Project Nr. 2013-1-ES1-LEOQ5-XXXXX
Z LIDJ Project
O 9 Acronym:
Lu (</E) 10 Partner:
I a Employee
< 11 Name:
Z 12
% 1 Year Month Start [Month Ending |Nr. Days Daily rate |Total Euros Eglzgogriﬁposition
i 14 0,0 0,00 € Manager
Researcher /
15 2013 B 0,0 0,00 €| Teacher / Trainer
16 0,0 0,00 €| Technical
17 0,0 0,00 €|Administrative
18 0,00 €
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Aprendizaje
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Documentos justificativos
de los gastos (V)

NUEVO CRITERIO PARA CALCULO DEL SALARIO/DIA:

e Segun instrucciones recientes de la Comision Europea, el
daily rate debe calcularse dividiendo el salario anual entre
220 dias y no entre 365.

« Esto supone que no deben imputarse fines de semana ni dias
festivos.
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JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

Documentos justificativos
de los gastos (1X)

COSTES DE ESTANCIA Y MANUTENCION:

* Xk
* *
i ‘  GOBIERNO MINISTERIO * *
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA * *
Y DEPORTE * 4K
Organismo Auténomo Programas Educativos Europeos

Puede ser un gasto real (facturas, recibos) o una asignacion
diaria. En cualquier caso, se solicitara un certificado de
asistencia y del alojamiento nocturno para justificar los
gastos declarados.

Las personas que se desplacen deben figurar en la plantilla
de la entidad y la relacion de costes de personal.

Imputacion de dias por reunion transnacional: maximo hasta
un dia mas de la duracion de la reunion, cuando implica
desplazamiento a otro pais.

Justificantes: facturas, recibos, documento interno (modelo
OAPEE), actas de asistencia a reuniones,...

El importe de la dieta diaria declarada no superara nunca el
maximo establecido en la Tabla 5b de la Guia del PAP 2013.
Todo excedente sera considerado como no elegible.

il Programa de
< Aprendizaje
Permanente



http://www.oapee.es/dctm/weboapee/pap/leonardo-da-vinci/proyectos-multilaterales-de-toi/2013/2013travel-and-subsistence-costs-template2.xls?documentId=0901e72b8175ddab
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JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

Documentos justificativos
de los gastos (X)

COSTES DE VIAJES:

* X
* *
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El reembolso se basa en gastos reales.

Se conservaran los correspondientes justificantes = billetes
de avion, tren, factura de alquiler de coche, declaracion por
uso de vehiculo particular.

Se solicita a las instituciones que utilicen el medio de
transporte mas economico posible. En caso contrario se ha
de explicar con todo detalle por qué.

il Programa de
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Documentos justificativos
de los gastos (XI)

COSTES DE EQUIPAMIENTO:

= Han de explicarse siempre con claridad y justificarse uno por
uno (modelo propuesto por el OAPEE).

= |Los gastos de equipamiento relacionados con la gestion del
proyecto (ordenadores, portatiles, etc.), asi como el adquirido
antes del comienzo de este, se imputaran como costes
Indirectos.
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= Los costes directos por equipamiento no podran superar el
10% de los gastos directos elegibles del proyecto.

JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

= Solo es imputable la depreciacion del material durante el

* *
i GOBIERNO MINISTERIO * *
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA * *
Y DEPORTE * 5k
Sk, :

rganismo Auténomo Programas Educativos Europeos
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http://www.oapee.es/dctm/weboapee/pap/leonardo-da-vinci/proyectos-multilaterales-de-toi/2013/2013equipmentcosts.doc?documentId=0901e72b8175a5b0

Documentos justificativos
de los gastos (XIlI)

COSTES DE SUBCONTRATACION:
= No puede subcontratarse la gestion y administraciéon general

del proyecto.

= La subcontratacion cumplira los principios de transparencia y
tratamiento igualitario, y evitando todo conflicto de intereses.

= Para cada item declarado en las hojas de calculo, se
recomienda utilizar la plantilla facilitada por el OAPEE.

= No pueden superar el 30 % del total del proyecto.
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http://www.oapee.es/dctm/weboapee/pap/leonardo-da-vinci/proyectos-multilaterales-de-toi/2013/2013subcontractingcosts.doc?documentId=0901e72b8175a654

Documentos justificativos
de los gastos (XIll)

COSTES DE SUBCONTRATACION:

= Documentos justificativos:
= Menos de 1.000 €: Factura
= De 1.000 a 15.000 €: Factura y oferta previa (sin necesidad de
anuncio).
= De 15.000 a 60.000 €: Factura, tres ofertas previas y anuncio de
convocatoria de ofertas.
= Mas de 60.000 €: Normas nacionales de compra.
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Documentos justificativos
de los gastos (XIV)

OTROS COSTES:

= Aprobados en la solicitud.
= Sila actividad ha sido subcontratada, debe imputarse en la
partida de subcontrataciones.
= Sise paga el viaje o la estancia de personas ajenas a la
institucion:
* Rigen las mismas normas financieras que para el personal propio.

= Sise le paga por sus servicios, todos los costes deberian imputarse
en el apartado de subcontratacion.
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CUMPLIMENTACION DE LAS
HOJAS DE CALCULO
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Cumplimentacion
hojas de calculo (1)

= Lahojade calculo parala declaracion de los gastos
del proyecto, descargable desde la web del OAPEE,
esta en formato .xIs (compatible con OpenOffice). Una
vez introducidos los datos, guardar el archivo con el
mismo formato.

= jOjo! Atencion alos formatos de las fechas. Introducir
formato del tipo:

12/07/2012

= NUmero de socios: utilizar la misma numeracion que
en el formulario del Informe Intermedio/Final (PO, P1,
P2,...)
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Cumplimentacion
hojas de calculo (ll)

= PROJECT IDENTIFICATION.

E3 Microsoft Excel - TablasFinancinfolnterm2011Vers01-00-00-20sept2011

' Archiva  Edicién  Ver Insertar Formato  Herramientas Datos  Ventana 7 PDF de Adobe
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JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

uﬁgﬁﬁlaulﬁﬁmhaw Do B e =10 - NJ& s = -
b ﬁ! 8 rdentificacian, ingresos, saresos €, Transferencias  § Personal ﬁ\ha]es = TIC s B Produccidn | OB Otras [l subcontratacisr Inser""ar’ el numero
@ ENREE N A Q Eavoritos = | Ir = | = | WGORO1gorprogDatos\DatostLeonardolB Piotosi 201 24Eventos y - ! del Prloyecfo (en el
B3 - ﬁr
A | B Contrato).
] PROJECT IDENTIFICATION
2
3 Project Reference:
4 example; 207 1-1-EST-LEQO5-00000
2 Insertar las fechas
- Language (please select): EN del per'iodo declarado
7 en el Informe
. Start Date (dd/mmiyyyy) (Intermedio/Final).
)
10 End Date (dd/mm/yyyy)
11
12

Programa de
Aprendizaje
Permanente
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JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

Cumplimentacion
hojas de calculo (lll)

y Introducir las magnitudes
A B H
1 |[A.1a: TOTAL PROJECT COSTS - BREAKDOWN OF INCOME SOURCES de 'ngresos y gas.roj del
A pE—— y presupuesto aprobado por
5 BUDGET la AN.
3 |l Grants
4 |- Leaonardo da Vinci 0,00
5 |- Mational Support 0,00
G |- Regional Support 0,00
7 | - Other Community Programmes 0,00
g |- Other Sources [provide detail separately) 0,00
g |Sub-total | 0,00 0,00
10 |ll. Other Project Income
11 |- OwnFunds 0,00
130 Other Income [product zales, seminar fees, spansorship, ete. 0,00
14 |Sub-total Il 0,00 0,00
15 [TOTAL (I + 1) 0,00 0,00
TE
17 |A-1b: TOTAL PROJECT COSTS - BREAKDOWHN OF EXPENDITURE INCURRED In'rrioducir! Ias magni'rudes
de ingresos y gastos del
CONTRACTUAL
EXPENDITURE BUDGET ux presupuesto aprobado por
1 la AN.
19 |I. Heading A: Staff Costs 0,00
20 | Heading B: Operating Costs 0,00 0,00
21 |- Travel & Subsistence 0,00
22 |- Equipment [up ta 10 %] 0,00
23 |- Subcontracting costs [up ta 30) 0,00
24 |- Other 0,00
25 |l Direct costs [A + B] 0,00 0,00
2 I¥. Indirect costs [up bo 73] I:IIEID
27 [TOTAL (Il + IV} 0,00

M 4 » M[y Identification % A.1 (a+b+c) /2.2 (a+h) £ 4.2 (C

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA
Y DEPORTE

0,00
VA A3 /aafas fre a7 codes £ ¢

JFERl Programa de
N A prendizaje
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Cumplimentacion
hojas de calculo (1V)

Introducir subvencion maxima

= TABLA A.lc y % de contribucion mdxima
(articulo III.3 del Contrato)
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JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

og [Ade: REQUEST FOR PAYMENT FROM CONTRACTOR

30 | Magimum Community Contribution [from Agreement) fai

A | Magimum Community * Contribotion [from Agreement) fi

32 | Total Declared Expenditure [k 0,00

33 | Declared Expenditure * Magimum Community 3 Contribution Jo = poi kg 0,00

=4 |Final Community Grant [minimum of a & d] JEi 0,00

35 | 1=t Pre-financing P ayment e

36 | 2nd Pre-financing P ayment feF

37 | 3rd Pre-financing Fayment [where applicable] e

35 | 4th Pre-financing Payment [where applicable) 15

39 |Balance fhize-rf

40 | Other Income Earned i 0

41 |Final Balance (Ieading to paymentirecovery) fhber 00

12

43 £ e LR e R BT S ARECTRSNT GO e S e FaiEs £ Cene ST hased L fes

44

43 (Bl o § St TEmn e St  Stam oF CmmtSening Cirgan R .. .

48 Introducir anticipos recibidos
= del OAPEE (pre-financiacion).

&F " REERl Programa de
%ﬁ% CEESPANA  DE EDUCACION, CULTURA ¢ o i ) Ap rend izaj e
[ Y DEPORTE ﬁ.:* * X %
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— O . s
O3 Cumplimentacion
Z (Q\| . ,
— hojas de calculo (V)
> F
FOIE + TABLAA2(c)
| ¢ | D | E | F | 6 | H
O A.2c: Details of Bank Transfers between Contractor and Partners and the remaining LDV funds attributable to the Contractor
D I_ : Ld¥
E ; Hef;:nce Partner Name F;:tqn:i:::‘;' Cur[u:-:llijb;]tiun P::]?I;;::I] % Paid [EUR) F?aagt:n::t Currency Used
( ) — 3 |AZc- 0 0.00%
D > 4 AQE—DDEJ' 0.00%
pr— A [AZc-003 0.00%
D B | AZc-004 .
D: ) I [A2s- 005 Detallar nombre y n° del socio,
LL 9 [AZc-007 | Contribucion LdV segl.'m
< ) B contrato, importe transferido,
Z LIDJ APYTRAD fecha de pago y moneda.
O 14 |A2c-012 0.00%
15 |A2c-013 0.00%
16 |AZc-014 0.00%
I I I (g 17 AQE—MS 0.00%
D 18 |AZ2c- 016 0.00%
19 A2 - 017 0.00%
J < 20 AQE—MS 0.00%
Z 21 1 A2c-0149 0.00%
22 |A2e-020 P
x Qe IATENCION! La suma de todas las
,C_)) 20 Ao 073 transferencias declaradas ha de
2 AD-lin coincidir con el importe de la pre-
20200 financiacion (anticipos del OAPEE). El
31 [Aze - 039 beneficiario también se ha de imputar
33 |Ade- 03t la parte correspondiente.
M o4 WDy Identification £ A1 (a+h+c) £ 22 (a+0) S A2 (/8.3 4 a4

*

> FEF Programa de
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— m
H L] LI 4
O s Cumplimentacion
= 5 Tablas Excel (V)
> F
B = TABLA A.2(a+b)
< o A . o ..|Eniafila own funds
D E 1 |A.2a: Breakdown of Income Sources (by partner) espeaﬁcqr |Cl CClnTldOd C.On |O
< _ [income ot | woemanen que conT.r'lb.u’ye cada socio a la
O = |l cofinanciacién del proyecto.El
= | 4 -Leonardodavin 0,00 o00% |0 importe introducido permitird
D — 5 |- Mational Support 0,00 0,00% I d 1_ .
D f |- Regional Support 0,00 0,00% el cuadre enire 'ngr‘esos Y
m (D 7 |- Other Community F'rn.grammels 0,00 0,00% gas-l-os deC|ar'ados.
LIJ g |- Cther Sources (provide detail separately] 0,00 0,00%
< m g |Sub-total | 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00
Z 10 (. Other Project Income
Lu 11 |- Owen Funds 0,00 0,00%
O D 3 - Other Income (product sales, seminar fees, sponsorship, etc.) 0,00 0,00%
m 14 |Sub-total Il 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00
LIJ g 15 |TOTAL (I + 1I) 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,0¢
I 16
< 17 |A.2b: Breakdown of Expenses incurred (by partner)
Z 15 [Partner Number TOTAL # breakdown 0 Indicar los costes
% 19 I Heading A: Staff Costs 0,00 0,00% 0,00 indirectos realizados por
20 |ll. Heading B: Operating Costs H
™ 23 |- Travel & Subsistence | | ooon ooo% | ooo | Cada socio.
24 |- Equipment (upto 10y | | ooao ooo% | o0@oo 0,
2% |- Subcontracting costs (upto 30% | ooon 000% | o000 o f
6 |- Cther 0.00 0,00%
27 |l Direct costs [A + B] 0,00 0,00%
28 |IW. Indirect costs (up to T%) 0,00 0,00%
an |TOTAL (111 + 1V) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
a1
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> Cumplimentacion
S O Hojas de calculo (VI)
|_
I
< o b TABLA A.3 STAFF COSTS
) B [ U | E | E [E] H 1 | J K | -
AN e <
O E + |A.3: Declaration of Staff Costs
D 2 Organisation P:::::e[ Cgu:"! F::::i;lec Name of the Person [SLE‘FET:E::'“ Nat!'n_et_nf ‘:?.::a;:i::at;:s j%?t?:i::ee:‘ f:'.:;ﬁ:i:.’:?éz: 22::‘::%![;6'::‘;:}!} Tl
5 . {required) 0% | e Mo "‘:‘::E“s :::l;ls activities [ ml]“ way | ( m;n yasy e;:::::.t::“ or :e-[ :::zlae
X o g = ——F
< LL 5 o 1
= 0 2 | Utilizar una fila para cada trabajador y
LIDJ 1 categoria profesional, introduciendo toda la
O 7 informacion solicitada (nombre y n° del socio,
2 s ais, nombre del trabajador, categoria
L < B P J g
1 A4 a1 profesional, fechas de inicio y finalizacion de
< T las tareas, nimero de dias trabajados
5 . imputables al proyecto y salario diario).
oy = =
i 5 TS
. IATENCIONI! Los datos
= declarados han de ser v
H 4 WPy Ide A codes £ | ¢ >

coherentes con los registrados
en Timesheets y Staff Costs
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JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

Cumplimentacion

hojas de calculo (VII)

TABLA A.4 TRAVEL & SUBSISTENCE

: Table A.4: Travel & Subsistence Expenses
Duration [no.
Fartner Invoice ame of Person [one person — - of days which it I City Country o )
[re::l‘i]r-ed] Flef;::-nce N p‘e::trip p&.\l[line]p [dd!:im!gggg] [dd!m.l;nlgggg] uT:rl:i:;t [de:;rl!ure] [dt;paltur!e] [desti;iatinn [desti;uatiun Objective of the Trip| Transport Type(=)
2 A4-0mM o)
10 A4 -002
1 A4 -003 re . .
: B 00¢ x Utilizar una fila para cada trabajador y
}; 44008 desplazamiento, introduciendo toda la
5 FrerT informacion solicitada (n° de socio, hombre
13 pYRT del trabajador, fechas y duracion del viaje,
20 A4 - 012 . .
A b0 origen y destino, costes, etc.)
A Fro
24 a4-016
25 A4 - 017
26 a4 - M & [ 3 3 [ 3
z = JATENCION a las siguientes incidencias que suelen ser
iﬁ &1 objeto de salvedad en los informes!:
3 At o g . s .
2 s - N° dias declarados por reunion transnacional.
2 X - Empleados que se desplazan han de constar en Tabla A.3.

Viajes dentro del territorio nacional.

Dietas diarias que superan maximos CE.

Coste de transporte excesivo (en rojo si es >750 €).

* X
* *
i GOBIERNO MINISTERIO * *
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O Q Cumplimentacion
> F
< Cl) = TABLA A.5 EQUIPMENT COSTS
D I— : =] D“I:md: ] E | F | [E] H 1 J E | L |z
Z 2 | to 10 ) 0,00
O LLl 5 uipment Costs |
§ (omelEs N Periad of _use = Depreciation Purchase date Depreciation Degree of use
D _— He[:l::nce MNaturekSpecification Purpose tl;:n:::::t;t time [months] Purchase cost (ddimmiysys] Amount in Project (%) TOTAL COST
D ; A5 - 001 0,00 0,00
m (D 9 | As.m02 0,00 0,00
m 10 A5 - 003 0,00 0,00
1 A5 - 004 nnn 0,00
< ) s Utilizar una fila para cada elemento, i
14 A5 - 007 . . . . o o 0,00
Z Ll EEma introduciendo toda la informacion solicitada 600
O )] 6.0 (n°® de socio, naturaleza y caracteristicas del i
(</E') 15? EEEE equipo, proposito, utilizacion del equipo en EEE
LL] s == meses durante el proyecto, depreciacion, g
1 = [B== coste de compra, etc.) .
25 A5 018 T 0,00
Z e o o
m 28 A5 - 021 0,00 0,00
29 £h- 022 0,00 0,00
O 30 A5 -023 0,00 0,00
= s o o
33 A5 - 028 0,00 0,00
34 86 - 027 0,00 0,00
35 A6 - 025 0,00 0,00
36 A5 - 029 0,00 0,00
a7 A5 - 030 0,00 0,00
38 A6 - 031 0,00 0,00
33 86 - 032 0,00 0,00 2
W4 N Identification / A1 (atbec) £ AZ (a+b) FA2Z () /A3 [84%A5 (A6 (A7 [ Codes £ | < T "™ mie
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Cumplimentacion
hojas de calculo (I1X)

= TABLA A.6 OTHER COSTS

— m
Os
(@)
Z N
> F
< '
D |C—> i Other Costs: | __ll-;l-l]“- |
zZ 4 |Table A.6: Other Costs
LLI =)
O — Partner No. ltem Purpose Invoice Cost Date Cost Degree of use in TOTAL COST
2 5 [required] Reference Ho. Project (%)
‘ . — 7 AF - 001 0,00
D g A6 - 002 0,00
m (D g A6 - 003 0,00
10 4 0,00
< (LH i Introducir la informacion solicitada. 0.0
Z E No necesario el envio de documentos 0.0
LUl MEe justificativos junto con el Informe 0,00
/) 16 . . 0,00
O 17 Intermedio o Final (salvo que sea 0,00
LLJ ZE . requerido para una Revisién o
al o Documental o Auditoria) pero si existe 0.0
— < jE la obligacion de conservar los BT
23 . e 0,00
p 24 Justificantes (facturas,..). oo
m 26 A6 - 020 U:DD
O o7 A - 021 0,00
> & fo- 02 o0
30 A - 024 0,00
a1 A6 - 025 0,00
a2 AE - 026 0,00
33 AE - 027 0,00
34 AR - 028 0,00
35 AR - 029 0,00
36 A - 030 0,00
M4 v W], Identification £ A1 (atb+c) £ A2 (a+h) fa2 ) /asfa4 /a5 wae a7 fcodes £ |4 o
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JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

= TABLA G.7 SUBCONTRACTING
A B C D

Cumplimentacion
Hojas de calculo (X)

E

COSTS

SUMMARY:

Declared:

Sub-contracting Costs:

Table A.T: Sub-cuntracting Costs

FPartner No.
[required]

Start date of
activities
[dd!mmiyynn)

End date of activities

Sub-contracted Actnities (ddimmigyey)

Invoice

Reference

TOTAL COST

AT -0

AT - 0032

AT -003

N

Introducir la informacion solicitada.
Junto con el Informe Intermedio/Final
se ha de enviar el soporte documental
establecido en la Guia del PAP 2012.

AT-013

AT-013

AT-014

GOBIER
DE ESPA

IATENCION a las siguientes incidencias que
suelen ser objeto de salvedad en los
informes!:

El coste imputado no estaba previsto en el

presupuesto aprobado por la AN.

No se aporta el correspondiente soporte

documental (facturas, procedimiento de
licitacion, ...)

Los documentos justificativos no cumplen los
requesitos para la elegibilidad de los gastos.

Se imputa el IVA y no se ha demostrado su

elegibilidad.

<
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RECOMENDACIONES (1)

= Solicitar peridodicamente a los socios la declaracion de

gastos y presentacion de los correspondientes
justificantes.
= Utilizar las plantillas facilitadas por el OAPEE para la

declaracion de los gastos.
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= Utilizar, en la medida de lo posible, herramientas o
recursos tecnoldgicos para la organizacion y gestion de

JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

documentos: Intranets, plataformas online para

compartir documentos,...

Programa de
Aprendizaje
Permanente
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* *
GOBIERNO MINISTERIO * *
DE ESPANA DE EDUCACION, CULTURA * *
Y DEPORTE * 4 K
Organismo Auténomo Programas Educativos Europeos




RECOMENDACIONES (I1)

= QOrdenar y clasificar adecuadamente la documentacion y

justificantes remitidos a la AN con los informes

Intermedios/ finales.
= Consultar el referente normativo: Guia del PAP 2013,

Contrato de subvencion, Project Handbook, ...
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= IMPORTANTE! La informacion financiera declarada
en las hojas de calculo ha de coincidir con la

JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

declarada en el Formulario de Informe Intermedio /
Final y con los documentos justificativos.

il Programa de
< Aprendizaje
Permanente
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MUCHAS GRACIAS POR SU
ATENCION

O
=
>
<
a
O
a
4
<
i
O
1]
—

JORNADAS DE SEGUIMIENTO - TOI 2013

joseantonio.lopez@oapee.es
ldv.toi@oapee.es
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