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Madrid, 27 de junio de 2016 

Unidad de Educación Escolar y de Personas Adultas, SEPIE 

Andrés Ajo Lázaro, director de la Unidad 

Beatriz Tourón Torrado, jefa de servicio 

Octavio Moreno , asesor técnico docente 

Elena López, asesora técnico docente 

Pablo Ruiz Cluzeau, gestor de proyectos 

Jornada de seguimiento de Asociaciones Estratégicas solo 

entre centros escolares (Erasmus+ 2014) – Informes finales 
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1 

El Convenio de 
subvención: ¿Qué nos 

queda por hacer? 
Informes finales 

2 

Informes finales en la 
Mobility Tool+ 

Informes narrativos: 
contenidos y justificación  

3 

La Plataforma de 
Resultados Erasmus+. 

Visibilidad del Programa 

4 

Puesta en común  
Dudas, consejos y 

sugerencias 
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1 

El Convenio de 
subvención: ¿Qué nos 

queda por hacer? 
Informes finales 
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Antes 

Solicitud 

Control de duplicados 

Acuse de recibo 

Elegibilidad  

Notificación elegibilidad 

Evaluación de calidad 

Control presupuestos 

Comité de evaluación 

Notificación resultados 

Capacidad financiera 

Convenio de subvención 

Formación inicial 

Prefinanciación 

Durante 

Desarrollo del proyecto 

Asesoramiento y apoyo 

Mobility Tool+ 

Implementación 

Seguimiento 

Difusión 

Informe intermedio  

Evaluación interna 

(Cambios en el proyecto) 

Informe final 

Plataforma de resultados 

Evaluación informe final 

Pago final 

Buenas prácticas 

(Control) 

Después 

Impacto en la institución 

Historias de éxito 

Sostenibilidad 

Ejemplos de buenas 
prácticas 

Resultados / Productos 
Internacionalización de 

la escuela 
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1-09-2014 

Comienzo 

30-04-2015 

Informe 
intermedio 

31-08-2016 

Final  

31-10-2016 

Informe 
final 

31-12-2016 

Evaluación 
y liquidación 

2 meses, plazo máximo de 

entrega de informe final 

KA201 STS Asociación estratégica solo entre centros escolares 2014 – 2 años 

Calendario informes 
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1-09-2014 

Comienzo 

30-04-2015 

1er. Informe 
intermedio 

28-02-2016 

2º Informe 
intermedio 

31-08-2017 

Final  

31-10-2017 

Informe 
final 

31-12-2017 

Evaluación y 
liquidación 

2 meses, plazo máximo de 

entrega de informe final 

KA201 STS Asociación estratégica solo entre centros escolares 2014 – 3 años 

Calendario informes 
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Parte del informe ¿Quién lo presenta? 
¿Cuál es su 

objeto? 
Evaluación 

Informe narrativo 
completo de las 
actividades y 
resultados de la 
Asociación 

Centro coordinador 
Evaluación 
cualitativa del 
proyecto 

Agencia Nacional 
coordinadora (con 1 o 2 
expertos externos) 

Informe narrativo 
parcial 

Cada centro socio 
Obligación 
legal  
Consultivo 

Agencia Nacional socia 

Declaración 
financiera 

Cada centro escolar 
independientemente 

Solicitud de 
pago final 

Cada Agencia 
Nacional: elegibilidad 
de los gastos 

Agencia Nacional 
coordinadora, 
evaluación calidad 
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Centro coordinador  

• Informe narrativo 
completo de las 
actividades y 
resultados del total 
de la Asociación 

• Declaración 
financiera individual 

Agencia Nacional 
coordinadora 

• Evaluación de la 
calidad del informe 
narrativo completo 
de la Asociación 

• Evaluación de la 
elegibilidad de gastos 
declarados por  el 
centro coordinador 
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Centro socio 

• Informe narrativo 
parcial sobre su 
papel en el proyecto 

• Declaración 
financiera individual 

Agencia Nacional 
socia 

• Análisis del informe 
narrativo parcial 

• Evaluación de la 
elegibilidad de gastos 
declarados por  el 
centro socio 
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Parte del informe ¿Quién lo presenta? 
¿Cuál es su 

objeto? 
Evaluación 

Informe narrativo 
completo de las 
actividades y 
resultados de la 
Asociación 

Centro coordinador 
Evaluación 
cualitativa del 
proyecto 

Agencia Nacional 
coordinadora (con 1 o 2 
expertos externos) 

Informe narrativo completo (coordinador) 

• Es el informe de toda la Asociación 

• Todos los socios colaboran en la redacción de sus informes, liderados por el centro 
coordinador 

• Lo presenta el Centro coordinador a la AN coordinadora 

• Debe presentarse antes de que los Centros socios presenten sus informes narrativos  
parciales a las AN socias, para evitar discrepancias de contenido y temporalización 
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Parte del informe ¿Quién lo presenta? 
¿Cuál es su 

objeto? 
Evaluación 

Informe narrativo 
parcial 

Cada centro socio 
Obligación 
legal  
Consultivo 

Agencia Nacional socia 

Informe narrativo parcial (socios) 

• Describe las tareas y logros de cada uno de los socios en el proyecto 

• Debe ser coherente con el informe narrativo completo y con los otros informes 
parciales en contenidos y temporalización 

• Lo presenta cada Centro socio a su Agencia Nacional socia 

• Es posterior al informe narrativo completo que presenta el Centro coordinador a 
la Agencia Nacional coordinadora 
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Declaración financiera (coordinador y socios) 

• El coordinador y los socios presentan sus declaraciones financieras a sus 
respectivas Agencias Nacionales 

• Cada AN revisa y acepta (proceso interno) 

• Todas las declaraciones financieras se integran en una única declaración 
conjunta que será tenida en cuenta por la AN coordinadora para la 
evaluación de la calidad del informe narrativo completo (proceso interno) 

Parte del informe ¿Quién lo presenta? 
¿Cuál es su 

objeto? 
Evaluación 

Declaración 
financiera 

Cada centro escolar 
independientemente 

Solicitud de 
pago final 

Cada Agencia 
Nacional: elegibilidad 
de los gastos 

Agencia Nacional 
coordinadora, 
evaluación calidad 
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Coordinador 

Socio  

Socio  

Informe 
narrativo 

parcial 

Declaración 
financiera 

Declaración 
financiera 

Informe 
narrativo 

parcial 

Declaración 
financiera 

Informe narrativo completo 

 
 
 
 
 

Agencia Nacional 
coordinadora 

 
Evaluación calidad 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Declaración 
financiera conjunta 

Informe narrativo 
completo 

Agencia 
Nacional 

socia  

Agencia 
Nacional 

socia  
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Coordinator 
school 

Partner school 

Partner school 

Short 
narrative 

report 

Financial 
statement 

Financial 
statement 

Short narrative 
report 

Financial 
statement 

Full narrative report 

 
 
 
 
 

Coordinator National 
Agency 

 
Qualitive assessment of 

the project 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Integration of 
individual Financial 

statements 

Full narrative report 
Partner 
National 
Agency 

Partner 
National 
Agency 
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Partida 

presupuestaria 

Revisión del 

informe final 

Revisión 

documental 

Visita de control “in 

situ” o Auditoría de 

sistemas 

Auditoría financiera 

Gestión y 

ejecución del 

proyecto 

Informe final 

Resultados 

del Proyecto 

incorporados 

a la 

Plataforma de 

Difusión 

Informe final 

Documentos 

justificativos 

especificados 

en el Artículo 

II.16.2 

Realidad y elegibilidad 

de la actividad y de los 

participantes 

Informe final 

Documentos justificativos especificados en el 

Artículo II.16.2 

Registro de gastos del Proyecto en las cuentas del 

beneficiario 

Reuniones 

transnacionale

s del proyecto  

Informe final Informe final 

Documentos 

justificativos 

especificados 

en el Artículo 

II.16.2 

Realidad y elegibilidad 

de la actividad y de los 

participantes 

Informe final 

Documentos justificativos especificados en el 

Artículo II.16.2 

Registro de gastos del Proyecto en las cuentas del 

beneficiario 

Productos 

intelectuales 

Informe final 

Resultados 

del Proyecto 

incorporados 

a la 

Plataforma de 

Difusión 

Informe final 

Documentos 

justificativos 

especificados 

en el Artículo 

II.16.2 

Realidad y elegibilidad 

de la actividad y de los 

participantes 

Informe final 

Documentos justificativos especificados en el 

Artículo II.16.2 

Registro de gastos del Proyecto en las cuentas del 

beneficiario 

Eventos 

multiplicadores 

Informe final Informe final 

Documentos 

justificativos 

especificados 

en el Artículo 

II.16.2 

Realidad y elegibilidad 

de la actividad y de los 

participantes 

Informe final 

Documentos justificativos especificados en el 

Artículo II.16.2 

Registro de gastos del Proyecto en las cuentas del 

beneficiario 

Actividades de 

aprendizaje, 

enseñanza y 

formación 

transnacionale

s 

Informe final Informe final 

Documentos 

justificativos 

especificados 

en el Artículo 

II.16.2 

Realidad y elegibilidad 

de la actividad y de los 

participantes 

Informe final 

Documentos justificativos especificados en el 

Artículo II.16.2 

Registro de gastos del Proyecto en las cuentas del 

beneficiario 

Apoyo a 

necesidades 

especiales 

Informe final Informe final 

Documentos 

justificativos 

especificados 

en el Artículo 

II.16.4 

Realidad y elegibilidad 

de la actividad y de los 

participantes 

Informe final 

Documentos justificativos especificados en el 

Artículo II.16.4 

Registro de gastos del Proyecto en las cuentas del 

beneficiario 

Costes 

excepcionales 

Informe final 

Documentos 

justificativos 

especificados 

en el Artículo 

II.16.4 

Informe final 

Documentos 

justificativos 

especificados 

en el Artículo 

II.16.4 

Realidad y elegibilidad 

de la actividad  

Informe final 

Documentos justificativos especificados en el 

Artículo II.16.4 

Registro de gastos del Proyecto en las cuentas del 

beneficiario 

Partida presupuestaria 
Revisión del informe final 

(100%) 
Revisión documental 
(Muestra aleatoria) 

Gestión y ejecución del 
proyecto 

Informe final 
Resultados del Proyecto incorporados a la 
Plataforma de Resultados  

Informe final 
Documentos justificativos 
especificados en el Artículo 
II.16.2 

Reuniones transnacionales del 
proyecto  

Informe final 

Productos intelectuales 
Informe final 
Resultados del Proyecto incorporados a la 
Plataforma de Resultados 

Eventos multiplicadores Informe final 

Actividades de aprendizaje, 
enseñanza y formación 
transnacionales 

Informe final 

Apoyo a necesidades 
especiales 

Informe final 

Costes excepcionales 
Informe final 
Documentos justificativos especificados en el 
Artículo II.16.4 

Documentación justificativa (Anexo III, apartado IV) 
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         Unidad de Educación Escolar y de Personas Adultas 
 

asociaciones.escolar@sepie.es 
www.sepie.es   / sepie@sepie.es 

www.erasmusplus.gob.es 
        

@sepiegob 

Gracias por su atención 

ErasmusPlusSEPIE 
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2 

Informes finales en la 
Mobility Tool+ 

Informes narrativos: 
contenidos y justificación  
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MT+ KA2: Introducción 

Mobility Tool+ (MT+) es un sistema de información 
que permite que las organizaciones beneficiarias del 
programa Erasmus+ administren la información 
relativa a sus proyectos, soliciten los informes 
individuales de los participantes y remitan los 
informes finales a sus Agencias Nacionales. 



 

 

 

 

 

 

 

 S
e
rv

ic
io

 E
s
p

a
ñ

o
l 
p

a
ra

 l
a
 I
n

te
rn

a
c
io

n
a
li

z
a
c
ió

n
 d

e
 l

a
 E

d
u

c
a
c
ió

n
 

U
N

ID
A

D
 D

E
 E

D
U

C
A

C
IÓ

N
 E

S
C

O
L

A
R

 Y
 D

E
 P

E
R

S
O

N
A

S
 A

D
U

L
T
A

S
 

MT+ KA2: Acceso 

• El enlace de acceso a la MT+ es: 
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility 

• https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/eac/mobility/  

 
• Siempre se da acceso a la persona de contacto de la entidad solicitante, a 

través del email que se ha indicado en la solicitud. 
 
• La persona de contacto, a través del email indicado en la solicitud, tiene que 

estar dada de alta en ECAS (para darse de alta en ECAS: 
http://www.pap.sepie.es/dctm/weboapee/erasmus/formularios/2015/man
ual-usuario-ecas.pdf?documentId=0901e72b81c5d671)  

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/eac/mobility/
http://www.pap.sepie.es/dctm/weboapee/erasmus/formularios/2015/manual-usuario-ecas.pdf?documentId=0901e72b81c5d671
http://www.pap.sepie.es/dctm/weboapee/erasmus/formularios/2015/manual-usuario-ecas.pdf?documentId=0901e72b81c5d671
http://www.pap.sepie.es/dctm/weboapee/erasmus/formularios/2015/manual-usuario-ecas.pdf?documentId=0901e72b81c5d671
http://www.pap.sepie.es/dctm/weboapee/erasmus/formularios/2015/manual-usuario-ecas.pdf?documentId=0901e72b81c5d671
http://www.pap.sepie.es/dctm/weboapee/erasmus/formularios/2015/manual-usuario-ecas.pdf?documentId=0901e72b81c5d671
http://www.pap.sepie.es/dctm/weboapee/erasmus/formularios/2015/manual-usuario-ecas.pdf?documentId=0901e72b81c5d671
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Recorrido online práctico por MT+ 
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Recorrido online práctico por MT+ 
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2 

Informes finales en la 
Mobility Tool+ 

Informes narrativos: 
contenidos y justificación  
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Informe narrativo completo Informe narrativo parcial 

1. Contexto (no editable) 1. Contexto (no editable) 

2. Resumen 2. Resumen (no editable) 

3. Descripción 
Objetivos, resultados, innovación, 
prioridades y temas 

4. Gestión 
Evaluación de los resultados, calidad, 
participantes, actividades, riesgos y 
dificultades 

3. Gestión 
Evaluación de las actividades y de la 
cooperación entre los socios 

5. Implementación 
Actividades, cooperación entre socios, 
grupos destinatarios, reuniones, IO, 
eventos y actividades de 
formación/enseñanza/aprendizaje 

4. Implementación 
Evaluación de la calidad de las 
actividades realizadas. 
Evaluación de su contribución al 
proyecto en su totalidad. 

6. Impacto, difusión y sostenibilidad 

7. Presupuesto 5. Presupuesto 
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Informe narrativo completo 

(coordinador) 
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Informe narrativo parcial 

(socios) 
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         Unidad de Educación Escolar y de Personas Adultas 
 

asociaciones.escolar@sepie.es 
www.sepie.es   / sepie@sepie.es 

www.erasmusplus.gob.es 
        

@sepiegob 

Gracias por su atención 

ErasmusPlusSEPIE 
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La Plataforma de 
Resultados Erasmus+. 

Visibilidad del Programa 
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Puesta en común  
Dudas, consejos y 

sugerencias 
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