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Procesos de
evaluacion

Panel de
evaluadores

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Controles
primarios
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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Obligacion de la
Agencia Nacional
(SEPIE) en
cumplimiento de su
contrato con la
Comision Europea

GOBIERNO MINISTERIO N
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES >

Proposito

Verificar la realidad y
elegibilidad de las
actividades
financiadas por el
Programa Erasmus+

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Obligaciones

del beneficiario

Conservar la
documentacion por un
periodo de 5 afios (3
anos si el importe de la
subvencion no es
superior a 60.000 €)

Facilitar cualquier
informacion que se le
requiera relativa al
proyecto
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Tipos de Controles Primarios
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Tipos de Controles: édéonde y cuando?
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é En las instalaciones de En las instalaciones del
< la AN beneficiario
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[0 Durante la ejecucidn del proyecto
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Auditoria de
@ Alfinalizar el proyecto Sistemas

[] Durante la realizacion del proyecto y al finalizar el proyecto
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Visita de Control in situ
(durante la ejecucion del proyecto)
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» Detectar casos de buenas practicas
» Detectar posibles deficiencias
» Orientar y resolver dudas
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INISTERIO
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Procedimiento de una Visita de Control in situ

@-sepie

Informe
definitivo

Realizacidn Informe
de la visita provisional

Notificacion Alegaciones

SERVICIO ESPANOL PARA LA

EL OBJETIVO DE ESTE CONTROL NO ES REALIZAR AJUSTES
ECONOMICOS, TIENE VALOR FORMATIVO
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¢Qué vamos a revisar en una Visita de Control in situ?

Publicacion y seleccion

Publicacién de la
convocatoria y difusion

Procedimiento de seleccion
de los participantes

Elegibilidad de los

Preparacion de las
movilidades
Contratos con los

participantes y gestion de
la ayuda

Programas de trabajoy
acuerdos de movilidad

=

europass

Ejecucion de las
movilidades

Elegibilidad de las
actividades realizadas

Calidad de las movilidades
llevadas a cabo

Certificacion de las

Resultados

Difusion
Andlisis de impacto
Sostenibilidad

participantes y coherencia movilidades
con la solicitud
\_ VAN \ / 4
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Revision Documental:
(tras la finalizacion del proyecto)
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Sepie: R Erasmus+

Enriqueciendo endo mentes

INISTERIO
E UNIVERSIDADES

Objetivo de una Revision Documental

» Verificar la elegibilidad y realidad de los
costes declarados en el informe final

» Aprendizaje para futuros proyectos
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Procedimiento de una Revision Documental

@-sepie

Carta Carta

Notificacion . . - .-
provisional definitiva
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Documentacion: custodia y archivo
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¢Qué documentos
debemos guardar?

SERVICIO ESPANOL PARA LA

comienzo deter

resto de los dias.
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E UNIVERSIDADES

@ Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

sepl&:

v' Debe demostrar la vinculacidn del participante
con la institucion en el momento de producirse
la actividad

v Puede ser:
v Declaracion firmada por el representante legal de la
institucion
v' Copia del nombramiento oficial de destino
v' Contrato de trabajo
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INISTERIO
E UNIVERSIDADES

Voy a hacer mi movilidad en junio de
2022. Pertenezco al centro desde 1999.

é¢Puedo presentar mi nombramiento
para justificar la vinculacion?

SERVICIO ESPANOL PARA LA

No, debe ser un documento que justifique
la vinculacion del participante en el
momento de producirse la actividad
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Beneficiario & Participante
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Convenio entre beneficiario y participante

NO confundir convenio con el Sepie con el CONVENIO CON EL PARTICIPANTE

HAN CONVENIDO LO SIGUIENTE:

Observar las Condiciones Particulares (en lo sucesivo, «las Condiciones Particulares»), y los
siguientes anexos:
Anexo | Condiciones Generales (en lo sucesivo, «las Condiciones Generales»)

Anexo Il Descripcién del Proyecto y de la solicitud de acreditacién aprobada para el consorcio
de movilidad; presupuesto estimativo del Proyecto, lista de los demas beneficiarios
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Anexo Il Normas financieras y contractuales

Anexo IV Tarifas aplicables

Anexo V Mandato(s) otorgado(s) por el (los) otro(s) beneficiario(s) al coordinador
‘ Anexo VI Modelos de los convenios para uso entre beneficiarios y participantes

que forman parte integrante del Convenio.
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¢Donde encontrar todo lo relativo a esta convocatoria?

Www.sepie.es

Solicitudes de Educacion
Escolar

Proyectos de movilidad Erasmus+ Proyectos Erasmus KAt 2021
2021 (KAD R e T

Informacidn

Solicitud v seguimiento

Fortal e-sepie

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Comvocatorias anteriares
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Educacién de
Personas Adultas

Formacion Educacion
Profesional Superior

Melora de 132 pozibildades de empleo ¥ Oportunigades  para estudiantes, Amgliacion ¥ mejors
del " o onal

i
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INISTERIO
E UNIVERSIDADES

Pdliza del seguro contratado con:
» Nombre de las personas aseguradas
» Contingencias cubiertas
» Periodo de cobertura
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http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2021/erasmus-plus-programme-guide-2020_v2_es.pdf
http://www.sepie.es/doc/convocatoria/2021/erasmus-plus-programme-guide-2020_v2_es.pdf

¥ GOBIERNO  MINISTERIO S e R
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢Qué aspectos deben quedar
cubiertos por el seguro?

Guia del programa Erasmus+ 2021 (pag. 11)

En cualquier caso, deben quedar cubiertos los aspectos siguientes:

SERVICIO ESPANOL PARA LA

s siempre que sea pertinente, seguro de viaje (que incluya deterioro o extravio del equipaje);

e seguro de responsabilidad civil (que incluya, cuando proceda, responsabilidad profesional);

e seguro de accidentes y enfermedad grave (que incluya la incapacidad temporal o permanente);
e seguro de defuncién (que incluya repatriacién en caso de proyectos ejecutados en el extranjero).

2
O
o
<
O
-
o
w
<
L
w
(@]
2
O
o
<
N
o
<
2
O
o
<
=
o
|
f—
=




fi* commo  mwme - SEQIE:

Erasmus+
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Prueba de la inscripcion en el curso y del
pago de una tasa

En forma de factura u otra declaracion emitida vy
firmada por el proveedor del curso en la que se
especifiquen:

v el nombre del participante

v el nombre del curso impartido

v’ las fechas de inicio y conclusién del curso.
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

fi* commo  mwme - SEQIE:

Prueba de asistencia a la actividad en
forma de declaracion:

» firmada por |la organizacion de destino

» en la que se especifiquen el nombre del
participante

» vy el propésito de la actividad, asi como
sus fechas de inicio y conclusion

Certificados

SERVICIO ESPANOL PARA LA
de asistencia
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

GOBIERNO MINISTERIO S e p Ie:
DE ESPANA DE UNIVERSIDADES e

> Prueba de asistencia a la actividad en forma de
lista de participantes (incluidos los acompafantes)

» Programa de aprendizaje ejecutado:
| Calendario de actividades
Métodos empleados en las actividades
Resultados de aprendizaje obtenidos
Fechas de inicio y conclusion
Firmas de |la organizacion de envio y acogida

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Acti'vidades dé

m
o

grupo
VVYVYV

2
O
o
<
O
-
o
w
<
L
w
(@]
2
O
o
<
N
o
<
2
O
o
<
=
o
|
f—
=




@ Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

ti* commo  mwme - SEQIE:

Comprobantes del pago del apoyo
financiero a los participantes

Dependiendo de la opcion elegida en el convenio
firmado con los mismos, en forma de:
transferencias bancarias y/o facturas de los
servicios contratados
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Vinculacion

Convenios

Seguros

Programa de los
cursos y tasas

Certificados de
asistencia

Transferencias y
facturas

Personal

v" Declaracién firmada por el representante
legal de la institucidn, o

v'  copia del nombramiento oficial de
destino, o

v' contrato de trabajo

v" Anexo VI

v’ Péliza del seguro

v’ Prueba de la inscripcion en el curso y del
pago de una tasa

v’ Prueba de asistencia a la actividad:

v’ Transferencias y/o facturas de los servicios
contratados (apoyo individual y viajes)

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Alumnado

v’ Certificado del representante legal
indicando que el alumno pertenece al
centro

v' Anexo VI

v’ Péliza del seguro

v’ Programa de aprendizaje ejecutado

v Listado de participantes (acompafiantes
incluidos)
v’ Prueba de asistencia a la actividad:

v’ Transferencias y/o facturas de los servicios
contratados (apoyo individual y viajes)
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Custodia y organizacion

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢Qué ocurre cuando un proyecto es seleccionado para un Control?

Procedimiento Visita de Control

e — —
. pe .’ Realizacion de la Informe . Informe
Notificacion visita orovisional / Alegaciones \ definitivo

Procedimiento\!\levisiéy/ Documental \

SERVICIO ESPANOL PARA LA

Carta
definitiva

Envio de la Carta

Notificacion

Alegaciones

documentacion provisional

Preparar Preparar
ocumentacio ocumentacid
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Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¢Como actuar?

1. Lectura detenida de la Notificaciéon / Carta provisional

/ 2. Preparacion de la documentacion solicitada: N

e Estructurada en carpetas, conteniendo documentos con

nombres significativos
* No olvidar : declaracion firmada por el representante legal de la

institucion en la que se haga constar que relacion de los
\ documentos que se envian son copia fiel de los originales. /
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3. Envio en tiempo y forma
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®) , . s
S ¢Como puedo guardar la documentacion?
— s
5 8 TH Convenio Maria :
é :; = L 'EL'I Declara E
N . . ..
Q T Doc Pedro s 'E 01_Vinculacién
5' [a) T Docl : . .
<Z: % | Gabriel l 'EL'I 02_Certificados
a. g Proyecto Erasmus+ L Maria Tasas * T 03_ProgramaCursos
3 E TH Nomb Sarz 'EL_I 04 TasasCursos
O <2t THRosaTCS L 05_Convenio
E (@) 'EL'I Segurc Todos . 'EL'I 07 P
s : _Pagos
» I T Transfer i RD_2020-ES01-09999
E L Transferencias : ﬁq 06_Seguros
"l'_" 'E]‘u"inculaciﬁn Maria E
2 | |

“Si CONTROLO la documentacion de mi proyecto, estoy
preparado para todo tipo de CONTROLES”
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Documentacion |

D. NOMERE APELLIDO1 APELLIDOX. REPRESENTANTE LEGAL DE LA

-
E] WIﬂzlp [ﬂg-?ﬂﬁ..mp] INSTITUCION BENEFICIARIA NOMBRE INSTITUCION
< ey
C < I ivi
< a pﬂyﬂ]:n dividua I_E ctl. Fl‘df DECLARO: Que los documentos que a continuacidn se relacionan son copia fiel
Q. . [ R apoyolndividual_actl .pdf de Jos originales.
= O [ a F"U‘]l"U‘I” d |1|"| d u aI a Cﬂ. Fl'df * Documento que justifica la vinculacién del participante con la institucién en el
O - - momento de producirse 1a movilidad:
Z ...... a pﬂﬂfﬂln d |1|"| d ua I a Cﬂ. Ddf o certificadosProfesores.pdf
< : + Convenio de subvencitn, Anexo I Anexo II y Programas de los cursos
o | ------ certificadosProfesores, pdf realizados:
m o convenio_actl_Ana.pdf
W O | convenio_actl Analsabel.pdf o convenio_act2_Jesus.pdf
O . ©  convenio_act3_Begona.pdf
& - | convenio_actl lesu pdf © convenio_actd_Mariano.pdf
U ) o convenio_act_Isabel.pdf
e P I L CORYEnI ﬂ_a Cﬂ_ | }Eg ona. F}df * Evidencias justificativas de la existencia de seguros de viaje y contingencias
> ) o aseguradas:
0 ~ [ B | convenio_a ctl Trinidad, pdf o seguro_act]_Anapdf
Ll i seguro_act?_Jesus.pdf
v

o
0 seguro_act3_Begonal.pdf
0 seguro_actdyS_Mariano e Isabelpdf

m!_ declaracion firmada,pdf

------ !-_ seguro_act] Analb pdf

* Certificados de asistencia: certificados_todos pdf
* Justificacion de los costes de tasas del curso: tasascursos_todos_pdf
s Transferencias bancarias del pago de la partida de apoyo individual yo de la
partida de viajes a los participantes y/o factura de los servicios contratados:
o apoyolndividual_act]_Ana.pdf
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------ | seguro_act Mlesus pdf
------ g seguro_actl Segona pdf

apoyolndividual_act2_Jesus.pdf

o
...... 3 o apoyolndividual_act3_Begona.pdf
L SEg uro_a ct’ Analk pdf o apoyolndividual_actdy5_Manano e Isabel pdf

Firmado digital por el represent: legal
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Normativa

SERVICIO ESPANOL PARA LA
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MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

GOBIERNO
DE ESPANA

seplé:

Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Anexo | del Convenio de subvencidn. Clausula 11.27.
Controles, auditoriasy evaluaciones

Trata sobre los controles

Obligacion de guardar la documentacion, de proveer informacion, de facilitar el
acceso a lasinstalaciones.

Auditorias OLAF y del Tribunal de Cuentas Europeo

Paginas 38-43

Anexo lll del Convenio de Subvencién Controles dirigidos a los beneficiarios de subvenciones Documento
Presentacion de documentos justificativos completo

Guia del Programa Erasmus+ Version 2(08/04/2021) Versidn en castellano Documento
Es parte integral de la Convocatoria de Propuestas de 2021 EAC/A01/2021 completo

Reglamento (UE) N2 2021/817

Del Parlamento Europeo y del Consejo de 20 de mayo de 2021 por el que se
establece el programa «Erasmus+» y se deroga el Reglamento (UE) n2 1288/2013
Controles primarios, controles de la OLAF y del TEC

Articulos30y
31

Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento | Gastos Subvencionables Articulo 186
Europeo y del Consejo, sobre las normas financieras Importe de la subvencion y extension de las conclusiones de las auditorias Articulo 202
aplicables al presupuesto general de la Unién

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Articulo 14. Obligaciones de los beneficiarios Pagina 19
Subvenciones

Real Decreto 887/2006 De 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003 de 17 de Documento

noviembre, General de Subvenciones

completo




Erasmus+

‘GOBIERNO MINISTERIO
ﬂ DE ESPANA DE UNIVERSIDADES
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

En caso de duda:

» Guia de Controles de la Unidad de Evaluacion y Control
(Anexo I: Documentacion requerida)

Documentacion

E Guia de controles a beneficiarios de convenios de movilidad Erasmus+ (KA1) Actualizada a 13/09/2019
E Guia de controles a beneficiarios de convenios de Asociaciones Estratégicas Erasmus+ (KAZ2)

ﬁ Modelo de hoja de trabajo KAZ2. Convocatoria 2017 d Actualizada a 20/09/2019

ﬁ Modelo de hoja de trabajo KAZ. Convocatoria 2018 Actualizada a 200032019

ﬁ Modelo de hoja de trabajo KAZ2. Convocatoria 2019

» Email a:
Para: controlesEpluskal@sepie.es
' Asunto: n2 proyecto + tipo de control para el que ha
sido seleccionado

Asunto: Dudas jornadas KA121-SCH
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http://sepie.es/eyc.html%23informacion

s Erasmus+

endo mentes

fi* commo  mwme - SEQIE:

jGracias por su atenci n!

seple:

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION

SERVICIO ESPANOL PARA LA
INTERNACIONALIZACION DE LA EDUCACION
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https://twitter.com/sepiegob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
http://www.sepie.es/
http://www.erasmusplus.gob.es/
https://twitter.com/search?q=%23ErasmusPlus
mailto:sepie@sepie.es
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
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