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Santander, 21 de septiembre de 2023
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SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

1. Presentación del informe periódico.
2. Cumplimentación y descarga del informe periódico.
3. Firma del informe periódico.
4. Registro del informe periódico.
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Presentación del informe periódico
1
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A más tardar el 2 de octubre de 2023, todos los beneficiarios deberán completar un informe intermedio sobre la ejecución
del Proyecto que abarque el ejercicio que va la fecha de inicio de la ejecución del proyecto especificada en la cláusula I.2.2
del convenio hasta el 2 de septiembre de 2023.

Presentación del informe intermedio convocatoria 2022

SI en el informe se demuestra que se ha 
utilizado al menos el 70% del primer pago 

de prefinanciación

El informe se considerará 
como una solicitud de un 
pago de prefinanciación 
adicional

Si en el informe NO se demuestra que se ha utilizado al menos el 70% 
del primer pago de prefinanciación

Se deberá entregar un segundo informe intermedio una vez que se haya 
utilizado, como mínimo, el 70 % del importe del primer pago de 
prefinanciación.
Este segundo informe se considerará como una solicitud de pago de 
prefinanciación adicional.

El 2º pago de prefinanciación se reducirá por la diferencia entre el umbral 
del 70 % y la cantidad utilizada.

Ejemplo: Ayuda de 1000€, 1er pago el 80 % (800€ anticipo) y  2º pago el 20% 
200€Umbral del 70%  560€ y en el informe presentado se declaran 500€
Reducción 560-500= 60€  2º pago 140 € en vez de 200 €.
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FECHA LÍMITE PARA LA 
ENTREGA OBLIGATORIA 

DEL INFORME 
INTERMEDIO

Presentación del 
segundo informe
intermedio cuando 
se haya  alcanzado
el 70% del primer 
pago de 
prefinaciación

Segundo aviso de 
presentación del 

informe intermedio 

Presentación del informe intermedio convocatoria 2022

FIN
PROYECTO

Solo si en el primer informe no se ha
demostrado que se ha utilizado al menos 
el 70% del primer pago de prefinanciación

Primer aviso de presentación 
Se publican  las instrucciones

de cumplimentación y presentación 
y se habilita la presentación del 

informe en ULISES

01/09/2023 12/09/2023 02/10/2023
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A más tardar el 30 de octubre de 2024, todos los beneficiarios deberán completar un informe intermedio sobre la
ejecución del Proyecto que abarque el ejercicio que va la fecha de inicio de la ejecución del proyecto especificada en la
cláusula I.2.2 del convenio hasta el 30 de septiembre de 2024.

Presentación del informe periódico convocatoria 2023

SI en el informe se demuestra que se ha 
utilizado al menos el 70% del primer pago 

de prefinanciación

El informe se considerará 
como una solicitud de un 
pago de prefinanciación 
adicional

Si en el informe NO se demuestra que se ha utilizado al menos el 70% 
del primer pago de prefinanciación

Se podrá entregar un segundo informe intermedio una vez que se haya utilizado, 
como mínimo, el 70 % del importe del primer pago de prefinanciación 
(SE REQUIERE ENMIENDA) .
Este segundo informe se considerará como una solicitud de pago de 
prefinanciación adicional.

El 2º pago de prefinanciación se reducirá por la diferencia entre el umbral 
del 70 % y la cantidad utilizada.
Ejemplo: Ayuda de 1000€, 1er pago el 80 % (800€ anticipo) y  2º pago el 20% 
200€Umbral del 70%  560€ y en el informe presentado se declaran 500€
Reducción 560-500= 60€  2º pago 140 € en vez de 200 €.
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FECHA LÍMITE PARA LA 
ENTREGA OBLIGATORIA 

DEL INFORME PERIÓDICO

Primer aviso de presentación 
Se publican  las instrucciones

de cumplimentación y presentación 
y se habilita la presentación del 

informe en ULISES Segundo aviso de 
presentación del 

informe periódico 

Presentación del informe periódico convocatoria 2023

FIN
PROYECTO

Solo si en el primer informe no se ha
demostrado que se ha utilizado al menos 
el 70% del primer pago de prefinanciación

30/09/2024 10/10/2024 30/10/2024

Presentación del segundo 
informe intermedio cuando se 
haya  alcanzado el 70% del 
primer pago de prefinanciación 
(SE REQUIERE ENMIENDA)
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Cumplimentación y descarga 
del informe periódico

2
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Cumplimentación y descarga del informe periódico

Se acede a la plataforma de apoyo Erasmus+ ULISES 

https://sepie.erasmusplus.gob.es/ulises/

.
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Cumplimentación y descarga del informe periódico
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Cumplimentación y descarga del informe periódico

Se introduce los pagos realizados a los  participantes hasta el:

30 de septiembre de 2024 (proyectos convocatoria 2023) 

2 de septiembre de 2023 (proyectos convocatoria 2022)
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Cumplimentación y descarga del informe periódico

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


©
 E

ur
op

ea
n 

U
ni

on
, 2

02
1 

(C
C 

BY
-N

C-
N

D 
4.

0)
 —

im
ag

e 
so

ur
ce

: i
St

oc
kp

ho
to

.c
om

SERVICIO ESPAÑOL PARA LA INTERNACIONALIZACIÓN DE LA EDUCACIÓN (SEPIE) www.sepie.es |        sepie@sepie.es

Firma del informe periódico
3
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Firma del informe periódico

Se revisa el informe periódico descargado

El representante legal lo debe firmar mediante el certificado digital de
representante de persona jurídica.

Para los centros educativos públicos no universitarios de las Comunidades
Autónomas de Andalucía, Canarias y País Vasco, en las que el CIF es
común para todos ellos se admitirá la firma mediante certificado digital
de persona física.

https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://twitter.com/sepiegob/
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus%2B
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html


©
 E

ur
op

ea
n 

U
ni

on
, 2

02
1 

(C
C 

BY
-N

C-
N

D 
4.

0)
 —

im
ag

e 
so

ur
ce

: i
St

oc
kp

ho
to

.c
om
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Registro del informe periódico
4
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Registro del informe periódico

Tipo de Trámite“Registro de informe periódico”

Asunto“informe firmado”

El sistema mostrará el justificante de la entrada registral que puede
descargarse en formato pdf.

En caso de error en el envío del informe periódico, pueden ponerse en
contacto con informatica@sepie.es para resolverlo.
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www.sepie.es        www.erasmusplus.gob.es
sepie@sepie.es      ErasmusPlus#

¡Gracias por su atención!
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