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Antes de comenzar la solicitud
La solicitud de proyectos se realiza en la plataforma de Formularios
Erasmus+ de la Comisién Europea:
https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms
Utilice el navegador Chrome para conseguir la maxima compatibilidad.
Para proyectos de Movilidad de Educacién Superior entre paises del
programa y asociados (KA107) asegurese de que en el encabezamiento

aparece la solicitud adecuada:
Convocatoria 2019 Turno 1 KA1 - Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje (KAT)
KA107 - Movilidad de Educacion Superior entre paises del programa y asociados
D del formulario KA1 07/l Fecha limite (hora de Bruselas) 05/02/2019 12:00:00

Escoja el espanol o el inglés como el
idioma del formulario y de sus respuestas,
pero no los mezcle:

Existe informacion adicional sobre la Convocatoria 2019 en:
espafiol @ English @ http://www.sepie.es/convocatoria/index.html

En la parte izquierda de la pantalla podra
comprobar cudles de las seis secciones
Contexto del formulario estdn completadas.

No podra realizar el envio hasta que en
las seis secciones aparezca una casilla de
verificacidn verde.

Organizacion solicitante
Paises asociados
Resumen del presupuesto
Anexos

Lista de comprobacién Tiene a su disposicidn una pestafia desde
la que acceder a una pagina de
instrucciones completas.

Instrucciones Puede recibir notificaciones del sistema

Notificaciones con informacidon o avisos sobre el

Histérico de envios Podra compartir la solicitud con otras
personas.

Puede consultar el histérico de envios.
Guardado (hora local)
03 Dec 2018 14:46:06 El sistema guarda automaticamente el
por/ | formulario cada 2 segundos.

Podra obtener para su propio uso y en
cualquier momento una copia de la
solicitud en PDF.

Sin embargo, el envio del formulario se
realizara cuando el botén ENVIAR esté
activo.

PDF ENVIAR
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Fecha de i Duracién total del proyecto Fecha de finalizacién del proyecto (dd-mm-aaaa)
I 01-08-2019 } I l v I ]
Agencia Nacional de la organizacion solicitante I Idioma utilizado para cumplimentar el formulario

I v | I Espafiol v]

ionales Erasmus+ disponible en la siguiente pagina: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-p|ffs/contact

y

24 meses
36 meses

I ESO01 Servicio Espafiol para la Interpacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

Mas informacion sobre |las Agencias,

Si ha seleccionado espaiol, es posible
que por incidencias técnicas aparezca
cierto contenido de la interfaz o del
PDF en inglés. Esta situacion no le
impedira enviar el formulario.
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La organizacién o institucion solicitante debera
responder si presenta su solicitud como coordinadora
de un consorcio e indicar el PIC.

Si selecciona “Si”, después de introducir el PIC como

Organizacion solicitante

(Presenta su solicitud en nombre de un consercio de movilidad?y
I No

Tenga en cuenta que el cédigo PIC es el i ificador (nico de una izacion para todo el programa Erasmus+. Se realizara una (nica peticién para obtenerlo y se utilizara en las solicitudes de todas las acciones y convocatorias de Erasmus+. Aquellas
organizaciones que ya hayan obtenido un PIC no deberan registrarse de nuevo. Si una organizacion necesita modificar informacidn relacionada con su PIC, debera hacerlo en el Portal del Participante.
ttp:/fec.europa. ion/partici por p/en/home.html

QOrganizacion solicitante

PIC Nombre legal Pais

A 949646782 Asociat ara la educacion popular Espafia

[ m
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Atencion consorcios
Si es un consorcio de nueva creacion o si es un consorcio que
necesita renovar su acreditacion en la Convocatoria 2019: no

cumplimente la solicitud del proyecto de movilidad (KA107) sin haber
creado la solicitud de acreditacion de consorcios (KA108). En el

campo “Numero de referencia de la acreditacién” podra escoger el
numero de referencia de la solicitud KA108 (independientemente de

gue aun no se haya enviado). En caso de que no encuentre dicha
referencia, el sistema se lo advertira.

Consorcio de movilidad

Seleccione la acreditacion valida que aparezca o la solicitud de acreditacion que haya enviado para el consorcio le Educacion Superior en cuyo nombre esta realizando la solicitud:

Acreditacion

A No se ha encontrado ninguna acreditacion para su organizacion

Tipo de acreditacion Numero de referencia de la acreditacion

Certificado de Consorcios de Movilidad de Educacion Superior I v

Como coordinador del consorcio,
no olvide adjuntar los mandatos
de los miembros
(ver seccidén de Anexos mas
adelante)
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Al pulsar en el nombre de la organizacién, apareceran
todos los apartados que conforman la pestafia de
“Organizacion solicitante”. Cumplimente los que no
se hayan rellenado automdticamente.

Organizacidn solicitante Detalles & Perfil A Personas relacionadas

Perfil

Tipo de organizacién
| Fundaciones v
:Es su organizacién un organismo piblico? ¢Es una organizacion sin &nimo de lucro?

No v No v

Perfil: Tipo de organizacidn. Exclusivamente para facilitar el tratamiento de la solicitud:
e Sies una Universidad o un Centro Superior de Enseinanzas Artisticas, seleccione ‘Institucién de Educacién

Superior (nivel terciario)’

e Siesun centro de FP de grado superior o de ciclos formativos de grado superior de Artes Plasticas y Disefio,
seleccione ‘Escuela/Instituto/Centro de Educacién-Formacion Profesional (nivel terciario)’

e Sies una Consejeria de Educacion (consorcios), seleccione ‘Organismo publico regional’

e Siesotro tipo de entidad, seleccione la opcion mas adecuada de las que se presentan

Personas relacionadas

Funcion Persona de contacto preferente @

Representante legal

Se incluirdn al menos dos
personas relacionadas
con el proyecto KA107, de

Persona de Contacto (o]

las cuatro posibles: el
representante legal y la

persona de contacto
preferente del proyecto.

Representante legal: Persona autorizada para representar
legalmente a la organizacion y para firmar el convenio de
subvencidn con la Agencia Nacional. En los datos, se aconseja que el
correo electrénico sea diferente al de la persona de contacto y, en
la medida de lo posible, institucional.

Persona de contacto: Persona designada para la gestion y el
seguimiento del proyecto. Viene marcada por defecto como
“Persona de contacto preferente”, pero puede escogerse otra. En
los datos, se recomienda el uso de una cuenta de correo
institucional en lugar de uno personal, para evitar problemas en la
recepcion de informacién en caso de ausencia de esta persona y
para facilitar el traspaso de estas tareas si fuera necesario.
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Se elegiran los paises asociados con los que se realizaran
las diferentes actividades de movilidad.
Atenciodn: si borra un pais, eliminara toda la informacién
que haya suministrado sobre él.

Paises asociados

No 5 ] Pais & Numero de organizaciones %

ANADIR PAIS ASOCIADO \

1

\%

Paises asociados / Datos del pais asociado ‘ A Instituciones ‘ A Actividades principales | A Calidad de la propuesta

Datos del pais asociado

Pais asociado

Instituciones

Proporcione la lista de instituciones del pais asociado indicadndo su PIC si existe. Podra buscar el PIC (Codigo de identificacion del participante) de las organizaciones registradas en el Portal del Participante:
https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html

A El campo del nombre legal debers completarse con el nombre de la institucion de Educacion Superior del pais asociado y el correo electrénico de la persona de contacto (el PIC no es obligatorio). Si desea dejarlos vacios porque planea trabajar
Gnicamente con socios no académices en este pais, escriba ‘no procede” en el campo del nombre de la institucion e indique su propio correo electrénico

Identi... PIC Nombre legal Correo electrénico

| g N |

_— v
Novedad: Una vez presentada la
solicitud se enviara un mensaje de
confirmacion a todos los correos de
las instituciones de los paises
asociados que se hayan indicado.
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Atencion: Aunque solicite Unicamente movilidades de practicas de estudiantes
o de formacidn de personal, el sistema le pedira por defecto que incluya una
institucidon. En ese caso, en el apartado de los datos de la institucion ficticia,
indique: en el campo “Legal Name” o “Nombre legal” “No procede” o “Not
applicable” y en el campo “Email of contact person” o “Correo electrénico de la
persona de contacto” el correo electrénico del solicitante.

No olvide incluir toda la informacidn pertinente sobre la organizacidon de acogida
de las practicas o de la formacidn en el apartado de datos del socio no
académico.

Esta situacion también servira si solicita movilidades para la regién 14.

Instituciones

Proporcione |z lista de instituciones del pais asociado indicadndo su PIC si existe. Podra buscar el PIC (Codigo de identificacion del participante) de las organizaciones registradas en el Portal del Participante:
https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html

A El campo del nombre legal deberd completarse con el nombre de |a institucin de Educacion Superior del pais asociado y el correo electrénico de |a persona de contacto (el PIC no es ebligatorio). Si desea dejarlos vacios porque planea irabajar

dnicamente con secios no académicos en este pais, escriba "ne procede” en el campo del nombre de la institucién e indique su propio correo electrénica

Identi... PIC Nombre legal Correo electrénico
1 A | |

ANADIR

¢ Trabajara con socios no académicos?

I Si v
Socio no académico

Si solicita movilidades de estudiantes para practicas y esta informacién ya esta disponible al cumplimentar la solicitud, proporcione la lista de organizaciones de acogida. Especifique las organizaciones de acogida de su
pais para las movilidades entrantes y las del pais asociado para las movilidades salientes e indigue su PIC si existe. También puede facilitar agui informacion sobre movilidades de personal con organizaciones no
académicas. Puede buscar el PIC (Codigo de identificacién del participante) de organizaciones registradas en el Portal del Participante:
https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/organisations/register.html

Identi... PIC Nombre legal Correo electrénico

Coa | I ®

ANADIR
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A continuacion, en Actividades principales, indique los diferentes tipos de actividades y detalle los flujos
de movilidad. Para cada flujo de entrada o salida para cada pais asociado debera rellenar las casillas

.

Recuerde que en las regiones DCl y EDF, las movilidades salientes
de primer, segundo y ciclo corto no son admisibles en Espafia, por
lo que, en esos flujos, en el campo “Movilidades de estudiantes
salientes de ciclo corto, primer y segundo ciclo” se debe contestar
“no”. En caso contrario, al evaluar el proyecto, se dard como no
admisible dicho flujo.

Flujo 1 Actividad A1 - HE-SMP-T - Movilidad de estudiantes para practicas desde/hacia paises asociados

Entrante / Saliente Pais de origen Pais de destino

I Saliente v I Espafia v I Bolivia v
Tramo de distancia & Numero total de participantes

I 4000- 7999 km v I 2 ]

Duracién total (meses completos) Duracion total (dias adicionales) Duracién total (dias)

1 ] I 490

Duracién media por pa

Duracién media (dias)

a

Duracién media (meses completos)

Para movilidades de estudiantes,
deberdan indicarse los meses totales de
las movilidades. Por ejemplo, si se
solicita la movilidad para 2 estudiantes
por 8 meses y 5 dias cada uno, en la
casilla “Duracién total (meses
completos)” deberd indicar 16 y en
“Duracion total (dias adicionales)” 10.
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Calidad de la propuesta

Conteste las siguientes preqg

untas sobre la calidad
En la respuesta que nronarcias

Final

Los campos de texto abierto de los cuatro criterios de calidad (Relevancia de la
estrategia, Calidad de los mecanismos de cooperacion, Calidad del disefio y de la
ejecucion del proyecto, Impacto y difusion) deberan cumplimentarse
obligatoriamente.

Novedad: existe
un contador de
caracteres, hasta

un maximo de
7000

Calidad de los mecanismos de cooperacion

Explique la experiencia previa en proyectos similares con instituciones de Educacién Superior del pais asociado, si existiera, y explique cémo se definiran las responsabilidades, las funciones y las tareas en el Acuerdo
interinstitucional. Si procede, proporcione también informacion sobre las experiencias previas y los mecani de P ion con las organizaci de gida para practicas en su pais y en el pais asociado.

Mecanismos de cooperacion

Recuerde que para movilidades de estudiantes para estudios y de personal para docencia se debera

Areas teméticas prioritarias por pafs asociado

Seleccione hasta 3 areas tematicas que sean relevantes en su proyecto para este pais asociado

Seleccione un area...
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Resumen del presupuesto

Resumen del presupuesto

Para obtener mas informacion consulte el resumen de las normas de financiacién en la Guia del programa.

Financiacion solicitada para todo el proyecto (incluidos todos los paises asociados)

Partidas presupuestarias Subvencién
Viaje 3,280.00 EUR
Apoyo individual 16,590.00 EUR
Apoyo organizativo 1,400.00 EUR
Subvencion total 21,270.00 EUR

Presupuesto por pais asociado

Pais asociado % Subvencién para viaje y apoyo individual +
Bielorrusia 6,797.00 EUR =
Bolivia 13,073.00 EUR

10
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5 A Anexos

Anexos

Se podran adjuntar

hasta 10 documentos, cuyo tamafio maximo en total no podré sobrepasar 10240 KB.

Descargue la Declaracion responsable y adjtintela una vez firmada por el representante legal. DECLARACION RESPONSABLE

Nombre del archivo Tamafio del archivo (KB)

declaration-of-honour-ES (9).pdf 128 @

Adjunte otros documentos pertinentes.

Si necesita mas informacion, contacte con su Agencia Nacional. Los datos de contacto estan disponibles en aqui.

Nombre del archivo Tamaio del archivo (KB)
Tamafio total (kB) 128
ANADIR ARCHIVO

Deberd adjuntarse, pulsando sobre los botones de “ANADIR”:

Todas las paginas de la DECLARACION RESPONSABLE, firmada electrénicamente por el
representante legal con certificado digital de persona juridica.

Atencidn: antes de realizar ningun tramite, consulte en http://www.sepie.es/educacion-
superior/convocatoria.html#KA107 el documento de Instrucciones técnicas donde se explica
como proceder para descargar, firmar y adjuntar la declaracién responsable para formularios
web.

La resoluciéon de delegacion (en el caso de que se haya firmado por delegacion del
representante legal).

Si se trata de un consorcio, incluir los mandatos escaneados de todos los socios, debidamente
firmados por ambas partes, a ser posible en un Unico archivo. Los mandatos se firmaran de
manera manuscrita.

Novedad: en esta seccion podrd generar y descargar la plantilla de los mandatos con todos los
datos de los socios.

11
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6 A Lista de comprobacién

Lista de comprobacion

Antes de enviar el formulario de solicitud a la Agencia Nacional, asegurese de los siguientes aspectos:

La solicitud cumple con los criterios de admisibilidad enumerados en la Guia del Programa.
Se han cumplimentado todos los datos relevantes del formulario.

Ha elegido la Agencia Nacional correcta del pais en el que esta-ees—"
La AN seleccionada actualmente es:

Las instituciones de Educagi#”

Para que esta seccidn se valide, tendra que pulsar sobre
Recuerde tamb| todas las casillas de verificacion, incluida la del Aviso de
’ proteccion de datos. .

Como institucién de Educacion Superior it —wnia$ de un formulario como
institucion individual, tenga en cuenta que solo se Protesew..

Aviso de proteccién de datos

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

El formulario de solicitud se procesard electrénicamente. Todos los datos personales (nombres, direcciones, CV, etc.) se procesaran de conformidad con el reglamento (CE) n® 45/2001 sobre la proteccion de las personas|
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales por las instituciones y los organismos comunitarios y a la libre circulacion de estos datos. Los datos personales que se solicitan solo seran utilizados para los
fines previstos, es decir, para el tratamiento de su solicitud de acuerdo con las especificaciones de la convocatoria de propuestas, |a gestion de los aspectos administrativos y financieros del proyecto si resulta
seleccionado y la difusién de los resultados a través de las herramientas informaticas de Erasmus+ adecuadas. Para esto Ultimo, en relacién con la persona de contacto, se solicitard un consentimiento explicito.

Para la descripcién completa de los datos personales recogidos, |a finalidad de su recogida y la descripcion de su tratamiento, consulte la Declaracion de Privacidad Especifica (enlace abajo) de este formulario:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/epluslink-eforms-privacy_en.htm

Doy mi conformidad a la Declaracién de Privacidad Especifica sobre proteccién de datos

Contexio Al final del proceso, una vez

Organizacion solicitante cumplimentado todo el formulario y
e e cargados los anexos, en la parte
izquierda de la pantalla las seis
secciones apareceran con una casilla
Anexos de verificacién verde.

Resumen del presupuesto

Lista de comprobacién

Se activara el botén ENVIAR. Pilselo
para proceder al envio del formulario.
PDF ENVIAR Recibira un aviso y un correo de
confirmacion.

Si, después de enviado, necesita
modificarlo, no cree un nuevo
formulario: puede abrir de nuevo el

o e e R Bk T o e g A A o A SO S T e e

Confirmacién del envio

Enviado: sl
1e) s formulario enviado en la pestafia
Fecha de envio (hora de Bruselas, Bélgica). 2018-10-23 09:10:20 . .
2 1 “Mis solicitudes” de la plataforma de
) oK .
Formularios Erasmus+ y, una vez
T hecha la modificacion, pulsar de
_ nuevo el botén ENVIAR. En todo caso
# Reabiir tenga en cuenta que solo se tramitara
= Compartir el ultimo formulario recibido dentro
@ Vista previa
E Histdrico de envios del p|aZO.

Le aconsejamos que guarde para su
12 propio uso una copia de la versidn
final de la solicitud en PDF.
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