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INTRODUCCION

El convenio de subvencién para los proyectos de la accion KA103 de la convocatoria 2020, en su
articulo 1.4.4 establece que tras la fecha de finalizacién del proyecto “el beneficiario debera
completar un informe final sobre la ejecucién del proyecto. (...) El beneficiario debera certificar que
la informacidn facilitada estd completa, es fidedigna y veraz”. Debera certificar asimismo que los
costes en los que se ha incurrido pueden considerarse subvencionables con arreglo al Convenio y
estan respaldados por los documentos justificativos oportunos”.

El mismo convenio en su articulo 1.9.1 establece que “el beneficiario debera utilizar la aplicacién
web Herramienta de Movilidad+ («Mobility Tool+») para consignar toda la informacion en relacion
con las actividades realizadas en el marco del Proyecto, (...) y debera completar y presentar {(...) el
Informe Final” (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility). A tal fin, se ha desarrollado en la MT+
la funcionalidad para la presentacion de un Informe final en linea totalmente integrado.

El periodo establecido contractualmente para la presentacion del Informe Final de los proyectos de
movilidad es de 30 dias naturales siguientes a la fecha de finalizacion del proyecto definida en el
Articulo 1.2.2, lo que supone que la fecha limite para la presentacion del Informe Final del
Beneficiario de los proyectos de 16 meses sea el 30 de octubre de 2021, la de los proyectos de 24
meses sea el 30 de junio de 2022, y la de los proyectos ampliados a 36 meses como consecuencia
de la pandemia del coronavirus COVID-19 sea el 30 de junio de 2023.

Importante: El beneficiario debera tener en cuenta tres consideraciones importantes antes de
comenzar:

1. Antes de comenzar el proceso de completar el Informe Final en la Mobility Tool+
(denominada en lo sucesivo «MT+») es recomendable realizar una copia de seguridad de
los datos que la institucidn tenga ya grabados en la MT+. Para ello se deberd utilizar en la
MT+ la funcionalidad de Exportacion de datos que se encuentra dentro de la pagina
Importar-Exportar, siguiendo las instrucciones que aparecen en el apartado 1.2 del
presente documento.

2. Se debera tener en cuenta que el importe total maximo que ha de declararse en la MT+
solo podré ser igual o inferior a la subvencién final adjudicada por la Agencia Nacional’,
no siendo admisible la justificaciéon de importes por encima de ese importe.

3. No deberd presentarse el informe final hasta que el dato de “Presupuesto aprobado (por la
Agencia Nacional)” que aparece en la seccion “Presupuesto” de la MT+ coincida con la
subvenciodn final adjudicada por la Agencia Nacional.

Se debera comprobar que se haya rellenado la informacién de la pestafia “Inclusion” y en la pantalla
presupuesto la celda correspondiente a los fondos declarados de Apoyo Organizativo (OS).

1 Resolucién 27 de julio de 2021, de adjudicacidn final de subvenciones de proyectos de la Accién Clave 1 -
Movilidad de personas por motivos de aprendizaje en el Sector de la Educacion Superior: Movilidad de
estudiantes y personal entre paises del programa (KA103).
https://www.sepie.es/convocatoria/2020/resoluciones.html#contenido
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12 FASE: REVISION Y VALIDACION DE LOS DATOS DE LAS
MOVILIDADES INTRODUCIDAS EN LA MT+

1.1. Revision de los datos de las movilidades: Instrucciones para el registro
en MT+ de los casos de Fuerza Mayor por Coronavirus

El Anexo 1 de esta guia incluye instrucciones a los beneficiarios en relacidn a la introduccidn de datos
en la MT+ donde se indican directrices especificas sobre ciertos campos que deberan revisarse antes
de iniciar el proceso de elaboracién del Informe Final. Se recomienda a los beneficiarios revisar el
“Manual del usuario de Mobility Tool+ para beneficiarios” disponible en la pantalla de inicio de la
herramienta o en el siguiente enlace:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Mobility+Tool+Guide+for+Beneficiaries.

&= Documentacion
Manual del usuario de Mobility Tool para beneficiarios

Diccionario de datos de Mobility Tool+ >

Figura 1. Manual del usuario de MT+ para beneficiaros

El fuerte impacto de la pandemia de coronavirus en las movilidades Erasmus+ realizadas durante el
afio 2020 hace necesario prestar especial atencién al registro de las movilidades afectadas. Por ese
motivo, se recomienda consultar la Guia para el registro en MT+ de los casos de Fuerza Mayor a
consecuencia de la COVID-19 en proyectos en el ambito de la Educacién Superior del Programa
Erasmus+, disponible, al igual que el presente documento, en la web del SEPIE: http://www.sepie.es/,
en la seccion de Solicitud y seguimiento de la Convocatoria 2020 de Educacidn Superior.

En todas las movilidades en las que el beneficiario declare Fuerza Mayor como consecuencia del
COVID-19, dentro del campo “Explicaciones fuerza mayor” se debera explicar brevemente la
situacidn, utilizando las palabras clave “Coronavirus” o “COVID-19“, y explicando cuando declaren
gastos adicionales el detalle de esos gastos (tipo de gasto, cuantia, etc.). En el apartado 3.3. de la
presenta guia se indican los documentos que deberdn adjuntarse, o conservarse en la organizacion, en
caso de declarar gastos adicionales en alguna movilidad.
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1.2. Comprobacion de la validez de los datos introducidos en la MT+ (Funcion
revalidar movilidades en la MT+)

Desde la actualizacion de la MT+ a la version 4.0.0, la Comisidn Europea introdujo una nueva funcion
que permite a los beneficiarios validar los datos de las movilidades registradas contra las reglas
implementadas en la MT. El beneficiario puede encontrar mas informacién sobre las diferentes
posibilidades que ofrece esta nueva funcion en el “Manual del usuario de MT+ para beneficiarios”
(disponible en la pagina de inicio de la MT+).

Basicamente esta nueva funcién consiste en que después de cada actualizacion de la MT+ a una nueva
versién que suponga la introduccion de nuevas reglas que afecten a los datos de las movilidades o
cambios en las mismas, la herramienta identifica las movilidades introducidas previamente y en estado
“completa” que es necesario verificar si cumplen con las reglas actualizadas.

Sin embargo, en este documento solo vamos a centrarnos en cdmo afecta esta nueva funcién al envio
del informe final del beneficiario, ya que es obligatorio realizar la revalidacion de las movilidades
antes de enviar el informe final, incluso cuando el listado de movilidades no muestre errores en
ninguna de las movilidades.

Si existen movilidades en el proyecto que requieran revalidacion, en el borrador de Informe Final del
beneficiario la MT+ mostrard un aviso y el botdn para iniciar el proceso de envio estara inactivo, aun
cuando ya se haya realizado el 100% del informe. En caso de aparecer este mensaje deberd seguir los
siguientes pasos:
1. Debera Pulsar sobre el enlace Revalidate Mobilities now.
2. Al pulsar sobre el enlace se abre la ventana Revalidate mobilities donde se informa sobre
el nimero de movilidades que seran revalidadas.

=]

; ISozne mobilities are outdated, please revalidate them in order to be
able to continue the submission | Revalidate Mobilities now | | st

retry

Revalidate Mobilities

Required to revaldate petore submisson @) | Orans ) | Compiete @ AY@)

Revalidation History

Request Date user status Validation Progress Number of Mobiiities

Figura 2. Revalidacion de las movilidades previa al envio del informe final del beneficiario (1).

3. Parainiciar el proceso se debera pulsar el botdn de color verde Revalidate X Mobilities.
4. El progreso del proceso de revalidacion se mostrard en el apartado Revalidation History.
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Revalidate Mobilities

Required 1o revalidate before submssion @) | Oras ) Conpiste @ AIQ

Revalidation History

Request Date User Staws Validation Frogress Humber of Mobilities

& minutes ago ECAS EAC_TRAINNG (beneficiary)  Biane 160k 4 —E—

Revalidation of 8 mobilities requested by ECAS EAC_TRAINING the 10/04/2018, finished on 4 minutes

Impacted mobilities | aI@  staws changed @) = Budget Changed @

Mobility Revalidation Status Before/After Budget Before/After Invalid fields
26913-MOB-00001 (Sofia Libana) m Complete / Complete 610,00 €/610,00 €
26913-MOB-00002 (John Vegas) [ done | Complete / Complete 476,00 € /476,00 €
26913-MOB-00003 (1sfsf sfsfd) [ done | Complete / Complete 879.00€/879.00 €
26913-MOB-00004 (000 000) m Complete / Complete 16.820,00 €/ 16.820,00 €
26913-MOB-00006 (Hilde Newman) [ done | Complete / Complete 500€/500€
26913-MOB-00008 (S R) [ done | Complete / Complete 0.00 € / unknown
IS =]

Revalidation of 8 mobilities requested by ECAS EAC_TRAINING the 10/04/2018, finished on 4 minutes

Impacted mobilities Ai@ | status changed @ IBudge1ChangedoJ

Mobility Revalidation Status Before/After Budget Before/After Invalid fields

Figura 3. Revalidacién de las movilidades previa al envio del informe final del beneficiario (2).

5. A través del botdn see impacted mobilities se podrd ver mas detalles del proceso de
revalidacién en las movilidades afectadas. Al pulsarlo se abrird la ventana Impacted
mobilities donde pueden ver detalles como:

- Sise harealizado la revalidacion.

- Siel estatus de la movilidad ha cambiado (borrador / completa).

- Siel presupuesto de la movilidad ha cambiado.

Esta informacidn se indica en columnas que muestran el valor anterior y posterior a la
revalidacion.

El usuario puede seleccionar ver solo las movilidades afectadas por un tipo determinado de
cambio.

6. Pulsando sobre el botdn de color azul view Mobility se puede acceder a los detalles de una
determinada movilidad en modo de solo lectura.

7. Una vez que el proceso de revalidacion se ha completado la barra de progreso muestra el
100%, el mensaje de aviso desaparece y (si se ha completado el informe) se mostrara el
botdn de inicio del proceso de envio del informe.
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GOBIERNO  MINISTERIO Seple
DEESPANA  DE UNIVERSIDADES | bt

Revalidate Maobilities

Revalidating a mabii

sts in applying the most updated business rules and recalculating fofals. Al the end of the process you will be able {o know if refevant changes cccurred in each mobility like the status and/or budget

Required to revalidate before suomssion @)~ Orafts @) | Compiete @ AIQY  lothing fo revalidate

Revalidation History

Request Date user Status Validation Progress Number of Mobilities 5

A minutes ago ECAS EAC_TRAINING (beneficiary) + Done (look 3 minules) T 586 impacied mobilliss

Project 2016-1-FRO1-KA116-038204  Dewls Dashboard  Organisations  Comacss  Mobiiies  Mobity Impeort - Expon.  Budger

Reponts

Programme Erssmus

Key Action Leaming Mobilty of Indduals

Action Mabilty of lsamers and staff

Action Type VET leamer and staff mabiity with VET mobiity charter
cail 2016

Figura 4. Revalidacién de las movilidades previa al envio del informe final del beneficiario (3).

1.3. Comprobacion de la validez de los datos introducidos en la MT+
(Herramienta Validacion fuera de la MT+)

Antes de iniciar el proceso de generacién y envio del Informe Final, el beneficiario debera comprobar
la validez de los datos introducidos en la MT+ a través de una herramienta Web para la validacion de
las movilidades de Informes Finales de Educacion Superior desarrollada por el SEPIE.

Para poder realizar la validacidon de los datos el beneficiario previamente tendrd que exportar los
datos introducidos en la MT+, siguiendo los siguientes pasos:

1. Iralaseccidn “Importaciéon — exportacidon de movilidades” dentro del proyecto,

wilidades Importacion - exportacion de movilidades  Presupu

Figura 5. Importacién — exportacion de movilidades

2. Al abrirse la pantalla de “Importacion — exportacion de movilidades” aparecen las
diferentes opciones de esta funcidn, dividas en dos partes, una dedicada a la movilidad de
estudiantes y otra la movilidad de personal. Dependiendo del tipo de movilidades que se
hayan realizado dentro del proyecto utilizaremos solo uno de los apartados o ambos.

Eurgpean Commission

Mobi Iity too| EAC Dimctormto Ganoral for Education and Gultirs

Project 2014-1-E501-KA103-000667 a a it Mohiities mpod - Export
Import - Export
Import Status Ly
Export ana e information
impon tmpon
EEponcsy | Bewons | Bespon asy Date Type Fila Usar Roko Staus

Ploase select an import fils for Student Mobilities

Zimgan

Export Staft Mobilities and the associated Organisations information

BEporicsy | Bepoiis  @Epod sk

Ploase select an impart file for $taft Mobllities

Limgar

Figura 6. Pantalla Importacién — exportacién de movilidades
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3. En el apartado correspondiente pulsaremos sobre el botdn “Exportar CSV”, lo que nos
abrird un menu para “Guardar”, “Guardar como” o “Abrir” el archivo exportado.

4. Seleccionaremos la opcidn “Guardar como” e identificaremos el directorio de nuestro PC
donde deseamos guardar el archivo.

Se recuerda que no debe abrirse el archivo, y en caso de hacerlo tendra que guardarse siguiendo las
instrucciones sobre “How to work with CSV” que aparece en el “Manual del usuario de Mobility
Tool+ para beneficiarios” disponible en la pantalla de inicio de la herramienta.

Una vez guardados el/los archivo/s exportados, abriremos la herramienta de validacidn cuyo enlace
estd disponible en la siguiente direccion
https://www.educacion.gob.es/socrates/inffinsuperior2020/jsp/formulariovalidarmobility.jsp

y en la web del SEPIE dentro de Educacidon Superior/Solicitud y Seguimiento/2019/KA1
(https://www.sepie.es/educacion-superior/seguimiento-2020-KA1.html#contenido).

Al abrir ese enlace aparece la siguiente pantalla, donde seleccionaremos el tipo de archivo que vamos
a validar (movilidad de estudiantes o movilidad de personal).

Proyectos de 16 meses de duracion - Validacion de Movilidades de Informes Finales Educacion

Superior

Proyectos de 16 meses de duracion convocatoria del 2020 - Validacion del fichero .CSV con las movilidades de los estudiantes - SM Cerrado

Proyectos de 16 meses de duracién convocateria del 2020 - Validacién del fichero .CSV con las movilidades del personal - ST Cerrado

Proyectos de 24 meses de duracion -Validacion de Movilidades de Informes Finales Educacion
Superior

Proyectos de 24 meses de duracion convocatoria del 2020 - Validacidn del fichero .CSV con las movilidades de los estudiantes - SM

Proyectos de 24 meses de duracién convocatoria del 2020 - Validacian del fichero .CSV con las movilidades del personal - ST

Proyectos de 36 meses de duracion -Validacion de Movilidades de Informes Finales Educacion

Superior

Proyectos de 36 meses de duracion convocatenia del 2020 - Validacion del fichera .CSV con las movilidades de los estudiantes - SM Cerrado

Proyectos de 36 meses de duracion convocatoria del 2020 - Validacion del fichero .CSV con las movilidades del personal - ST Cerrado

Figura 7. Herramienta de validacién — pantalla principal

Dependiendo del enlace que pulsemos, se nos abrird la pagina correspondiente como se ve en las
siguientes imagenes.
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Erasmus+

Em pame pume, . SEPIS:

Movilidad de estudiantes - Validacion Movilidades de Informes Finales Educacion Superior - SM

Seleccione el .csv con las movilidades de estudiantes que se ha descargado de la Mobility Tool Browse

Validar movilidades

Figura 8. Herramienta de validacidn — pantalla movilidad de estudiantes (SM)

Em e mame | SCPIS

Movilidad de personal - Validacion Movilidades de Informes Finales Educacion Superior - ST

Erasmus+

Seleccione el .csv con las movilidades de personal que se ha descargado de la Mobility Tool Browse

Validar movilidades

Figura 9. Herramienta de validacidn — pantalla movilidad de personal (ST)

Pulsaremos el botén “Browse” para buscar el archivo correspondiente que hemos guardado
previamente en nuestro PC. Una vez seleccionado, pulsaremos el botén “Validar movilidades”.
En unos segundos aparecera en la pantalla el listado de errores resultantes de la validacion que
deberan corregirse, identificando los siguientes datos:

e N2de proyecto

e |dentificador de la movilidad

e Linea donde se encuentra el error
e Nombre del campo donde se encuentra el error
e Descripcidn del error o requisito que no cumple.

ZUH 1 -E£501-KALD3-000000 P'Otﬂ‘llv i OMJEGUE Llr\gl 5104 :£studio Combinado - La orqamzacmr\ de acogida debe tener Codigo Erasmus
. 00007 Mob111ty-10 00005 ; Linea 31194:EStudio Combinado - La organizacion de acogida debe tener Codigo Erasmus
000000: Mobility-ID Dﬂﬂﬂﬂmas— 06: Linea 31195:Estudio :mhInadn - La organizacion de acogida debe saner cmgu Erassus
004 . voumzy-:n CNNNN-MOB-00048 * nma 902:Fecha Nacimiento Participante - Debe ser mayor del 31/
7 Kob11ty-10 (0000 40 00063: Linea 922:fecha Nacimiento Participante - Debe ser mayor del 31 13108
10000: wobi11Ty-1D ON0ND0Q: Linea 3950 Fecha F1n Movi1idad - Debe ser menor o igual a) 30/9/2015

: MobtITy-iD 0000408 Lines 3574:Fecha Fin Movilidad - gebe ser menor o igual al 30/8/%013
I 0040800033 Lies 3861:Fecha Fin Novilidad - pebe zar menor o jgual 2l 30/3/2015

600008 : :

0035: Linea 5863:Fecha Fh Movilidad - Debe ser menor o igual a /2015

{nea 30264 :ouracidn de 1a movilidad - los dfas de interrupcion’o beca cero sumados a 1a duracion efectiva no pueden ser superfores 3 360 dfas
97 Linea 30299:puracion de 1a mov 140 - 108 Gias de IREGrFUBCIon & BecE Cerg Sumbdes & 18 UWaElon SFectiva ng pusden Ser Superiores o 36 Gt
2 517: Linea 30317 :Duracion de 1a movilidad - los dias de jnterrupcion o beca cero sumados a 1a duracion efectiva no pueden ser superiores 3 360 dizs
- Robi T el tn 326, inas T0t2y et da 18 maciiidad - Tis D131 8 {oerronctin 5 hich caro soms & 11 Macid Sactiv 1o Dasien ser Btpetores 2 380 41

Figura 10. Herramienta de validacidon — pantalla errores

La correccion de los errores detectados por la herramienta de validacién tiene que realizarse editando
las movilidades afectadas en la MT+, y una vez corregidos, se deberd realizar de nuevo el proceso de
validaciéon de los datos (de estudiantes o de personal), exportando un nuevo archivo desde la MT+.
Encontrara detalles de los posibles errores y de su solucion en el Anexo 2 de este documento.

En caso de no encontrarse errores en la validacién, aparecera un mensaje indicando que la validacién
no ha encontrado errores en el archivo.
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: Mobility-1D : PROCESO FINALIZADO SIN ERRORES

Figura 11. Herramienta de validacidn — mensaje cuando no se detectan errores

Se recuerda que no pueden utilizarse en los campos de texto libre de la MT+ (nombres, comentarios,
etc.) ni el punto y coma (;), ni las comillas (“), ya que el tipo de los archivos de exportacién (CSV)
utilizan esos caracteres como separador de campos y delimitador de texto respectivamente, por lo
que la utilizacién de estos caracteres podria provocar problemas tanto al Beneficiario para validar sus
movilidades, como a la Agencia Nacional en el proceso de analisis de esos datos.

En caso de utilizar estos caracteres, la herramienta Web de Validacion daria el siguiente error?, donde
se indica la fila en la que aparece el caracter incorrecto:

Error 500

Por favor, vuelvan a intentarlo mas tarde.

Si el problema persiste, pulse en detalles y envie
el mensaje de error a
informatica.sepie@sepie.es.

125 Esta linea no tiene 120 campos: (3) Esto se debe a que
en algn dato de esa linea en la Mobility Tool han introducido
un punto y coma. Revise los datos, elimine dicho punto y
coma y genere un nuevo .csv 2019-1-ES01-KA103-

067 L;HE-SMS-P; YES; ; R ;26-
09-19770;M; @ \com;ES;NO;NO;0;6
MOB-00001;NO;NO;NO;0215;ISCED-6;NO;048897-ORG-
00001;E10211815;E i \

331557 EPLUS-EDU-HEI;NO; YES;NO; CALLE

155;;ES;;000; REETS; ; BNREEESHAY ; WWW. Gamiiamnt; +349) +3490 ;048897-
ORG-00019;E10096785;D &

appplicable;;OTH; YES; YES;NO; Mzt

£+, DE; DE1;;70182;; Stuttgart; ;www. =

P+ 45 ;7ES;BARCELONA; DE; Stuttgart;NO;;0;NO; ;;;;DE;NO; ;;02-
09-2019;15-01-

2020;134;0;134;0;134;250;0;0;1117;0;NO;;1117;0;;;16-
01-2020;27-02-2020;29-02-2020;29-02-

;1;PHYSICAL;;;0;134

org.apache.jsp.inffinsuperior2019.jsp.procesarsm_jsp.trocear(procesarsm_jsp.java: 300)
org.apache.jsp.inffinsuperior2019 jsp.procesarsm_jsp._jspService(procesarsm_jsp.java:555)
org.apache.jasper.runtime.HttpJspBase.service(HttpJspBase.java: 70)

javax.serviet.http. HttpServiet.service(HttpServiet java:727)

org.apache.jasper.servlet.JspServletWrapper.service(JspServletWrapper.java:432)

Figura 12. Pantalla error por utilizacion de “;” en campos de texto

2 para resolver el error reemplazariamos los “;” que aparezcan en el archivo que estemos validando por
otro caracter (ej.: guion), o directamente en las movilidades dentro de la MT+. Para reemplazar en el
archivo tenemos dos opciones:

e Pulsar CTRL+L, indicar que busque los “;” y los reemplace por “-“, o

¢ Ir a Inicio > Buscar y seleccionar > Reemplazar e indicar las mismas opciones explicadas en la opcién
anterior.

En caso de no conseguir resolver el Error 500 con estos pasos, deberdan continuar con el proceso de
generacion y envio del informe final en la MT+ prescindiendo del uso de la herramienta de validacién.

" u
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En el caso de que no se hubiese seleccionado ningun archivo, la herramienta de validacidon generaria
el siguiente error:

Error 500

Por favor, vuelvan a intentarlo mas tarde.

Si el problema persiste, pulse en detalles y envie
el mensaje de error a
informatica.sepie@sepie.es.

org.apache.jsp.inffinsuperior2019.jsp.procesarsm_jsp._jspService(procesarsm_jsp.java: 548)

Figura 13. Pantalla error cuando no se ha cargado el archivo de datos

Ambas herramientas (MT+ y herramienta de validacion) son independientes, por lo tanto la
deteccion de errores en la herramienta de validacion no bloquea técnicamente las actuaciones que
podamos realizar en la Mobility Tool+, incluido el envio del Informe Final. La inclusidn de este paso
en el proceso de elaboracion del informe final tiene como objeto evitar en la medida de lo posible
errores que pudieran derivar en la no elegibilidad de alguna movilidad, para que puedan ser
corregidos o justificados por el beneficiario previo al envio del informe final.

La no deteccidn de errores por la herramienta de validacidn no implica que la Agencia Nacional acepte
la elegibilidad de los datos declarados, sino que en cualquier caso la Agencia Nacional realizard a la
recepcion del informe final las labores de verificacion que considere oportunas de cara a confirmar la
validez de los datos declarados, y en caso de encontrar errores, rechazard el informe para que el
beneficiario subsane los errores detectados y vuelva a enviarlo.

22 FASE: REVISION Y VALIDACION DE LOS DATOS DEL
PRESUPUESTO INTRODUCIDOS EN LA MT+

Tras haber procedido a la validacion de los datos de las movilidades (y la correccion de los mismos, en
su caso) el siguiente paso consiste en la revision de los datos del presupuesto que el beneficiario ha
declarado en la MT+. Para realizar esta accién iremos dentro de la MT+ a la seccién “Presupuesto” del
proyecto y verificaremos los siguientes datos:

* Comprobar que los valores resultantes en la columna “Presupuesto declarado”
(en la MT+) coinciden con los datos que constan en la contabilidad de la
organizacién beneficiaria. Es muy importante que se hayan declarado todos
los gastos abonados por la institucion a los participantes, ya que, una vez
enviado el informe final, no se podrdn incluir datos no declarados por el
beneficiario en el momento de su envio.
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Presupuesto [

Frecupuscts aprobade

(por 2 Agencia Erecunuects deolarada desismca
Nacioash) fenmonmty Toois) [l Frecupuects spmbaca
Presupuesto totzl del proyecto 1162500 € G03565 € 3%
Apoyo arganizativo
W0k partaed el P S 138000 € 0,00 0.00%
Costes excepcionales - Garantia o€ 0,00
Costes excepcionales para servicios y equipos 0 :lU-
Apoyo para necesidades especizles [IE3 I0M0€ 0.00%
Tipo de actividad
HE-SMP-F - Movilidad de estudiantes para practicas entre paises del programa 42000 10312 3574 %
Apoyo para vigje UE [iE3 [IE3 0,00 %
Costes excapoionzles para viajes de alto coste UE (123 [iE3 0,00 %
Apoyo individual UE 42000 € 10812€ 2574%
HE-SMS5-P - Movilidad de estudizntes pars estudios entre paizes del programa e ,?7393€ P
Apoyo para vigje UE [iE3 [IE3 0,00 %
Costes excepoionales para viajes de alto costs UE (123 [iE3 0,00 %
Apoyo individual UE 962500 € SITE92E 50.04 %
HE-STA-P - Movilidad de personal para docencia entre paises del proprama 18400 % Q4ES € 5144 %
Apoyo para vigje UE 6325 € 2805 € A4435%
Costes excepoionales para viajes de alto costs UE (123 [iE3 0,00 %
Apoyo individual UE 12075 € EEEOE 516 %
HE-STT-F : Movilidad de perzonal parz formacion entre paises del programa 1600 € 2485 € 15531 %
Apoyo para viaje UE 50€ 90€ 165,45 %
Costes excepoionales para viajes de alto costs UE (123 [iE3 0,00 %
Apoyo individual UE 1050 € 1575 € 130,00%

Figura 14. Seccién presupuesto en la MT+

* Introducir la cuantia de Apoyo Organizativo (OS) declarada. Este campo por
defecto tiene el valor O (cero), pero el beneficiario tiene que rellenarlo
obligatoriamente:

= Cuando NO se hayan transferido fondos de Apoyo Organizativo a alguna
de las actividades de movilidad, la cuantia que debera incluirse sera la
correspondiente al nimero de movilidades que se han declarado en la
MT+. Para tal fin la MT+ proporciona una cifra que aparece sombreada
en azul sobre la celda que hay que rellenar. En el ejemplo de la figura 15,
habria que introducir en la casilla 7.350,00, cifra que ha calculado

automaticamente la MT+ que aparece en el campo sombreado en azul, la
cifra se debera introducir sin separador de miles, utilizando como

" n

separador de decimales el punto “.”, asi en este ejemplo seria 7350.00.
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Apoyo organizativo

N° de participantes
(excluyendo acompafnantes) :
294 138000 € 0,00 0,00 %

Figura 15. Introducir cuantia Apoyo Organizativo

* Cuando Si se hayan transferido fondos a alguna de las actividades de
movilidad, debera reflejarse el resultado de restar a la cuantia de OS
correspondiente al nimero de movilidades que aparece sombreado en
azul, la cantidad que se hubiera transferido a otra partida.

Importante: Es obligatorio indicar la cuantia de Apoyo Organizativo (0S); si en el
momento de enviar el informe final esta casilla permaneciera a cero, se
entenderd que el beneficiario renuncia a la ayuda de apoyo organizativo, por lo
que el SEPIE procedera a solicitar la devolucién de los fondos que correspondan.

* Comprobar que no se ha modificado el valor 0 (cero) del campo Costes
excepcionales — garantia, ya que esta categoria no aplica en ningun proyecto
de la convocatoria 2020 (ver figura 14).

* En caso de haber introducido un valor superior a 0 (cero) en el campo Costes
excepcionales para servicios y equipos bien para:

= cubrir los costes relacionados con la compra y/o alquiler de equipos y/o
servicios, si son necesarios y estdn justificados para la realizacion de
actividades virtuales con motivo de la COVID-19, o

= cubrir costes relacionados con movilidades fisicas en el contexto de la
COVID-19 vy, en particular, en relacién con las condiciones para viajar al
extranjero (ej: pruebas de la COVID-19).

Costes excepcionales para servicios
y equipos 0,00

Se debera incluir explicacion de estos costes excepcionales en el apartado
correspondiente de la pregunta 13.1 del cuestionario del informe final del
proyecto. Asi mismo en el caso de los costes por pruebas de la COVID-19 serd
necesario que se indique esta circunstancia dentro de la casilla de
‘comentarios generales' de las movilidades que incurrieron en estos gastos.

Ademads en este caso deberan adjuntarse al informe final las facturas que
justifiquen los costes declarados
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Exceptional Costs for Services and Equipment e

Please describe the nature of the incurred costs:

32 FASE: ELABORACION DEL INFORME FINAL DEL
BENEFICIARIO

Se recomienda que el beneficiario comience esta fase tras haber revisado las dos fases anteriores
(revision de los datos de movilidad y del presupuesto), aunque el sistema permite trabajar al mismo
tiempo en las dos partes, ya que los datos de la MT+ que se vuelcan en el cuestionario del Informe
Final se actualizan automaticamente cuando se realizan cambios en la MT+. En estos casos al acceder
al Informe aparece un aviso indicando que se han actualizado datos en la MT+.

El Informe Final del Beneficiario es un formulario electrénico generado desde la MT+ que engloba
todas las diferentes partes del mismo (narrativo, cualitativo, estadistico/financiero) en un Unico
documento, y que sera evaluado por expertos externos.

Este formulario deberda cumplimentarse en espaiiol, excepto la seccidn “Resumen del proyecto” en la
que deberd incluirse ademds su traduccién en inglés. Para su cumplimentacidn, tendra que
seleccionarse como idioma de la MT+ el espaiiol en la barra negra superior, tal y como se muestra
en la figura 16. Cada una de las preguntas contiene espacio para un maximo de 5.000 caracteres

ES cambiar idioma Fa lo BAUTISTA (nabasic) @ desconexio

Figura 16. Seleccionar idioma

3.1. Generar el Informe

En primer lugar iremos a la seccion Informes dentro de la MT+
A inicio | RN ES cambiaridioma | M 1736 | & Femandc

European Commission
M 0 bility tool ES01 Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la Educacion (SEPIE)

Proyecto 2020-1-ES01-KA103-0. _ Detalles  Panel  Organizaciones  Contactos  Movilidades  Importacion - exportacion de movilidades  Inclusion ~ Presupuesto Informes

Figura 17. Ir a la seccion Informes.

Al acceder a esta seccidn aparece un botdn para generar el Informe del beneficiario
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Generar el informe del beneficiario

Debe pulsar sobre este botdn para generar un nuevo informe del beneficiario

Generar el informe del beneficiario

Figura 18. Botdn Generar el informe del beneficiario

Pulsaremos sobre el botdn “Generar el informe del beneficiario” y aparecerd la pagina Informe con
la siguiente informacidn
1. Barra de estado del proceso del Informe Final del Beneficiario: borrador-envio en proceso-
enviado-validado por la AN-liquidado.
2. Boton para editar el borrador del informe.
3. Registro de las actividades realizadas por los diferentes usuarios de la MT+ en el informe.

Borrador Envio en proceso Enviado Validado por la AN Liquidado

Borrador disponible

Informe del beneficiario creado hace 6 dias by Femando BAUTISTA

Eleneﬂclary Repon created hace 6 dias
3l Reque 125

hace § dias Draft opened by Fernando BAUTISTA

hace 6 dias Draftlast changes by Fernando BAUTISTA

Figura 19. Pagina Informe

3.2. Editar borrador del Informe

Al editar el borrador se abre el cuestionario que el beneficiario tendra que ir contestando, en una

pantalla con las siguientes secciones:

1. En la parte derecha aparece el formulario, por el que podremos desplazarnos con la barra de
desplazamiento por las diferentes secciones.

2. En la parte de la izquierda, encontramos un indice del Informe, a través del cual también
podremos movernos por el formulario. Cuando se haya rellenado alguna seccidn lo encontraremos
marcado con un marcador de verificacidn en color verde

3. En la parte superior izquierda aparecen distintas opciones: salir del borrador y guardar la
informacién, imprimir el borrador, asi como informacidn del tiempo transcurrido desde la ultima
actividad realizada en el informe y el grado de progreso del mismo.
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European Commission
HH ici fi it i izacion di i6 PIE;
Moblllty t0°| ESO01 Servicio Espariol para la Internacionalizacién de la Educacion (SEPIE)

Proyecto 2020-1-ES01-KA103- - . Detalles ~ Panel  Organizaciones ~ Contactos ~ Movilidades  Importacion - de Inclusion P Informes

Informe del beneficiario for 2020-1-ES01-KA103-0.

No esta listo para enviarse
1. Contexto

A Aigunas movilidades no estan actualizadas, debe
revalidarlas para poder reanudar el envio Revalidar
movilidades ahora  Reintentar

Programa Erasmus +
s o DA e Accion clave Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje (KA1)
Accion Movilidad de Estudiantes y Personal
T Moviad do Educacion Superir et palses delprograma
2. Resumen del proyecto Convocatoria —
3. Descripcién del proyecto Tipo darintame; Firal
Idioma utiizado para cumplimentar el formulario Es

4. Implementacion del proyecto

5. Actividades v
P HERificacian dal nravactn

Figura 20. Borrador del Informe del Beneficiario

No es necesario completar el informe en una sola sesién; el beneficiario podrd guardar la informacion
introducida en cualquier momento, para lo cual saldremos del cuestionario pulsando sobre el botén
“Volver a la pagina del Informe”.

No esta listo para enviarse

Complete o elimine las movilidades en fase de borrador para poder
realizar el envio del informe final del participante

- Imprimir borrador del informe - Vista

rdla

previa del be inft

Figura 21. Guardar borrador — Volver a la pagina del informe

Al volver a la pagina del informe aparecen dos botones:
e El botén “Continuar editando el borrador”, que permite volver el borrador previamente
generado.
e El botdn “Cerrar edicidn del borrador” permite a otros usuarios de la organizacidn beneficiaria
o de la Agencia Nacional editar el borrador del informe.

Informe del beneficiario

Final Borrador del informe disponible (3% Hecho)

Borrador Envio en proceso Enviado Validado por la AN con costes elegibles Liguidado

Infarme del beneficiario guardado hace 6 dias por Fernando FORMACION MT

Continuar editando el borrador eI CIEE LIGEER I EL Tl

Figura 22. Hoja Informes: continuar editando el borrador o cerrar edicién el borrador
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Cuando vuelva a acceder al cuestionario, si se han producido cambios en el proyecto, le aparecera el
mensaje “Otro usuario ha modificado los datos del proyecto” junto al enlace: “Actualice el informe del
beneficiario ahora”. Debera pulsar dicho enlace para que se actualicen los datos de las diferentes
tablas que contiene el cuestionario. Asimismo debera revisar las respuestas dadas hasta ese
momento por si fuera necesario actualizarlas también.

Otro usuario ha modificado los datos del proyecto, Actualice el informe del
beneficiario ahora

Figura 23. Continuar editando el borrador

3.3. Estructura del informe final
El Informe final del Beneficiario tiene la siguiente estructura:
1. Contexto

Los datos de esta seccidon se completan automaticamente con:
e Informacién general del proyecto (programa, accién, actividad, convocatoria, tipo de informe,
idioma)
1.1 Identificacidon del proyecto (n2 proyecto, fechas de inicio y fin del proyecto, duracién del
proyecto, nombre organizacion beneficiaria.
1.2 Agencia Nacional de la organizacion beneficiaria

2. Resumen del proyecto

Esta seccién debera cumplimentarse por el beneficiario en espafiol y en inglés. Esta seccidn es la mas
relevante para la visibilidad y difusién del proyecto, ya que sera publicada en la plataforma de
resultados de los proyectos Erasmus+ (E+PRP, en sus siglas en inglés), y podra ser utilizado por la
Comisién Europea, la EACEA y/o el SEPIE.

Debera tenerse en cuenta al rellenar esta seccion:
2.1 Introduccién
2.1.1 Contextoy Obijetivos
¢Qué queria lograr llevando a cabo el proyecto?
2.1.2  Ejecucion
¢Qué actividades ha llevado a cabo?
2.1.3  Resultados
¢Cuales han sido los resultados y el impacto de su proyecto?
2.2 Resumen de las organizaciones participantes

En esta seccién también aparece completado de forma automatica la informacién sobre las
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organizaciones participantes® (funciéon, PIC, nombre, pais, tipo de organizacién, acreditacién). Si el
proyecto no es un Consorcio solo se mostrara la organizacién beneficiaria, y cuando es un Consorcio se
mostraran ademas los miembros del Consorcio.

3. Descripcion del proyecto

Esta seccion deberd completarse por el beneficiario. En ella se describird la consecucion de los
objetivos cuantitativos segln establece el convenio de subvencidon o enmienda al mismo (Anexo Il del
convenio — Detalle de actividades), y cualitativos establecidos en la Carta Erasmus de Educacién
Superior (ECHE).

Si ha habido impedimentos o dificultades en la implementacidon del proyecto, deberan describirse
aqui, y si se hubieran sobrepasado las expectativas (por ejemplo, se han realizado mas movilidades —
con beca cero- que las adjudicadas por el SEPIE), también deberan describirse en esta seccion.

En caso de que el proyecto corresponda a un Consorcio apareceran preguntas especificas sobre:

La contribucién de los socios al desarrollo del proyecto.

El desarrollo acorde al disefio en la solicitud del proyecto.
- Las actividades llevadas a cabo para asegurar la consecucién de los objetivos.
- Las medidas para evaluar el grado de consecucién de los objetivos.

Si el proyecto no es de Consorcios y aparecieran también estas cuestiones, que solo aplican para
Consorcios nacionales de movilidad, la institucion debera responder en las dos preguntas especificas
para Consorcios con la frase “no aplica para este proyecto”.

4. Implementacion del proyecto

A cumplimentarse por el beneficiario, donde se incluyen las siguientes cuestiones:
4.1 Gestion del proyecto
e (Calidad y procesos de gestion en relacion con los socios de acogida.
e (Calidad y procesos de gestion en relacidn con los participantes.
4.2 Preparacion, seguimiento y apoyo de los participantes.
e Preparacién ofrecida a los participantes
e Seguimiento y apoyo a los participantes (entrantes y salientes)
¢ Dificultades surgidas en el desarrollo del proyecto, y soluciones adoptadas.
4.3 Apoyo Linglistico en Linea (OLS)
4.4 OLS para refugiados
4.5 Apoyo a actividades combinadas/virtuales
4.6 Otros apoyos: Utilizacién de fondos OS para la preparacion (linglistica o de otra indole) de
los participantes.

5. Actividades

Los datos de esta seccidén aparecen completados automaticamente con la informacion grabada por el
beneficiario en la MT+.

El beneficiario tendra que incluir comentarios para explicar las posibles diferencias entre lo que se

3 Solo aparecen las organizaciones de envio, en el caso de participacién por via directa solo aparecerd la
organizacion beneficiaria y en el caso de Consorcios apareceria ésta junto con el resto de miembros del
consorcio.
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habia planificado (convenio de subvencidn o enmienda al mismo) y los resultados finales obtenidos
(actividades de movilidad realizadas). También se tendran que explicar los flujos de movilidad en
relacion a la Estrategia / Declaracion de Politica Europea del beneficiario al solicitar la ECHE (y en el
caso de los Consorcios, la estrategia / Declaracién de Politica Europea de las organizaciones socias).

6. Perfil de los participantes

Al igual que en la seccidn anterior, los datos se completan automaticamente con los datos extraidos de
la informacion grabada en la MT+.

El beneficiario tendra que comentar / explicar los resultados obtenidos en los siguientes apartados:
6.1 Resumen
e Distribucion de los participantes segun el tipo de actividad (movilidad de estudiantes
para estudios, movilidad de estudiantes para practicas, movilidad de personal para
docencia, movilidad de personal para formacion), y el volumen de participantes en
situaciones especificas: estudiantes de entornos desfavorecidos, necesidades especiales,
recién titulados, personal invitado de empresas.
e Distribucion de participantes por género.
6.2 Reconocimiento de los resultados del aprendizaje: Grado de reconocimiento de los
resultados del aprendizaje, en base a la duracidén de las movilidades y el nimero de
créditos ECTS.

7. Comentarios de los participantes relacionados con las disposiciones de la Carta Erasmus
de Educacion Superior (ECHE) y sobre cuestiones generales

Al igual que en la seccidn anterior, los datos se completan automaticamente con los datos extraidos de
la MT+ (informes participantes).

El beneficiario tendra que comentar / explicar las respuestas de los participantes en cuestiones como:
e Disposiciones de la ECHE: reconocimiento de las actividades de movilidad,
acuerdos de aprendizaje (estudiantes), acuerdos de movilidad (personal), apoyo a
los participantes entrantes (seguros, visados, alojamiento, integracidén, apoyo
académico y administrativo, etc.).
e Cuestiones generales: fechas de realizacion de los pagos, satisfaccion general.

8. Cumplimiento de la Carta Erasmus de Educacion Superior (ECHE)

Se pregunta al beneficiario si los resultados de la ejecucién del proyecto son acordes al cumplimiento
de las disposiciones de la ECHE (http://www.sepie.es/educacion-superior/carta-eche.html#contenido),
y si considera que hay aspectos de este cumplimiento que necesitan ser mejorados, en cuyo caso ha
de disefiarse un plan de accion por parte de la institucidn con el calendario que se defina para lograr
su consecucién.

9. Resultados del aprendizaje e impacto

La primera parte se autocompleta con los datos extraidos de la MT+ (informes de los participantes). El
beneficiario tendra que comentar / explicar las respuestas de los participantes en relacién a los
resultados del aprendizaje.
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En la segunda parte el beneficiario tendrd que responder a varias cuestiones sobre el Impacto del

proyecto:

e Describir el impacto en los participantes, la organizacién (organizaciones en el
caso de Consorcios), grupos destinatarios, y otras partes interesadas. En particular
el impacto en la propia institucion/es en linea con su estrategia institucional, la
Declaracién de Politica Europea (EPS) y la Agenda de modernizacidon de la
Educacion Superior?,

e Describir hasta qué punto la institucion ha mejorado su capacidad de cooperacion
a nivel europeo / internacional.

e Describir el impacto, a nivel local, regional, nacional, europeo, o internacional.

10. Difusion de los resultados del proyecto

Se pregunta al beneficiario sobre los resultados del proyecto que considera que pudieran ser
compartidos con otros beneficiarios, incorporando ejemplos concretos de buenas practicas, la
descripcién de las actividades que se han llevado a cabo para compartir los resultados del proyecto
dentro y/o fuera de la propia organizacion, asi como la difusidn de las actividades por parte de los
participantes dentro de su colectivo.

11. Planes futuros y sugerencias

En esta seccion el beneficiario deberd indicar su intencidn de seguir cooperando con sus socios en
proyectos en el futuro. Si la respuesta es negativa deberdn explicarse las razones y en caso afirmativo
como se mantendra esa cooperacion.

En este apartado el beneficiario podra incluir cualquier comentario sobre la gestion y ejecucion de los
proyectos Erasmus+ dentro de la Accién clave 1 que desee dirigir a la AN o la Comisidn Europea.

12. Discrepancias del proyecto

Esta seccion también se completa automaticamente con los datos extraidos de la MT+, sobre el
numero total de movilidades y el nimero de informes de participantes recibidos.

En caso de producirse discrepancias entre el nimero de movilidades y el nimero de informes de los
participantes recibidos, debera explicarse la razon de que existan, teniendo en cuenta lo dicho en la
pagina 28 de este documento sobre los Informes de los participantes.

13. Presupuesto

Los datos de esta seccidn se completan automdticamente con datos de la MT+ en relacion al
presupuesto, excepto el campo de transferencia desde Apoyo Organizativo donde el beneficiario
deberad indicar la cuantia transferida cuando proceda.

El beneficiario tendra que comentar / explicar cuestiones como:
13.1  Resumen del proyecto
Cuando se declare transferencia desde apoyo organizativo a las actividades de movilidad,
indicar la cuantia transferida en el campo “Transferencia presupuestaria desde Apoyo

4 http://eur-lex.europa.eu/legal-content/ES/TXT/?uri=URISERV:ef0030
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organizativo hacia otras categorias presupuestarias”.
Cuando se declaren costes excepcionales que hayan sido concedidos por la Agencia
Nacional (ej.: garantia financiera, viajes de alto coste) explicar estos costes.
13.1.1 Transferencias presupuestarias
Cuando proceda, explicar la realizacion de transferencias entre categorias
presupuestarias, de conformidad con las reglas establecidas en el convenio de
subvencién.
13.1.2 Importe total del proyecto
Explicar la diferencia, si la hubiera, entre el presupuesto concedido y el justificado.
13.2  Viaje
13.3  Costes excepcionales para viajes elevados
13.4  Apoyo individual
13.5 Cantidades adicionales fuera de apoyo individual
13.6  Apoyo para necesidades especiales
13.7  Participantes con beca cero UE Erasmus+
13.8  Otras de financiacion
La cuantia reflejada en este apartado aparecerd a O (cero), puesto que al introducir las
movilidades se ha indicado que el campo de Apoyo adicional no comunitario debe
aparecer a cero.

Estas secciones se completan automdaticamente con los datos extraidos de la MT.

Anexos
En los proyectos de movilidad en el ambito de la Educacién Superior (KA103) Unicamente es necesario
adjuntar la Declaracién Responsable firmada por el representante legal® (deberd ser la misma persona
que figure en el convenio de subvencion o en su enmienda). No obstante en los siguientes casos
procede adjuntar documentacién adicional:
- En caso haber declarado en el proyecto movilidades con Fuerza Mayor como
consecuencia del COVID-19 y con gastos adicionales se deberd adjuntar ademas una
Declaracion responsable firmada por el Representante legal de que los gastos
adicionales incurridos por los participantes de las movilidades declaradas como Fuerza
Mayor no pudieron recuperarse por otros medios (proveedor de servicios, compaiiia
aseguradora, etc.). Ademads, se deberan conservar en los archivos de la organizacién
beneficiaria, pero no adjuntarla al informe final, la siguiente documentacion justificativa
de dichos gastos:
o Documentos justificativos de los gastos adicionales incurridos en esas
movilidades (ej.: factura de los gastos de viaje o alojamiento).
o Pruebas de haber solicitado el reembolso o cambio de fecha al proveedor del
servicio, asi como a la compafiia aseguradora, y que fue denegado.

5 De acuerdo con la Orden ECD/1326/2015, de 3 de julio, por la que se establece la obligatoriedad de
comunicacién por medios electrénicos con el Servicio Espafiol para la Internacionalizacion de la
Educacion, en relacidn a las convocatorias de concesién de subvenciones del Programa Erasmus+ de la
Comision Europea (BOE del 4 de julio), el documento debera firmarse mediante certificado digital de
representante de persona juridica reconocido por una entidad oficial de certificacién nacional (FNMT).
Con caracter excepcional, este certificado de representante juridico no se exigira a los centros educativos
publicos no universitarios de las Comunidades Autéonomas de Pais Vasco, Andalucia y Canarias en el que el
CIF es comun para todos ellos. En este caso, se admitira la firma con certificado digital de persona fisica
del representante legal, adjuntando, ademas, el nombramiento de dicho representante legal por la
administracién educativa competente, si no lo hubieran adjuntado en el momento de la firma del
convenio de subvencion.

EXCELENCIA
INNOVACION

SOSTENIBILIDAD
20053 20
ol
Qualified by EFQM
2020




s e amm.. | SEOE - Erasmus+

& . M 3 o
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

- En caso de haber declarado un valor superior a 0 (cero) en el campo Costes
Excepcionales para Servicios y Equipos del presupuesto del proyecto deberd adjuntar
ademds documentos justificativos de los gastos adicionales incurridos en esas
movilidades (ej.: factura de los gastos).

4 2 FASE: ENVIAR EL INFORME FINAL

Una vez que se hayan concluido el informe del beneficiario, se activara el botén “Iniciar el proceso de
envio”.

Figura 24. Iniciar el proceso de envio

4.1. Declaracion Responsable

Al pulsar el botdn de iniciar el envio se abrira una ventana emergente para que el beneficiario anexe
la declaracion responsable firmada. Esa ventana muestra en su parte inferior un descriptor con las
tareas que deben completarse en el proceso de envio.

La declaracién responsable puede descargarse en cualquier momento desde la generacion del
borrador del informe en el apartado Anexos.

Los pasos a seguir para adjuntar la declaracion responsable firmada son:

- Descargar la declaracién responsable pulsando en el botén “Descargar PDF” si no lo hemos
descargado antes desde el apartado Anexos.

- Firmar el documento descargado por parte del representante legal de la organizacidon, debera
firmarse mediante certificado digital de representante de persona juridica reconocido por una
entidad oficial de certificacién nacional (FNMT). Con cardcter excepcional, este certificado de
representante juridico no se exigird a los centros educativos publicos no universitarios de las
Comunidades Auténomas de Pais Vasco, Andalucia y Canarias en el que el CIF es comun para
todos ellos. En este caso, se admitira la firma con certificado digital de persona fisica del
representante legal, adjuntando, ademads, el nombramiento de dicho representante legal por
la administracién educativa competente, si no lo hubieran adjuntado en el momento de la
firma del convenio de subvencion.

- Anexar el documento firmado al informe del beneficiario desde la misma pantalla pulsando el
botén “Seleccionar archivo”, buscando el archivo firmado en nuestro equipo y pulsando el
botén “Cargar Archivo”.
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DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

Declaracién responsable y firma del beneficiario

Please download the following PDF. fulfill it and upload it as an annex

Descargar PDF

Lista de archivos anexados T T
Abriendo DeclarationOfHonour.pdf (——

Ha elegido abrir:
1 DedlarationOfHonour.pdf
que es: Adobe Acrobat Document
Afiadir mas archivos de: https://webgate.acceptance.ec.eurapa.eu

No hay archivos anexados todavia

£ Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
Seleccionar archivo

fircon | Adobe Reader (predeterminada)

CH

() Guardar archivo

[7] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

DECLARACION RESPONSABLE AVISO DE PROJ
DATd

Figura 25. Envio Informe — Declaracidn responsable y firma del beneficiario

- Una vez anexado el documento firmado al informe del beneficiario, deberd marcarse el
archivo que contiene la declaracidn responsable. Desde la misma pantalla pulsando el botén
“Sefialar como archivo conteniendo la declaracién responsable”.

Declaracion responsable y firma del beneficiario

Descargue el PDF, cumpliméntelo y carguelo como anexo

Descargar PDF

Lista de archivos anexados

x

Sefialar como archivo conteniendo la declaracion responsable Desmarcar

Afiadir mas archivos

Seleccionar archivo

Margue €l archive que contiene la detlaracién responsable

CONFIRMAR ENVIO

DECLARACION RESPONSABLE POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PRESUPUESTO LISTA DE COMPROBACION

Figura 26. Envio Informe — Declaracidn responsable y firma del beneficiario

4.2. Aviso de Proteccion de datos

Una vez se ha adjuntado el archivo de la declaracidn responsable pulsaremos el botén “Préximo
paso”, que nos llevara a una nueva pantalla en la que se informa sobre la politica de Proteccion de
Datos, que el beneficiario debera aceptar para continuar con el proceso de envio.

EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBILIDAD 2 2

200553

Y
Qualified by EFQM
2020



DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

RN | P seple Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Aviso de Proteccion de Datos

La solicitud de subvencion se tramitara electrénicamente. Todos los datos persenales (nombres, direcciones, CV, etc.) se
procesarén de conformidad con el reglamento (CE} n® 45/2001 sobre la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales por las instituciones y los organismos comunitaries y a la libre circulacion de estos datos. Los datos

personales que se solicitan sdlo serén utiizados para los fines previstos:

Fara la descripcion exacta de los datos personales recogidos, la finalidad de la recooida de datos v |a descripcion de su tratamiento,

consulte la Declaracion de privacidad especifica de este formulario

Tiene derecho a solictar l acceso a sus datos personales y a rectificar cualquier dato que sea inexacto o incompleto. Si tiene:
cualquier consulta relativa al tratamiento de sus datos personales, pusds dirigicse a su Agencia Nacional. Tiens derscho a acudir en
cualquier momento @ su erganismo nacional de supervision de proteccion de datos o al Supervisor Eurcpeo de Proteccion de Datos

en cuestiones relativas al tratamiento de sus datos personales

Se le informa qus, a efectos de salvaguardar Ios intereses financieras de las Autoridades Comuntarias, sus datos personales
pueden ser transferidos a Ios servicios de auditoria interna, al Tribunal de Cuentas Europeo, al Grupo de irregularidades financieras
¥/ 0 a la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude (OLAF).

Las Agencias Nacionales procesarén todos los datos personales de conformidad con &l reglamento n® 45/2001 del Parlamento
Europeo y del Consejo sobre la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiente de datos personales por las

instituciones y los organismos comunitarios y a I libre circulacion de estos datos

hittp:i/ww w.edps suropa.au/

Aceptar >
® o

DECLARACION RESPONSABLE AVISO DE PROTECCION DE LISTA DE COMPROBACION CONFIRMAR ENVIO

Figura 27. Envio Informe — Aviso de proteccion de datos

4.3. Presupuesto

Al aceptar el aviso de proteccién de datos nos llevara a una nueva pantalla en la que se informa
sobre la cantidad de Apoyo organizativo declarado por el beneficiario en la pantalla Presupuesto.
Ademas siempre aparece un texto recordando al beneficiario que debe asegurarse de registrar el
importe del presupuesto de apoyo organizativo antes de enviar el informe, y donde indicarlo si no lo
hubiera hecho.

Presupuesto

La cantidad de apoyo a la organizacion declarada es |

Asegrese de registrar el importe que haya utiizado del presupuesto de apoyo
organizativo de su proyecto antes de enviar este informe final. Para ello entre en
la pestafia "Presupuesto” de la interfaz, indique el importe en |a fila "Apoyo
organizativo” y columna "Presupuesto declarado (en Mobility Tool+)" y guardelo

® ® L

DECLARACION PCILiTICA_ DE PRESUPUESTO LISTA DE CONFIRMAR ENVIO
RESPONSABLE PROTECCION DE COMPROBACION

Figura 28. Envio Informe — Presupuesto
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Al pulsar el botén “Préximo paso”, el sistema nos llevard a una nueva pantalla donde se mostrara
una lista de comprobacion, en la que el beneficiario tendrd que ir marcando los diferentes items tras
confirmar que ya estan realizados. Al abrirse esta pantalla todos los items aparecen como “No

hecho” pero pulsando encima cambiara el status a “Hecho”.

N.B. No es necesario marcar todos los items en una Unica sesidn. Si detectamos que alguno de ellos
no se ha completado, podemos cerrar esta ventana, realizar la tarea pendiente y volver una vez

que la hayamos completado.

El ultimo item hace referencia a la carga de resultados relevantes en la Plataforma de resultados
Erasmus+, pero en el caso de proyectos de movilidad la subida de resultados es opcional, por lo
tanto deberan marcarla como “hecho” aun cuando no se hayan subido resultados al a plataforma.

Lista de comprobacion
Anlse de snviar su informe a ta Agencia Macional, dabs comprobar gua

Ha registrado toda la informacion requerida en Mobidlity Tooks

The report form has been completad using one of the mandatory languages apacitied in the Grant Agraement

Ali the relevant documeanis am annaxed

doctaration of Honaour, signod by the legal repreasntative of the banoficiary caganisation,

low doow

nios justficativos necesarios tal y oo

o quisda o6

ado en al convanio de subvenoion

you saved of printeéd a copy of the completad fom for your recoids

you have uploaded tha relevant resuits on the Erasmus+ Project Results Platform: [Link

EEPOMEADLL AVISE D ECCION DF DATOS PRESL

Figura 29. Envio Informe — Lista de comprobacion

Cuando todos los items de la lista de comprobacion se hayan activado como “Hecho” se activara el

botdn “Préximo paso” y podremos seguir con el proceso de envio.

4.5. Confirmar envio

En la ultima pantalla se informa al beneficiario que una vez se pulse el botén “Enviar informe del

beneficiario” ya no podran realizarse cambios.

Confirmar envio

Después de pulsar sobre "Enviar su informe", ya no podra realizar ningan cambio en el informe y en
|os datos de las movilidades y del presupuesto registrados en Ia Mobility Tool+: sin embargo, 10s
datos y los documentos anexos podran visualizarse todavia.

Para validar los datos de su informe. la Agencia Nacional podra contactar con usted para pedirle mas
informacién o solicitarle que realice modificaciones en los datos declarados.

Enviar informe del beneficiario

5]
DECLARACION RESPONSABLE  AVISO DE PROTECCION DE LISTA DE COMPROBACION CONFIRMAR ENVIO
DATOS

Figura 30. Envio del Informe — Confirmar envio
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Tras el envio del informe:

- El beneficiario no podra a partir de ese momento realizar ningln cambio en el informe, ni en
los datos registrados en la MT+.

- Sin embargo, el beneficiario seguira visualizando este proyecto, los datos registrados en él, sus
anexos (ej.: informes de los participantes), y podra descargar el informe del beneficiario
presentado.

- La AN (SEPIE) contactara con el beneficiario en caso de que fuera necesaria realizar alguna
correccion en los datos registrados en la MT+.

Al pulsar sobre el boton “Enviar informe del beneficiario” volveremos a la “pagina del informe”
donde aparecera en la barra de estado del proceso del Informe Final el estado “Envio en proceso”,
gue puede mantenerse durante unos minutos o incluso horas o dias hasta completarse; si pasadas
48 horas desde su envio permaneciera ese mensaje, el beneficiario debera contactar con la Agencia
Nacional. .

Una vez completado el envio aparecera un mensaje confirmando que el informe se ha enviado, y en
la barra de estado aparecera como “Enviado”.

El beneficiario podra descargarse una copia del informe a través del enlace que aparece debajo del
mensaje de confirmacion.

Informe del beneficiario para 2014-1-ES01-KA103-000489

El informe del se ha enviado Espere a que lo evaliie su Agencia Nacional

Figura 31. Envio del Informe — Mensaje de confirmacién.

5 2 FASE: ANALISIS DEL INFORME FINAL

Cuando se reciba el Informe Final enviado por el Beneficiario, la AN (SEPIE) iniciara el proceso de
analisis del informe que consta de dos partes:

- Validacién de los datos de las movilidades registrados en la MT+.

- Evaluacion del Informe Final del Beneficiario

5.1. Validacion de los datos de las movilidades registrados en la MT+
Estd accidn la realizard el personal de la Agencia Nacional (SEPIE).

La validacién de los datos incluye:

- La revision del presupuesto declarado en comparacién con el adjudicado, asi como la
elegibilidad de transferencias que en su caso se hayan realizado entre las diferentes partidas
presupuestarias.

- La revisidn de la validez de los datos de las movilidades registrados en la MT+ utilizando la
misma herramienta de validacion desarrollada por el SEPIE que se explicaba en el apartado
1.2 del presente documento, ademas de otras validaciones manuales.
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Si tras la revisiéon se detectaran errores (de elegibilidad formal o de datos de las movilidades) se
emitird una notificacion de rechazo del informe final comunicando los errores, en la que se
concedera al beneficiario un plazo méximo de 10 dias para su correccidon. En este caso desde SEPIE se
desbloqueard el proyecto en la MT+ para que el beneficiario pueda realizar las correcciones
oportunas.

Una vez recibido el informe corregido, el personal del SEPIE revisara de nuevo la validez de los datos
y en caso de detectar movilidades total o parcialmente no elegibles, procederda a marcar la
movilidad como No Elegible o reducira las cuantias declaradas. Por lo tanto, es importante tener en
cuenta que el SEPIE no volvera a enviar una nueva comunicacion de errores al beneficiario, sino
que procedera a declarar no elegibles aquellas movilidades (o se reduciran las cuantias declaradas)
cuyos datos no hayan sido corregidos por éste en tiempo y forma.

5.2. Evaluacion del Informe Final del Beneficiario

La evaluacion del Informe Final del Beneficiario la realizaran expertos externos a través de la
herramienta OEET (Online Evaluation Expert Tool) desarrollada por la Comision Europea.

El Informe se evaluard sobre la base de 4 criterios de calidad y se puntuara sobre un total de 100
puntos, distribuidos como se describe en la siguiente tabla, y se detallan a continuacion:

CRITERIO EXPLICACION PUNT | SECCION
(0 INFORME
Calidad de la 1. .Cumpllmlentcl de la ECHE en la Max.
. L. implementacion  del proyecto de
implementacion del . o, 40
proyecto — evaluacién movilidad y resolucién por parte del
cualitativa beneficiario de eventuales dificultades 30/25° 3478
2. Grado de satisfaccion de los participantes T
Implementacion y en la movilidad entrante y saliente y
conformidad con los relevancia de los comentarios del | 10 7
principios de la ECHE y en beneficiario
su caso de la acreditacion 3. En el caso de consorcios la participacion
de consorcios de los socios ha sido eficiente y eficaz en 5 3
linea con lo establecido en la solicitud
Calidad de la Max.
. .. 1. Grado de ejecucion de las actividades de
implementacion del - ) ... |40
.. movilidad y relevancia de la explicacion
proyecto - evaluacion L
. del beneficiario 30
cuantitativa R 3,5
2. Gestion eficaz del presupuesto
10
13
Impacto y difusién 1. Relevancia del impacto esperado Max.
conforme a lo que se haya respondido en 20
el apartado “Resultados del aprendizaje e
impacto” 10 9
2. Relevancia de las actividades de difusidn 10
10

el caso de proyectos de movilidad de un uUnico beneficiario, la puntuacion maxima serd de 30 puntos
ntras que en el caso de consorcios la puntuacion maxima sera de 25.
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Criterios de evaluacion:

1. Calidad de la implementacion del proyecto — evaluacidn cualitativa: la medida en que se han
alcanzado los objetivos cualitativos originales del proyecto (relacionados con Ia
implementacion y la conformidad con los principios de la ECHE y, en su caso , de la
acreditacion de consorcios) — Maximo 40 puntos:

1.1. ¢La implementacion del Proyecto de movilidad se realizé6 de acuerdo a los requerimientos
establecidos en la ECHE?

En particular si el beneficiario implementé eficazmente las siguientes disposiciones de la
ECHE y de qué manera resolvié cualquier eventual dificultad:

o Apoyo a los participantes (informacién, seleccién, preparacién, seguimiento y apoyo
especifico)

o Apoyo linglistico

Reconocimiento de los resultados de aprendizaje

o Cooperacién con las instituciones socias de acogida (establecimiento de acuerdos
interinstitucionales, informacién y comunicacion)

(0]

Para proceder a la evaluacion de esta pregunta, se tomardn como referencia las
siguientes secciones del informe final del beneficiario: “3. Descripcion del proyecto”, “4.
Implementacion del proyecto: 4.1 Disposiciones prdcticas y gestion del proyecto, 4.2
Apoyo lingiiistico, 4.4 Otros apoyos”, “7. Comentarios de los participantes relacionados
con las disposiciones de la Carta Erasmus de Educacion Superior (ECHE) y sobre
cuestiones generales”, “8. Cumplimiento de la Carta Erasmus de Educacion Superior”. La
puntuacion madxima es de 30 puntos

El grado de satisfaccion general de la experiencia de movilidad que mostraron los
participantes entrantes y salientes y la relevancia de los comentarios del beneficiario.

Para proceder a la evaluacion de esta pregunta, se tomard como referencia la siguiente
seccion del informe final del beneficiario: “7. Comentarios de los participantes sobre
cuestiones generales”. La puntuacion mdxima es de 10 puntos

Pregunta exclusivamente para proyectos de consorcios: éLas organizaciones participantes
colaboraron y contribuyeron eficaz y eficientemente en el Proyecto en consonancia a la
solicitud aprobada de acreditacion del consorcio?

Para proceder a la evaluacion de esta pregunta, se tomard como referencia la siguiente
seccion del informe final del beneficiario: “3. Descripcion del proyecto”. La puntuacion
mdxima es de 5 puntos, por lo que la puntuacion mdxima de la pregunta 1.1 acerca del
cumplimiento de la ECHE se reduce a 25 puntos

2. Calidad de la implementacidon del proyecto — evaluacién cuantitativa: la medida en que los
objetivos cualitativos del proyecto se han alcanzado — Maximo 40 puntos:

La medida en que las actividades de movilidad planificas (tal y como constan en el Convenio
de Subvencién) se han realizado o superado y relevancia de las explicaciones del
beneficiario.
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Para proceder a la evaluacion de esta pregunta, se tomard como referencia las siguientes
secciones del informe final del beneficiario: “3. Descripcion del proyecto”, “5. Actividades:
5.1 Descripcion de las actividades”. La puntuacion madxima es de 30 puntos.

2.2 La medida en que el beneficiario ha gestionado eficientemente el presupuesto (tal y como
consta en el Convenio de Subvencidn) para llevar a cabo las movilidades proyectadas (o
incluso mas) y relevancia de las explicaciones del beneficiario.

Para proceder a la evaluacion de esta pregunta, se tomard como referencia la siguiente
seccion del informe final del beneficiario: “13. Presupuesto” La puntuacion mdxima es de
10 puntos.

3. Impactoy difusion — Maximo 20 puntos

3.1. Relevancia del impacto esperado conforme a lo que se haya descrito en la seccién
“Resultados del aprendizaje e impacto”

La puntuacion mdxima es de 10 puntos
3.2. Relevancia de las actividades de difusién conforme a lo que se haya descrito en la seccién
“Difusion de los resultados del proyecto”

La puntuacion mdxima es de 10 puntos

Puntuacién del informe final de un proyecto:

Si el informe final del beneficiario obtiene una puntuacion entre 76 y 100 se entenderd que es un
proyecto muy bueno o excelente en términos de los resultados cuantitativos y cualitativos, y podria
ser considerado Buena Practica.

Los proyectos cuyos informes alcancen entre 50 y 75 puntos se entenderan que son Buenos
proyectos.

Por ultimo, si el informe obtiene menos de 50 puntos existirian serios problemas con respecto al
cumplimiento de la ECHE y otras cuestiones referentes a la implementacidon (deberian ser casos
excepcionales), y la AN aplicard una reduccién al importe final de la subvencién de apoyo
organizativo (OS) debido a una ejecucién deficiente, parcial o tardia del Proyecto, aun cuando todas
las actividades registradas en la MT+ sean subvencionables y se hayan llevado cabo realmente
(Articulo IV del Anexo Il al convenio de subvencidn). La reduccion a aplicar seria la siguiente:

- 25 % si el informe final obtiene una puntuacién de entre 40 y 49 puntos

- 50 % si el informe final obtiene una puntuacion de entre 25 y 39 puntos

- 75 % si el informe final obtiene una puntuacion de entre 0 y 24 puntos.
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6 2 FASE: LIQUIDACION DEL PROYECTO

Finalizado el proceso de validacidn de las movilidades registradas en la MT+ y el de la evaluacion del
Informe Final del Beneficiario, el estado del proyecto en la MT+ pasard a ser “Validado por la AN”
(ver figura 31).

En ese momento la AN comunicara al beneficiario el resultado mediante una notificacién, que
incluird la siguiente informacion:

Resultado de la evaluacion por expertos externos (puntuacidn y comentarios)

- Liquidacion financiera:

Importe concedido en el convenio o enmienda

Importe solicitado en el informe final

Reduccidon de la OS debido a una ejecucion deficiente, parcial o tardia (en su caso)
Importe aprobado tras la revisién del Informe Final

Pagos efectuados

Reembolso (si procede)

O O O O O O

El envio de esta comunicacion debera realizarse en un plazo de 60 dias naturales desde la recepcion
del Informe Final en la AN, sin contabilizarse los plazos que se dieran para subsanacién de errores o
aportar informacion adicional.

Cuando hubiera discrepancia entre el “Importe aprobado tras la revisién del Informe Final” y el
“Importe solicitado en el informe final”, el beneficiario dispondra de 30 dias naturales para presentar
alegaciones si no estd de acuerdo con la liquidacién enviada. Recibidas las alegaciones del
beneficiario, la AN resolvera sobre su aceptacién o denegacion.

Importante: En la declaracion responsable firmada por el representante legal de la institucion
certifica que toda la informacién que contiene el informe final y sus anexos es veraz y conforme a
los hechos, en particular, que los datos financieros indicados corresponden a las actividades
realizadas de hecho y a las ayudas abonadas realmente para la manutencién, el viaje y la
preparacion de los participantes. Por lo tanto, es muy importante que se realicen las
comprobaciones de los datos y del presupuesto que se explican en la primera fase de este
documento.

La aprobacién del informe final no implicara el reconocimiento de la regularidad ni de la autenticidad,
integridad y la correccién de las declaraciones y la informacion que contengan.
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ANEXO 1 Instrucciones especificas para cumplimentar
campos determinados en la MT+

Se incluyen en este apartado unas instrucciones especificas que deberan tenerse en cuenta para la
cumplimentacién de determinados campos en la MT+ que pueden resultar mas complejos. Para la
cumplimentacién del resto de campos, se deberdn seguir las instrucciones contenidas en el
Diccionario de Datos, disponible en la MT+ (seccion Movilidades > Importar-Exportar) y en la Manual
del usuario de Mobility Tool+ para beneficiarios’.

Seccion “Movilidades”

En la movilidad de personal invitado de empresas para impartir docencia (STA) sera
elegible también el nimero de pasaporte u otra identificacion nacional.

Participante con Necesidades especiales: Podra marcarse este campo (en caso de utilizar la
funcidn de importacién valores YES/SI) si se solicit6 esta/s ayuda/s a la Agencia Nacional y
se recibié la aprobacion de la misma, o si el estudiante recibié otra ayuda fuera del
programa Erasmus+. Cuando se marque este campo serd obligatorio rellenar el campo
“Comentario sobre necesidades especiales” con una explicacién de las necesidades
especiales del participante. Asi mismo, cuando se trate de ayudas aprobadas por la Agencia
Nacional debera indicarse en el campo “Ayuda para necesidades especiales” el importe?,
que se establecerd calculando la diferencia entre la ayuda por necesidades especiales
concedida a ese participante (ayuda comunicada por la AN) y la ayuda de movilidad que le
corresponderia con caracter general en funcidn del pais de destino, duracion, etc. (célculo
que realiza la MT+).

7 Manual del usuario de Mobility Tool+ para beneficiarios
(https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Mobility+Tool+Guide+for+Beneficiaries)

8 Resolucién 27 de julio de 2021, de adjudicacién final de subvenciones de proyectos de la Accién Clave 1 -
Movilidad de personas por motivos de aprendizaje en el Sector de la Educacién Superior: Movilidad de
estudiantes Y personal entre paises del programa (KA103)
http://www.sepie.es/convocatoria/2019/resoluciones.html#contenido.
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- Entornos desfavorecidos: Podra marcarse este campo (en caso de utilizar la funcion de
importacion valores YES/SI) cuando el estudiante que participa en una movilidad para
estudios (SMS) o para practicas (SMP) cumpla los requisitos para recibir una “ayuda adicional
para los estudiantes con menos recursos econdmicos””, incluso cuando por las normas de
financiacion del Programa el participante no reciba esta ayuda adicional (ej.: movilidad de
estudiantes desde Canarias).

- Nivel de estudios / docencia'®: No serd elegible la opcién “ISCED9- No clasificados en otra
categoria”, ya que en Educacién Superior todas las movilidades tienen que corresponder a
una de las otras opciones disponibles. En las titulaciones universitarias de ciclo largo,
como por ejemplo Medicina, Veterinaria, Odontologia, Farmacia o Arquitectura, el nivel de
estudios / docencia que deberd indicarse es “ISCED7- Segundo ciclo — Master o nivel
equivalente (EQF-7)”. En caso de duda, se deberd comprobar el nivel en el RUCTY. En las
titulaciones de Formacion Profesional de Grado Superior se deberd indicar “ISCED5 —
Educacién terciaria de ciclo corto.

- Beca cero: Este campo se marcara solo cuando la condicidn de sin beca se aplique a todo el
periodo de la movilidad. Se aplica a todos los participantes que no hayan recibido una ayuda
de fondos de la UE a través del SEPIE.

- Fecha de inicio / finalizacién: En estos campos deben reflejarse las fechas que aparezcan en
el certificado de estancia del participante, aun cuando supongan una duraciéon mayor a la
duracién mdxima financiada con fondos de la UE y de la establecida en el convenio de
subvencidn del participante. Ademas, tendrdn que estar dentro del rango de la duracion del
proyecto: entre el 01-06-2020 y el 30-09-2021 para proyectos de 16 meses, o el 31-05-2022
para proyectos de 24 meses o el 31-05-2023 para proyectos de 36 meses.

- Duracion calculada (dias): Campo calculado por la MT+ que muestra el nimero de dias entre
las fechas de inicio y fin, de acuerdo con el método de calculo definido por la Comision
Europea para la movilidad de estudiantes en el ambito de la educacidon superior, que se basa
en el concepto de que un mes completo es igual a 30 dias, y corresponderia con la funcion
Excel “days360+1”

- Duracidn interrupcion (dias): Este campo se utilizard por el beneficiario cuando exista un
periodo sin actividad, por ejemplo entre la realizacién de un curso de preparacion lingliistica
en el pais de acogida y el inicio de la movilidad. No se utilizara para periodos de vacaciones
de la empresa en una movilidad en practicas.

9 Anexo lll Apartado 2 de la Resolucién de la Direccidn del Servicio Espafiol para la Internacionalizacién
de la Educacion (SEPIE) por la que se publican los listados de solicitudes seleccionadas y excluidas de
proyectos de la Accién Clave 1, Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje en el sector de
Educacion Superior entre paises del Programa (KA103) correspondiente a la Convocatoria de Propuestas
del programa Erasmus+ 2020: Se financiara con fondos de la UE una cantidad adicional de 200 €
mensuales a los estudiantes que se encuentren en alguna de las situaciones siguientes:

a) Haber sido beneficiario de una beca de estudios de caracter general del Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte para realizar estudios universitarios y otros estudios superiores o de una beca del
Departamento de Educacidn, Politica Lingiistica y Cultura del Pais Vasco, o de una beca para la
escolarizacion de estudiantes de niveles no universitarios concedida por el Departamento de
Educacion, Politica Linglistica y Cultura del Pais Vasco en el curso inmediatamente anterior al que se
vaya a realizar la movilidad.

b) Tener la condicién de refugiado o con derecho a proteccion subsidiaria o haber presentado solicitud

de proteccidn internacional en Espafia.

10 Clasificacién Internacional Normalizada de la Educacién (CINE 2011)
http://unesdoc.unesco.org/images/0022/002207/220782s.pdf

1 hitps://www.educacion.gob.es/ruct/home
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- Duracién de la movilidad (dias): Campo calculado que muestra el resultado de restar al
campo “Duracién calculada” el campo “Duracidn interrupcién”. Estas fechas segun el tipo de
actividad deberdn suponer una duracién entre los siguientes limites:

o SMS: Duracién entre 90 y 360 dias (3 y 12 meses)
o SMP: Duracién entre 60 y 360 dias (2 y 12 meses)
o STAy STT: Duracién entre 2 y 42 dias

- Duracidn no financiada (dias): Este campo se utilizara por el beneficiario cuando la duraciéon
de la movilidad sea superior a la duracién maxima financiada con fondos UE.

- Duracidn subvencionada (dias): Este campo lo calcula la MT+ de manera automatica y es la
diferencia entre el campo Duraciéon de la movilidad (dias) y el campo Duracion no
financiada (dias). Los valores elegibles seran:

o SMS: entre 90 y 360 dias (3 y 12 meses)
o SMT: entre 60y 360 dias (2 y 12 meses)
o STAySTT: entre 2y 60 dias

- Dias de viaje: Esta opcion se aplica solo a la movilidad del personal, tanto para docencia
como para formaciéon. Podrdn computarse hasta dos dias de viaje, que se tendran en cuenta
en el calculo de la ayuda individual.

- Pais/regién ultraperiférico/a: Este campo se marcara solo para las movilidades con origen
en la Comunidad Auténoma de Canarias.

- Fuerza mayor: Este campo se marcara cuando la causa de fuerza mayor haya sido aprobada

por la Agencia Nacional (SEPIE), o excepcionalmente en las movilidades que su desarrollo se
haya visto afectado por los efectos de la pandemia de COVID-19 en las que no sera
necesaria la aprobacidn previa de la Agencia Nacional, y cuando se marque sera obligatorio
incluir una breve explicacién en el campo Explicaciones fuerza mayor. Podra contemplarse
causa de fuerza mayor cuando el participante no haya podido completar la duracion minima
elegible (2 meses en SMP; 3 en SMS y 2 dias en ST), o haya visto interrumpida o cancelada su
movilidad como consecuencia de la pandemia de COVID-19.
Solo en el caso de movilidad de estudiantes para estudios se podra alegar como causa para
que la movilidad no alcance la duracién minima de 3 meses el calendario académico de la
organizacion de acogida. En este caso, no sera necesaria la aprobacion previa de la Agencia
Nacional.

- Ayuda extra no comunitaria: Este campo no ha de completarse.

- Comentarios generales: Es obligatorio rellenar este campo en los casos de movilidades
combinadas, para identificar los datos de la empresa de acogida.

- Informe participante recibido: Este campo lo rellena automaticamente la MT+ con la fecha
de recepcidn del informe cumplimentado. Es obligatorio que se reciban todos los informes;
en caso de no recibirse, la movilidad podria considerarse no elegible por la AN, y puede
suponer que la institucidn haya requerido al participante el reembolso parcial o total de la
ayuda financiera recibida. Si excepcionalmente hubiera alguna movilidad (nimero muy
reducido) en la que por alguna situacidn excepcional, imprevisible y fuera del control del
participante y que no fuese atribuible a error o negligencia por su parte, no se hubiera
recibido el informe del participante, la organizacidn beneficiaria debera justificarlo en Ila
seccidon 12 del Informe Final.

- Practicas en competencias digitales: Este campo se marcara en las movilidades de
estudiantes para practicas y movilidad de estudiantes para estudios combinada con practicas
qgue incluyan desarrollo de competencias digitales:

o Desarrollo de aplicaciones, software, scripts, sitios web.

Instalacidn, mantenimiento y administracidn de sistemas y redes de TI.

Analisis de datos.

Seguridad cibernética / ciberseguridad.

Nube / cloud.

Inteligencia artificial / cuantica.

OO O O O O
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Encriptacion.

Cadena de bloques — blockchain.

Gestidn de datos, privacidad y visualizacién de datos.

Lenguajes de programacion

Optimizacién de motores de busqueda (SEO).

Marketing digital

Aplicaciones de software especifico para el trabajo.

Gestidn de atencion al cliente.
Formacién en competencias pedagdgicas/disefio curricular: Este campo se marcara en las
movilidades de personal para formacién y movilidades de personal para docencia combinada
con formacidn dedicadas a la formacién especifica en competencias relacionadas con disefio
pedagodgico y/o curricular”.

O O O O O O O O
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ANEXO 2 Listado controles realizados por la herramienta Web para la validacion de las
movilidades de Informes Finales de Educacion Superior entre paises del programa (KA103),
desarrollada por el SEPIE

Movilidad de estudiantes (HE-SMS-P / HE-SMP-P)
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CAMPO MENSAJE ERROR SOLUCION
Studies Combined with | Estudio Combinado - La organizacién de acogida debe La organizacién de acogida no puede ser la empresa donde se realice el periodo
Traineeship tener Cadigo Erasmus de practicas sino la institucion de educacién superior donde se realice el

periodo de estudios.

Participant Date of
Birth

Fecha Nacimiento Participante - Debe ser mayor del
31/12/2003

Revisar la fecha de nacimiento ya que los participantes en movilidades de
educacidn superior no deberian ser menores de 17 afos

Start Date Fecha Inicio Movilidad - Debe ser mayor o igual al Revisar la fecha de inicio ya que las actividades del proyecto no pudieron
1/06/2020 iniciarse antes del 01/06/2020
End Date Fecha Fin Movilidad - Debe ser igual o menor del Para los proyectos de 16 meses la fecha de finalizacién de la movilidad no

30/09/2021 (16 meses) 0 31/05/2022 (24 meses) o
31/05/2023 (36 meses)

puede ser superior al 30/09/2021.
En el caso de los proyectos de 24 meses la fecha limite sera el 31/05/2022
En el caso de los proyectos de 36 meses la fecha limite sera el 31/05/2023.

Effective Duration
(days)

Effective Duration - Estudio - La duracidn debe ser de
90 a 360 dias

Effective Duration - Estudio - La duracién debe ser de
90 dias o superior

La duracién financiada para estudios (HE-SMS-P) tiene que estar entre los
limites definidos (3 a 12 meses).

Si la duracién es inferior al minimo la movilidad no seria elegible, salvo que
correspondiera a una causa de Fuerza mayor aprobada por la Agencia Nacional,
o al calendario académico de la institucién de acogida.

Effective Duration
(days)

Effective Duration - Practicas - La duracidn debe ser de
60 a 90 dias

Effective Duration - Practicas - La duracidn debe ser de
60 dias o superior

La duracion financiada para practicas (HE-SMP-P) tiene que estar entre los
limites definidos (2 a 12 meses).

Si la duracion es inferior al minimo la movilidad no seria elegible, salvo que
correspondiera a una causa de Fuerza mayor aprobada por el SEPIE

Duration Calculated
(days)

Interruption Duration
(days)

Duration Calculated (days) - La duracidn no puede ser
superior a 360 dias”

El calculo de la duracién entre las fechas de inicio y finalizacién no puede ser
superior a 12 meses (360 dias).

Si es superior deberd ajustarse la fecha de finalizacidn hasta justificar como
maximo 360 dias.
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CAMPO MENSAJE ERROR SOLUCION

Participant With Special
Needs

Special Needs - Necesidad Especial no aprobada por la
Agencia Nacional

Si la movilidad recibié ayuda por necesidades especiales aprobada por la
Agencia Nacional, revisar que el Identificador del participante coincide con el
que en su momento se comunicé al SEPIE en la solicitud de estas ayudas. Si el
valor introducido en la MT+ es incorrecto el beneficiario lo corregira, pero si es
correcto y el error estaba en la informacién proporcionada al solicitar la ayuda,
deberan comunicarlo al SEPIE para su correccién.

Si la movilidad no recibe ayuda por necesidades especiales de fondos de la
UE, pero es financiado por otras fuentes, se podra ignorar este error y
continuar con el proceso de presentacion el informe final.

EU Special Needs
Support

Special Needs - Necesidad Especial cantidad difiere de
la aprobada

Si la movilidad recibié ayuda por necesidades especiales aprobada por la
Agencia Nacional, la cantidad declarada en este campo tiene que ser la
diferencia entre la ayuda concedida a ese participante por necesidades
especiales (ayuda comunicada por la AN) y la ayuda de movilidad que le
corresponderia con caracter general en funcién del pais de destino, duracidn,
etc. (calculo que realiza la MT+), tal y como se indica en la Resolucion de
adjudicacion final de subvenciones
(https://www.sepie.es/convocatoria/2020/resoluciones.html#contenido).

Si la movilidad no recibe ayuda por necesidades especiales de fondos de la
UE, pero es financiado por otras fuentes, este campo no debera estar
rellenado.

EU Special Needs
Support Comments

Special Needs - Necesidad Especial necesita comentario
justificativo

Este campo solo debera rellenarse cuando se haya respondido afirmativamente
en el campo Participant With Special Needs.

EU Special Needs

Necesidad Especial la cantidad total debe ser O para

Cuando no se declare que es un participante con Necesidades especiales el

Support participantes sin necesidades especiales campo de Total necesidades especiales UE tiene que ser 0.
Level of Study / Level of Study - El nivel de estudio no puede ser ISCED- | Debe seleccionarse cualquiera de las otras opciones disponibles (ISCED-5,
Teaching 9 ISCED-6, ISCED-7, ISCED-8).

En las titulaciones universitarias de ciclo largo, como por ejemplo Medicina,
Veterinaria, Odontologia, Farmacia o Arquitectura, el nivel de estudios /
docencia que debera indicarse es “ISCED7- Segundo ciclo — Master o nivel
equivalente (EQF-7)”. En caso de duda, se deberd comprobar el nivel en el RUCT
(https://www.educacion.gob.es/ruct/home). En las titulaciones de Formacién
Profesional de Grado Superior se debera indicar “ISCED5 — Educacién terciaria
de ciclo corto.
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CAMPO MENSAJE ERROR SOLUCION

Receiving Organisation
Erasmus Code

Receiving Organisation Erasmus Code - Es un dato
obligatorio para movilidades HE-SMS-P

La organizacién de acogida en la movilidad de estudiantes para estudios (HE-
SMS-P) tiene que ser una institucion de educacion superior con ECHE y por
tanto con cédigo Erasmus.

Si se ha indicado una institucién de educacién superior pero no se carga el
cddigo Erasmus, se deberd editar la organizacién en la seccién Organizaciones,
y actualizar la informacién al OID vinculado con la ECHE..

Si la organizacidn de acogida no es una institucién de Educacién Superior con
codigo Erasmus, verificar que el tipo de actividad es correcto (SMS o SMP)

Overall Comments

Overall Comments - Es un dato obligatorio para
movilidades combinadas

-Cuando se haya declarado la movilidad como combinada de estudios vy
practicas se indicara en el campo Comentarios generales los datos de la
empresa donde se realizé el periodo de practicas y la duracién del mismo.

- Fuera de estos usos obligatorios, su uso debera limitarse a los casos puntuales
donde se considere necesaria para explicar cualquier dato relevante que no se
ajuste a los criterios definidos. En estos casos, la explicacion tiene que ser
relevante, breve y concisa. La AN solicitard la aclaracién o correccién de
aquellos comentarios que no cumplan estas condiciones.

Outer-most Outer Most - El codigo Erasmus del socio de envio debe | Si la organizacion de envio no esta ubicada en la Comunidad Auténoma de

Country/Region ser: %LAS-PAL% / %TENERIF% / %MADRID01% / Canarias ni es una Universidad no presencial (ej.:UNED), el campo de
%MADRID160% / %BARCELO45% “Pais/Region ultraperiférico/a” no podra estar marcado.

Outer-most Outer Most - El socio de envio con codigo %LAS-PAL% o | Si la organizacion de envio esta ubicada en la Comunidad Auténoma de

Country/Region %TENERIF% debe tener Outer Most marcado Canarias, el campo de “Pais/Regidn ultraperiférico/a” tendra que estar marcado

obligatoriamente.

Sending Organisation
Erasmus Code

Consorcio - El socio de envio no estd en la lista de
socios aprobada por la Agencia Nacional

En los proyectos de Consorcios los socios de envio solo podran ser aquellos que
aparecieran en la solicitud presentada por el Consorcio y en el convenio de
subvencion con la Agencia Nacional.

Additional Non-EU
Grant

EU Mobility Additional Grant - Si hay cantidad debe ser
0

Si se ha declarado un valor distinto a O (cero), debera cambiarse a este valor.
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CAMPO MENSAJE ERROR SOLUCION
Participant Report La fecha de recepcion del informe debe estar rellenada, | Este campo lo rellena automaticamente la MT+ conforme recibe los informes
Received On ya que la presentacion del informe es obligatoria de los participantes. Cuando no esté rellenada, deberda reclamarse al

participante la presentacién del Informe.

En caso de no recibirse antes de la presentacion del Informe Final del
Beneficiario, la institucién podra requerir el reembolso total, eliminando la
movilidad de la MT+, o parcial (cuando se haya contemplado el pago
fraccionado de la ayuda) no realizando el Gltimo pago. Este error no bloquea la
presentacion del informe final, pudiendo continuar con el proceso facilitando
en la pregunta 12 del cuestionario del informe final (Discrepancias del
proyecto) los motivos por el que no se recibieron todos los informes de los
participantes.

Draft Mobility La movilidad no puede estar en estado borrador Para presentar el informe final no debe haber ninguna movilidad que
permanezca en estado borrador, puesto que esto significaria que no se ha
proporcionado toda la informacién requerida, que no se ha solicitado el
informe al participante, y que la cuantia declarada en esa movilidad no se
computa en el presupuesto declarado por el beneficiario.

Si existieran movilidades en estado borrador tras la presentacion del informe
final, esa movilidad podria considerarse como no elegible y la AN solicitara la
devolucion de los fondos declarados.

EXCELENGIA
INNOVACION

SOSTENIBILIDAD 3 7
20055

o)
Qualified by EFQM
2020



MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

- Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

¥ GOBIERNO
Y  DEESPANA
2092

Movilidad de personal (HE-STA-P / HE-STT-P)

seple:

EXCELENGIA
INNOVACION
SOSTENIBILIDAD

20055

o)
Qualified by EFQM
2020

CAMPO MENSAJE ERROR SOLUCION
Teaching Movilidad Combinada - La organizacion de acogida La organizacién de acogida no puede ser la empresa donde se realice el periodo de
Combined with | debe tener Codigo Erasmus formacién sino la institucién de educacion superior donde se realice el periodo
Traineeship docente.
Start Date Fecha Inicio Movilidad - Debe ser mayor o igual al Revisar la fecha de inicio ya que las actividades del proyecto no pudieron iniciarse
1/6/2020 antes del 01/06/2020.
End Date Fecha Fin Movilidad - Debe ser igual o menor del Para los proyectos de 16 meses la fecha de finalizacidn de la movilidad no puede ser
30/9/2021 0 31/05/2022 (24 meses) o0 31/05/2023 superior al 30/09/2021.
(36 meses) En el caso de los proyectos de 24 meses la fecha limite sera el 31/05/2022.
En el caso de los proyectos de 36 meses la fecha limite sera el 31/05/2023.
Effective Effective Duration - La duracién debe ser de 2 a 60 La duracién financiada para practicas tiene que estar entre los limites definidos (2 a
Duration (days) | dias 60 dias).
Effective Duration - La duracién debe ser de 2 dias o Si la duracién es inferior al minimo la movilidad no seria elegible, salvo que
superior correspondiera a una causa de Fuerza mayor aprobada por el SEPIE.
Participant Special Needs - Necesidad Especial no aprobada por Si la movilidad recibié ayuda por necesidades especiales aprobada por la Agencia
With Special la Agencia Nacional Nacional, revisar que el Identificador del participante coincide con el que en su
Needs momento se comunicd al SEPIE en la solicitud de estas ayudas.
Si el valor introducido en la MT+ es incorrecto, el beneficiario lo corregira, pero si es
correcto y el error estaba en la informacion proporcionada al solicitar la ayuda, se
debera comunicar al SEPIE para su correccion.
Si la movilidad no recibe ayuda por necesidades especiales de fondos UE pero es
financiado por otras fuentes, se podrd ignorar este error y continuar con el proceso
de presentacion el informe final.
EU Special Special Needs - Necesidad Especial cantidad difiere Si la movilidad recibié ayuda por necesidades especiales aprobada por la Agencia

Needs Support

de la aprobada

Nacional, la cantidad declarada en este campo tiene que ser la diferencia entre la
ayuda concedida a ese participante por necesidades especiales (ayuda comunicada
por la AN) y la ayuda de movilidad que le corresponderia con caracter general en
funcidon del pais de destino, duracion, etc. (calculo que realiza la MT+), tal y como se
indica en la Resolucion de adjudicacion final de subvenciones
(https://www.sepie.es/convocatoria/2020/resoluciones.html#contenido).

Si la movilidad no recibe ayuda por necesidades especiales de fondos de la UE, pero
es financiado por otras fuentes, este campo no debera estar rellenado.

Participant Special Needs - Necesidad Especial necesita Este campo solo deberd rellenarse cuando se haya cuando respondido
With Special comentario justificativo afirmativamente en el campo Participant With Special Needs.

Needs

EU Special Necesidad Especial la cantidad total debe ser 0 para Cuando no se declare que el participante con Necesidades especiales el campo de
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CAMPO MENSAJE ERROR SOLUCION

Needs Support | participantes sin necesidades especiales Total necesidades especiales UE tiene que ser 0.

Level of Study / | Level of Study - El nivel de estudio no puede ser Debe seleccionarse cualquiera de las otras opciones disponibles (ISCED-5, ISCED-6,

Teaching ISCED-9 ISCED-7, ISCED-8).
En las titulaciones universitarias de ciclo largo, como por ejemplo Medicina,
Veterinaria, Odontologia, Farmacia o Arquitectura, el nivel de estudios / docencia que
deberi indicarse es “ISCED7- Segundo ciclo — Master o nivel equivalente (EQF-7)”. En
caso de duda, se deberda comprobar el nivel en el RUCT
(https://www.educacion.gob.es/ruct/home). En las titulaciones de Formacién
Profesional de Grado Superior se debera indicar “ISCED5 — Educacidn terciaria de ciclo
corto.

Receiving Receiving Organisation Erasmus Code - Es un dato La organizacién de acogida en la movilidad de personal para docencia (HE-STA-P)

Organisation
Erasmus Code

obligatorio para movilidades HE-STA-P

tiene que ser una instituciéon de educacion superior con ECHE y por tanto con cédigo
Erasmus.

Si se ha indicado una institucién de educacién superior pero no se carga el cédigo
Erasmus, se debera editar la organizacién en la seccién Organizaciones, y actualizar la
informacién al OID vinculado con la ECHE. Si la organizaciéon de acogida no es una
institucion de Educacion Superior con cédigo Erasmus, verificar que el tipo de
actividad es correcto (STA o STT).

Overall
Comments

Overall Comments - Es un dato obligatorio para
movilidades combinadas

-Cuando se haya declarado la movilidad como combinada de docencia y formacion se
indicard en el campo Comentarios generales los datos de la empresa donde se realizd
el periodo de formacién y la duracién del mismo.

- Fuera de estos usos obligatorios, su uso deberd limitarse a los casos puntuales
donde se considere necesaria para explicar cualquier dato relevante que no se ajuste
a los criterios definidos. En estos casos, la explicacidn tiene que ser relevante, breve y
concisa. La AN solicitara la aclaracidon o correccion de aquellos comentarios que no
cumplan estas condiciones.

Additional Non-

EU Mobility Additional Grant - Si hay cantidad debe

Si se ha declarado un valor distinto a O (cero), debera cambiarse a este valor.

EU Grant ser 0

Personal Invited Staff - La organizacion del personal invitado En la movilidad de personal invitado de empresas la organizacién de acogida tendra
invitado o de no puede ser espafiola gue ser obligatoriamente la organizacién beneficiaria en los proyectos que participan
empresa por via directa, o alguna de las organizaciones socias de envio en los proyectos de

Consorcios.

Personal Invited Staff - El socio de acogida no esta en la lista En los proyectos de Consorcios y para la movilidad de personal invitado de empresas
invitado o de de socios aprobada por la Agencia Nacional los socios de acogida solo podran ser aquellos que aparecieran en la solicitud
empresa presentada por el Consorcio y en el convenio de subvenciéon con la Agencia Nacional.
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Sending Consorcio - El socio de envio no estd en la lista de En los proyectos de Consorcios los socios de envio solo podran ser aquellos que

Organisation socios aprobada por la Agencia Nacional aparecieran en la solicitud presentada por el Consorcio y en el convenio de

Erasmus Code subvencion con la Agencia Nacional.

Participant La fecha de recepcion del informe debe estar Este campo lo rellena automaticamente la MT+ conforme recibe los informes de los

Report rellenada, ya que la presentacion del informe es participantes. Cuando no esté rellenada, deberd reclamarse al participante la

Received On obligatoria presentacién del Informe.

En caso de no recibirse antes de la presentacién del Informe Final del Beneficiario, la
institucién podra requerir el reembolso total, eliminando la movilidad de la MT+, o
parcial (cuando se haya contemplado el pago fraccionado de la ayuda) no realizando
el ultimo pago. Este error no bloquea la presentacion del informe final, pudiendo
continuar con el proceso facilitando en la pregunta 13 del cuestionario del informe
final (Discrepancias del proyecto) los motivos por el que no se recibieron todos los
informes de los participantes.

Draft Mobility La movilidad no puede estar en estado borrador Para presentar el informe final no debe haber ninguna movilidad que permanezca en
estado borrador, puesto que esto significaria que no se ha proporcionado toda la
informacién requerida, que no se ha solicitado el informe al participante, y que la
cuantia declarada en esa movilidad no se computa en el presupuesto declarado por el
beneficiario.

Si existieran movilidades en estado borrador tras la presentacién del informe final,
esa movilidad podria considerarse como no elegible y la AN solicitara la devolucién de
los fondos declarados.
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