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1. Introduccion

El presente documento estd dirigido a todas las instituciones interesadas en participar en algunas de
las acciones de los programas educativos de la Comision Europea, de manera concreta en los
programas Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad. El objetivo es ayudar en el proceso de
obtencidn de los identificadores de las organizaciones solicitantes.

El glosario siguiente explica algunas de las siglas o expresiones relativas a este procedimiento:
e CE: Comisién Europea. (EC en inglés)
e EACEA: Agencia Ejecutiva para Educacion, Audiovisual y Cultura (de la CE)

e AN: Agencia Nacional, responsable de la gestién de las acciones descentralizadas de
Erasmus+. (NA en inglés)

e SEPIE: AN en Espaia para las acciones de educacién y formacién de Erasmus+. Acronimo de
Servicio Espanol para la Internacionalizacion de la Educacion.

e ANE: AN en Espaina para las acciones de juventud de Erasmus+.
e Acciones centralizadas: acciones de Erasmus+ gestionadas directamente por la EACEA.
e Acciones descentralizadas: acciones de Erasmus+ gestionadas por las AANN.

e EU Login: cuenta que permite acceder a las plataformas de la CE para la solicitud y gestion
de proyectos con financiacion europea.

e PIC (Participant Identification Code): cédigo de las instituciones que optan a financiacién en
los programas sefialados. A partir de la convocatoria 2020, Unicamente se utilizara para las
acciones centralizadas.

e URF (Unique Registration Facility): sistema de registro Unico o Portal del participante.
Plataforma (ya extinta) para la gestién del PIC. Sustituida por el Funding & Tenders Portal.

e Funding & Tenders Portal: portal de registro del PIC.

e OID (Organisation ID): identificador de la organizaciéon. Nuevo cddigo para aquellas
instituciones que optan a financiacion en acciones descentralizadas a partir de la
convocatoria 2020 (incluida). Aquellas que tuviesen ya un PIC de convocatorias precedentes
no tendrdn que generarlo. Se explica en estas instrucciones.

e ORS (Organisation Registration System): Sistema de registro de organizaciones. Plataforma
de gestidn del OID, en la que se debe describir la organizacidn y registrar la documentacion
justificativa.

e ECHE (Erasmus Charter for Higher Education): acreditacién de las instituciones de educacién
superior imprescindible para participar en las acciones del programa Erasmus+.

e VAT number: Numero de Identificacidn Fiscal (NIF) de su organizacion.
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2. Consideraciones previas

La Comisién Europea ha creado un nuevo sistema de identificacidon y validacién para aquellas
instituciones que opten a financiacion en alguna de las acciones descentralizadas del programa
Erasmus+. Este nuevo sistema entrard en vigor ya en la convocatoria 2020.

Dicho identificador de organizaciones (OID, Organisation ID) cumple la misma funcidn que tenia el
PIC hasta la convocatoria 2019.

Para la gestién de este nuevo cddigo se ha creado también un Sistema de registro de organizaciones
(ORS, Organisation Registration System), plataforma de gestion del OID, que equivale a la
preexistente para la gestion del PIC (URF, Unique Registration Facility).

AQUELLAS ORGANIZACIONES QUE TUVIESEN YA UN PIC VALIDADO DEBERAN ACCEDER, A PARTIR DE
AHORA, A ESTA NUEVA PLATAFORMA, A LA QUE SE HAN MIGRADO LOS DATOS DE SU INSTITUCION Y
EN LA QUE APARECE SU PIC ASOCIADO AL NUEVO OID.

LAS ORGANIZACIONES QUE TUVIESEN UN PIC VALIDADO NO DEBERAN GENERAR UN NUEVO OID

Las presentes instrucciones estdn dirigidas a aquellas instituciones que deban generar su OID o
deban actualizar datos previos. Pueden acceder a instrucciones madas detalladas
en https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageld=402194629



https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=402194629
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3. Crear una cuenta EU Login

Recomendaciones

e Una Unica cuenta EU Login por institucidn. Si la institucion tiene ya cuenta en EU Login o la
antigua cuenta ECAS, no es necesario crear una nueva.

e Crearla cuenta en EU Login con un correo institucional, preferiblemente genérico (no
vinculado a una persona concreta).

Utilizar el mismo correo para la cuenta en EU Login y para la gestién del OID.
Pasos

1. Acceda a EU Login a través del siguiente enlace:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

Vera la siguiente pantalla:

Create an account

Help for external users

First name

Last name

E-mail Correo
| _ electrénico
Confirm e-mail institucional

E-mail language

| Englich {zn)

Enter the code

O By checking this box, you scknewlsdge that you
have read and understeod the privacy ststement

_ Crea :
Create an account «
cuenta

2. Pulse el botdn “Create an account” y a continuacién recibira en su correo electrénico una
confirmacién de inscripcién, donde se le facilitard la contrasefia de acceso.


https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
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4. ¢Como registro mi organizacion en el Sistema de Registro
de Organizaciones (ORS)?
Este apartado explica cdmo registrar una organizacién en el Sistema de Registro de Organizaciones

(ORS, Organisation Registration System) si se desea participar en una de las acciones gestionadas
por las agencias nacionales dentro de los programas Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad.

Atencidn

El Sistema de registro de organizaciones no dispone de funcién de guardado automatico. No
cierre su navegador o abra otra pagina web a menos que haya completado su registro
pulsando el botén Registrar mi organizacién. De otro modo se perdera cualquier informacion
que haya facilitado y debera empezar el proceso de registro desde el principio.

1. Acceda ala plataforma Erasmus+ and European Solidarity Corps.

Organisation registration for actions managed by Mational Agencies

a0l European Scolkdarty COMDa pOgramimes ase mansged by National Agencies in partic

4, and Cutwe Evecutive Agency (EACEA]

Is your organisation already registered?

mred searEn feature bl o, i 2 B B hariote U You can See the

Search for your erganization

a m Yexpars

Register your organisation

Thronagh 8 Nationsl Agencr, you heve 1o segiater pout vgansan

Antes de comenzar, asegUlrese de que su organizacidén no esta ya registrada:

Search for your organisation

Q, | Search for an Organisation... 3 Expand advanced search

Si su organizacion ya esta registrada, aparecerd el OID que se le ha asignado y que debera utilizar a
partir de ahora.

Organisation
PIC 3 D%
908090818 E10106250

En este caso, podra acceder directamente a los datos de su organizacidn en la propia plataforma de
Erasmus+ and European Solidarity Corps a través de la pestaiia Organisations:


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home
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Erasmus+ and European Solidarity Corps

(e ool ) =gl ORGANISATIONS ™

+ Register My organisation

1= My Organisations

isation registration for actions managed by National Agencies

Q Search for an organisation

2. Pulse "Registrar mi organizacion".
Comience a registrar su organizacion:

a) Pulsando el botdon Register My Organisation en la pagina principal de la plataforma
Erasmus+ and European Solidarity Corps

b) A través del menu Organisations seleccionando Register My Organisation.

Fagiut @

B o] Erasmus+ and European Solidarity Corps

tions managed by Mational Agencies

TUSRIE TR e Lateutne

Is your organisation already registered?

T st 4 speeines,
£SO ATy oS DrIgEan - 1oy

Search for your arganisation

a 10 a1 5 s | e [ ————

Reglster your organisation

o .1 o cop ORI agecy.

Sera redirigido al Sistema de registro de organizaciones (ORS).

3. Inicie sesion utilizando su EU Login.

Si todavia no ha iniciado sesidén en ninguno de los sistemas de la Comisién Europea, se le pedira que
inicie sesién utilizando sus credenciales EU Login.

Si no dispone de credenciales EU Login, puede crear una cuenta desde esta misma pagina. Recuerde
utilizar la direccion de correo electrénico que se asocia con su cuenta EU Login y que se utiliza para

acceder a los sistemas de la Comisiéon Europea. Visite la pagina de acceso a EU Login para mas
informacién.

[La cuenta EU Login ha de ser institucional, de modo que puedan acceder todas las personas
responsables de los proyectos, independientemente de que estas cambien a lo largo del ciclo de vida
de los proyectos. Le recomendamos que no sean cuentas personales.]


https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
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EU Login e (1)
One account, many EU services R

eac-pdm requires you to authenticate
)

Sign in to continue

Use your e-mail addrass

Create an account
Or

Or use the elD) of your country

4. Datos de la organizacién

En la pantalla Welcome to the Organisation Registration System (Bienvenido/a al Sistema de registro
de organizaciones), pulse el botén Edit (Editar) para empezar. El estado del registro es DRAFT
(BORRADOR).

Después del registro encontrara secciones adicionales que le permitirdan subir documentos o ver las
acreditaciones asociadas. Actualmente solo se muestra la Carta Erasmus de Educacién Superior
(ECHE).

5. Envie el registro.

Cuando haya completado el formulario de registro, se habilita el botén Register my organisation
(Registrar mi organizacidn). Pulse el botdn para enviar sus datos y finalizar su registro.

Aparecera un mensaje de confirmacion asi como el recién creado Organisation ID o ID de la
organizacién (OID). Este ID de la organizacion tiene 8 digitos precedidos de la letra "E".
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Success

“You have successhully registered your organisation.
V Your i Organization 10 ix:
E10000003

Iy )

L) e

-

revswimin s * [ 1o

El estado Registrado indica que el proceso ha finalizado con éxito. No significa que la agencia
nacional haya certificado a la organizacién.

Una vez registrada su organizacion, se habilitan otras dos secciones disponibles:

- Acreditacion
- Documentos

Es también posible afiadir mas usuarios autorizados.

6. Laseccion de "Documentos".

Una vez registrada la organizacidon debe afiadir los documentos necesarios para que la agencia
nacional valide su organizacion.

1| Unaver registrada la arganizacién puede afadic los dacumentos necesanicr para que la agencia nacional cemifique su Pused in sobra los d qua
debe subir en las guias del programa Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidandad, Visite la phging ES_CID Gestian de documentos para s informacian sobre céma subir y gestionar los

documentos de su organizacisn.

Piease upload smy rebevant documents here

File bama 8 Docummert e & skt (- ey M) &
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5. Documentacion especifica para subir al Sistema de registro
de organizaciones (ORS)

La documentacion que se ha de adjuntar dependera del tipo vy titularidad de la institucién asi como
de la cuantia de la subvencién solicitada.

Centros docentes no universitarios de titularidad publica

Centros docentes no universitarios de titularidad privada
Universidades y centros de educacidn superior de titularidad publica
Universidades y centros de educacidn superior de titularidad privada
Otras entidades de titularidad publica

Otras entidades de titularidad privada

mmo 0w

A. Centros docentes no universitarios de titularidad publica

1. Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Publico.

La ficha de entidad legal no requiere sello y debera estar firmada electronicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica. Con caracter excepcional, este certificado de representante de persona juridica
no se exigira a los centros educativos publicos no universitarios de las Comunidades Autonomas de Pais Vasco,
Andalucia y Canarias en las que el CIF es comUn para todos ellos.

En los campos “N° de registro principal” y “N° de IVA", se debera indicar, respectivamente, el cédigo de centro y el
NIF del centro.

2. Copia del documento de identificacion fiscal (NIF) del centro.

En el caso de los centros educativos publicos de las Comunidades Autonomas de Andalucia, Canarias y Pais Vasco,
en el que el NIF es comUn para todos ellos, debera aportarse el certificado correspondiente justificativo expedido
por la propia Comunidad Autonoma.

3. Copia en PDF de la informacion del centro disponible en el Registro Estatal de Centros
Docentes No Universitarios del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional; o certificado
emitido por la autoridad educativa de la que dependa, indicando la existencia y oficialidad de la
institucion e indicando las ensefianzas que imparte.

4. “Ficha de identificacion financiera”.

La ficha de identificacion financiera deberd estar firmada electrénicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

La cuenta bancaria debera justificarse, bien aportando un documento bancario que incluya y confirme los datos
siguientes: nombre del titular de la cuenta, y el IBAN de la cuenta bancaria indicados en la ficha, o bien incluyendo
en la ficha de identificacion financiera la firma y sello del banco (en este Ultimo caso la ficha financiera debera ser
firmada electronicamente a posteriori tras la firma del banco).


https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/about_the_european_commission/eu_budget/legent_public_es.pdf
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://ec.europa.eu/budget/library/contracts_grants/info_contracts/financial_id/fich_sign_ba_gb_es.pdf
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| B. Centros docentes no universitarios de titularidad privada |

1. Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Privado.

La ficha de entidad legal no requiere sello y debera estar firmada electronicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica. En los campos “N° de registro principal” y “N° de IVA”, se debera indicar,
respectivamente, el codigo de centro y el NIF del centro o de la institucion a la que pertenezca el mismo.

En caso de que haya varios centros que pertenezcan a una misma institucion, se aconseja indicar esta circunstancia
al informar sobre el nombre del centro, haciendo uso de un guion como se muestra en los siguientes ejemplos:
Fundacion Educativa Cervantes — Colegio Don Quijote; Fundacion Educativa Cervantes — Colegio La Galatea o
Fundacion Educativa Cervantes — Colegio Licenciado Vidriera.

2. Copia del documento de identificacion fiscal (NIF) del centro o de la institucidon a la que
pertenezca el mismo.

3. Copia en PDF de la informacion del centro disponible en el Registro Estatal de Centros
Docentes No Universitarios del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional; o certificado
emitido por la autoridad educativa de la que dependa, indicando la existencia y oficialidad de la
institucion e indicando las ensefianzas que imparte.

4. “Ficha de identificacion financiera”.

La ficha de identificacion financiera deberd estar firmada electrénicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

La cuenta bancaria debera justificarse, bien aportando un documento bancario que incluya y confirme los datos
siguientes: nombre del titular de la cuenta, y el IBAN de la cuenta bancaria indicados en la ficha, o bien incluyendo
en la ficha de identificacidn financiera la firma y sello del banco (en este Ultimo caso la ficha financiera debera ser
firmada electronicamente a posteriori tras la firma del banco).

5. Las organizaciones privadas que soliciten en una misma convocatoria ayudas por un importe
superior a 60.000 € (suma de todas las subvenciones solicitadas), ademas deberan presentar:

e Sila suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 60.000 €:

- Balance de situacion,

- Cuenta de pérdidas y ganancias,

- Memoria econdémicay

- Acta de aprobacion de las cuentas.

e Sila suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 750.000
€, el SEPIE podrd exigir también un informe de auditoria realizado por un auditor

externo.

Toda esta documentacion deberd hacer referencia al ultimo ejercicio contable cerrado vy
aprobado por el drgano competente.

10


https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/about_the_european_commission/eu_budget/legent_privcomp_es.pdf
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://www.educacion.gob.es/centros/home.do
https://ec.europa.eu/budget/library/contracts_grants/info_contracts/financial_id/fich_sign_ba_gb_es.pdf
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| C. Universidades y centros de educacion superior de titularidad publica |

1. Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Publico.

La ficha de entidad legal no requiere sello y debera estar firmada electronicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

2. Copia del documento de identificacion fiscal (NIF).

3. Copia en PDF de la informacién del centro disponible en el Registro de Universidades, Centros y
Titulos (RUCT) del Ministerio de Educaciéon y Formacién Profesional; o certificado emitido por la
autoridad educativa de la que dependa, indicando la existencia y oficialidad de la institucion e
indicando las ensefianzas que imparte.

4. “Ficha de identificacidn financiera”.

La ficha de identificacion financiera deberd estar firmada electrénicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

La cuenta bancaria debera justificarse, bien aportando un documento bancario que incluya y confirme los datos
siguientes: nombre del titular de la cuenta, y el IBAN de la cuenta bancaria indicados en la ficha, o bien incluyendo
en la ficha de identificacion financiera la firma y sello del banco (en este Ultimo caso la ficha financiera debera ser
firmada electronicamente a posteriori tras la firma del banco).

D. Universidades y centros de educacion superior de titularidad privada

1. Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Privado.

La ficha de entidad legal no requiere sello y debera estar firmada electronicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

2. Copia del documento de identificacion fiscal (NIF).

3. Copia en PDF de la informacion del centro disponible en el Registro de Universidades, Centros y
Titulos (RUCT) del Ministerio de Educacion y Formacién Profesional; o certificado emitido por la
autoridad educativa de la que dependa, indicando la existencia y oficialidad de la institucion e
indicando las ensefianzas que imparte.

4. “Ficha de identificacidn financiera”.

La ficha de identificacion financiera debera estar firmada electrénicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

La cuenta bancaria deberd justificarse, bien aportando un documento bancario que incluya y confirme los datos
siguientes: nombre del titular de la cuenta, y el IBAN de la cuenta bancaria indicados en la ficha, o bien incluyendo

en la ficha de identificacién financiera la firma y sello del banco (en este ultimo caso la ficha financiera debera ser
firmada electronicamente a posteriori tras la firma del banco).

5. Las organizaciones privadas que soliciten en una misma convocatoria ayudas por un importe
superior a 60.000 € (suma de todas las subvenciones solicitadas), ademas deberan presentar:

e Sila suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 60.000 €:

11


https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/about_the_european_commission/eu_budget/legent_public_es.pdf
https://www.educacion.gob.es/ruct/home
https://www.educacion.gob.es/ruct/home
https://ec.europa.eu/budget/library/contracts_grants/info_contracts/financial_id/fich_sign_ba_gb_es.pdf
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/about_the_european_commission/eu_budget/legent_privcomp_es.pdf
https://www.educacion.gob.es/ruct/home
https://www.educacion.gob.es/ruct/home
https://ec.europa.eu/budget/library/contracts_grants/info_contracts/financial_id/fich_sign_ba_gb_es.pdf
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- Balance de situacion,

- Cuenta de pérdidas y ganancias,

- Memoria econémica y

- Acta de aprobacion de las cuentas.

e Sila suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 750.000
€, el SEPIE podrd exigir también un informe de auditoria realizado por un auditor
externo.

Toda esta documentacion deberd hacer referencia al uUltimo ejercicio contable cerrado y
aprobado por el érgano competente.

E. Otras entidades de titularidad publica

1. Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Publico.

La ficha de entidad legal no requiere sello y debera estar firmada electronicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

2. Copia del documento de identificacion fiscal (NIF).

3. Copia de la resolucién, ley, decreto o decisién por la que se cree la entidad. En su defecto,
cualquier otro documento oficial que demuestre la creacion de la entidad.

4. Ficha de identificacidn financiera.

La ficha de identificacion financiera deberd estar firmada electrénicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

La cuenta bancaria deberd justificarse, bien aportando un documento bancario que incluya y confirme los datos
siguientes: nombre del titular de la cuenta, y el IBAN de la cuenta bancaria indicados en la ficha, o bien incluyendo
en la ficha de identificacion financiera la firma y sello del banco (en este ultimo caso la ficha financiera debera ser
firmada electronicamente a posteriori tras la firma del banco).

12
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| F. Otras entidades de titularidad privada |

1. Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Privado.

La ficha de entidad legal no requiere sello y debera estar firmada electronicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

2. Copia del documento de identificacion fiscal (NIF).

3. Copia de un documento oficial que permita identificar el nombre de la entidad, el domicilio
social y su nimero de registro y/o escrituras de constitucidon y de cambios.

4. “Ficha de identificacidn financiera”.

La ficha de identificacion financiera deberd estar firmada electrénicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

La cuenta bancaria deberd justificarse, bien aportando un documento bancario que incluya y confirme los datos
siguientes: nombre del titular de la cuenta, y el IBAN de la cuenta bancaria indicados en la ficha, o bien incluyendo
en la ficha de identificacién financiera la firma y sello del banco (en este Ultimo caso la ficha financiera debera ser
firmada electronicamente a posteriori tras la firma del banco).

5. Las organizaciones privadas que soliciten en una misma convocatoria ayudas por un importe
superior a 60.000 € (suma de todas las subvenciones solicitadas), ademdas deberan presentar:

e Sila suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 60.000 €:

- Balance de situacion,

- Cuenta de pérdidas y ganancias,

- Memoria econdémicay

- Acta de aprobacién de las cuentas.

e Sila suma de las subvenciones solicitadas en la misma convocatoria supera los 750.000
€, el SEPIE podrad exigir también un informe de auditoria realizado por un auditor

externo.

Toda esta documentacion deberd hacer referencia al ultimo ejercicio contable cerrado y
aprobado por el drgano competente.

13


https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/about_the_european_commission/eu_budget/legent_privcomp_es.pdf
https://ec.europa.eu/budget/library/contracts_grants/info_contracts/financial_id/fich_sign_ba_gb_es.pdf

MINISTERIO
DE UNIVERSIDADES

seple:

ﬁ{. sopEe
7l 2 Erasmus+

6. Solicitar un certificado electrénico para el representante
legal

Todos los formularios de solicitud deben ir acompafiados de una Declaracidn Responsable firmada
por el representante legal de la institucion.

La Declaracidn Responsable que se anexara a la solicitud debera estar firmada electrénicamente
mediante certificado digital de representante de persona juridica reconocido por una entidad
oficial de certificacién nacional (FNMT). Este certificado sera necesario para firmar cualquier
documento que se remita al SEPIE, incluidos los procesos de admisibilidad, validacidn,
contractualizacion, etc.

Con caracter excepcional, este certificado de representante juridico no se exigird a los centros
educativos publicos no universitarios de las Comunidades Auténomas de Pais Vasco, Andalucia y
Canarias en el que el CIF es comun para todos ellos. En este caso, se admitira la firma con certificado
digital de persona fisica del representante legal, adjuntando, ademas, el nombramiento de dicho
representante legal por la administracidon educativa competente.

Si no dispone aun de certificado electrénico, puede acceder a la informacion sobre cdmo obtenerlo a
través de la pagina web de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

http://www.cert.fnmt.es/certificados

M FNMT  SEDEFLECTRONICA  MUSEQ CASADE LAMONEDA  SIAEN  ESCUELA DE GRABADO  TIENDA VIRTUAL

Qué es CERES | Certificados | Catdlogo de Servicios

Inicio > Certificodos

9249383

Certificados activos a fecha:
08/09/2020

Persona Fisica

Certificados

Lz FNMT-RCM como Prestador de Servicios de Certificacién pone a su disposicién
diferantes tipos de certificados electrénicos mediante los cuales pedrd identificarse y

Certificado de Representante

Administracién Pablica realizar trémites de forma segura s través de Intemet.
En funcidn del destinatario de los mismos, 1a FNMT-RCM ermite los siguientes tipos de Obtenga / Renueve su
Certificados de Componente certificados digitales que podra solicitar a través de nuestra SEDE Electranica: Certificado Digital

Dénde usar ol certificada?

Persona Fisica

£ CERES

El Certificado FNMT de Persona Fisica, que se emite sin coste 3 cuslquier ciudadsno
que esté en posesion de su CNI o NIE, es la certificacién electrénica expedida por la
FNMT-RCM que vincula a su Suscriptor con unos Datos de verificacin de Firma ¥
confirma su identidad personal

iy Sede Electrénica

Reeal Casa de Ls Moneds
Fatrea tiscora:
o8 Monecs yTemors

Este certificado le permitird identificarse de forma telemitica y firmar o cifrar
documentos electrénicos.

Certificado de Representante ﬁ .

para Admini: tinicos y solidarios

Certificado de Representante para adminisiradores Unicos y solidarios es la
certificacién electrénica expedida por la FNMT-RCM que vincula un Firmante can unos
Dates de verfiieacién de firma y confirma su identidad. I Firmante actia en
representacién de una Persona juridica en calidad de representante legal con su cargo
de administrador Unico o solidario inscrita en el Registro Mercantil

Representante de Persona Juridica

Certificado de Representante de Persona juridica es la certificacion electrénica
expedida por la FNMT-RCM que vincula un Firmants a unos Datos de verificacion de
firma y confirma su identidad. Este certificada sustituye 2 tradicionalmente utlizado
por las Administraciones Publicas para el ambite tibutario y que, posteriermente, s
extendid para otros usos. Por tanto, este certificado se expide 3 las Personas Juridicas
pars su uso en sus relaciones con aguellas Administraciones Piblicas, Entidades y
O Bublicos, vinculad de las mismas,

Configuracién del navegador |
para obtener o renovar "f \7
Certificado T
Exportar / Importar o ok |
un Certificado ',\,l/
* » [+]
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7. Instrucciones para la firma electrdnica de la Declaracion
Responsable de los formularios de solicitud
Uno de los archivos que debe anexar al formulario de solicitud es la Declaracién Responsable. Este

anexo debe firmarse electrénicamente. Sin la firma electronica, el formulario no serd considerado
elegible. El formato del anexo Declaracidon Responsable es igual para las acciones KA1.

La Declaracion Responsable deberd ser descargada pulsando en el enlace “DOWNLOAD
DECLARATION ON HONOUR” que aparecera en el apartado de Anexos, tal y como se muestra en la
imagen adjunta:

Convocatoria 2020 Turno 1 KAT - Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje (KAT)

120 - Erasmus accreditation (FF)
Erasmus + 1D del formulario KAT20-ATFICDAA Fecha limite (hora de Bruselas) 2026-10-29 12:00:00
A

Anexos

‘Se podrdn adjuntar hasta 10 documentos. El tamafio md: de 15 M| iano hivos adjuntos e ME.
on respr vez firmada por el Aqegal. DESCARGAR DECLARACION RESPONSABLE

DESCARGAR

DECLARACION RESPONSABLE

Una vez descargada la Declaracidon Responsable, debera firmarla electrénicamente con Adobe
Acrobat Reader DC para Windows tal y como se explica en el apartado 7.1

Nota importante: En la Declaraciéon no se debe cumplimentar manualmente los datos referentes al
lugar, nombre de organizacion solicitante, direccidn, CIF, etc. que aparecen en su uUltima pagina
(adjuntamos imagen), puesto que con la firma electronica es suficiente.

Lugar: Fecha (dd-mm-aaaa):
Nombre de la organizacién solicitante:

Direccién;

CIF (si procede):

Nombre del representante legal:

DNI del firmante:

Sello de la organizacién solicitante (si procede):

Firma (electrénica para ES01):
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7.1 Firmar con Adobe Reader DC
Para firmar digitalmente la Declaracién Responsable, siga los pasos siguientes:
i Abrir el documento PDF con Adobe Reader DC.

ii. Elija la opcion Herramientas, luego escoja Certificados , tal y como muestra la
siguiente imagen:

Instrucciones_tecnicas_Erasmus+{1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC - O X
|Archiva  Edicién  Ver Firmar Ventana Ayuda

Inicio Herramientas Instrucciones_tecni... @ a Iniciar sesi6n

Q bﬂ;queda de herramientas

)

2 = B B

Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archive PDF Crear archivo PDF
G 7] o 7] =an =an E=an
3 T &%
zl il = %
Combinar archivos Compartir Sello Medir Certificados
o] - Ean s Ean (e |-

*Se recuerda que el Unico certificado valido para interactuar con el Servicio Espafiol para la
Internacionalizacién de la Educacion es el Certificado de Representante de Persona juridica
(necesario en todas las fases del procedimiento). Con caracter excepcional, como ya se sefiald
con anterioridad, este certificado de representante juridico no se exigira a los centros
educativos publicos no universitarios de las Comunidades Auténomas de Pais Vasco,
Andalucia y Canarias en el que el CIF es comun para todos ellos. En este caso, se admitira la
firma con certificado digital de persona fisica del representante legal, adjuntando, ademas, el
nombramiento de dicho representante legal por la administracién educativa competente.

3. A continuacién, pulse en Firmar digitalmente.

Instrucciones_tecnicas_ Erasmus+(1),pdf - Adobe Acrobat Reader DC — 0 X

Archivo  Edicion  Ver Firmar  Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas Instrucciones_tecni.. ¥ @ [ Iniciar sesion

BAX®BQOQ i KPOO w- R T AR
é@F\rmard\glta\mente I}B rca de hora é&\}alldartodaslasﬁrmas

e L E =

Certificados
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