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1. Antes de comenzar la solicitud, recuerde:

1. DISPONER DE EU LOGIN Todas las organizaciones solicitantes han de disponer de una
cuenta EU Login para acceder a los formularios de solicitud. Se
recomienda que se utilice la cuenta EU Login con la que se solicitd

EU LDgII‘I la ECHE, en el caso de instituciones educativas, u otras de caracter
One accounl, many EU services . . . . .
similar. Si no dispone de una cuenta EU Login, registrese para
obtenerla en el siguiente enlace:

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi.

2. DISPONER DE OID
Todas las organizaciones solicitantes necesitan disponer de un

identificador propio, el OID, o ID de la organizacién, que, en el caso
de instituciones educativas u otras organizaciones recurrentes en
proyectos de Erasmus+ de Educacién Superior, lo habran obtenido
con antelacién. Para organizaciones solicitantes que no dispongan

Erasmus+ and European

Solidarity Corps
de OID, registrense para obtenerlo en el Sistema de registro de
o organizaciones (ORS) en el siguiente enlace:
ORGANISATIONS v https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index > Organisations
R > Register my Organization.

Register my Organisation 4

3. DISPONER DE ECHE (solo
instituciones de Educacién Superior) | Todas las instituciones de Educacion Superior solicitantes han de

estar en posesién de una Carta Erasmus de Educacidon Superior
R | (ECHE) vélida para el periodo 2021-2027 emitida por la EACEA. Si
no disponen de una ECHE vdlida para el nuevo programa Erasmus+
no podran formar parte de la solicitud KA130-HED, o si la envian,
seran excluidas.

4. DISPONER DE FIRMA
ELECTRONICA CON EL | Todas las organizaciones solicitantes han de asegurarse de que su
CERTIFICADO ADECUADO representante legal dispone de firma electrénica con certificado de

persona juridica, reconocido por una entidad de certificacidén
oficial como la FNMT, con la que firmaran la declaracién
responsable anexa al formulario de solicitud. En el caso de los
centros educativos publicos no universitarios de las CC.AA. de
Andalucia, Canarias y Pais Vasco, se admitira la firma electrdnica
v con certificado de persona fisica, junto con el nombramiento
del representante legal.

Obtenga / Renueve su
Certificado Digital

Este documento presenta las funcionalidades principales que tienen que tener en cuenta los
solicitantes de la accién KA130-HED a la hora de cumplimentar y enviar el formulario de solicitud.
Antes de enviar la solicitud, aconsejamos revisar toda la informacion disponible en la pagina web del
SEPIE:

http://www.sepie.es/convocatoria/index.html.

e :
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2. ¢éDonde se encuentra el formulario de solicitud KA130-HED?

Los formularios de convocatorias abiertas de acciones Erasmus+ para Educacién Superior de la
convocatoria 2021 se encuentran disponibles en la pestafia de Oportunidades de Erasmus+ de la
pagina de Erasmus+ and European Solidarity Corps: https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-

esc/home/ > See open calls.

Una vez abierto un formulario, se puede encontrar en la pestaia de Solicitudes del menu lateral:

(]

Comisién
Europea

Welcome to Erasmus+ and European Solidarity Corps page! @
Erasmus+ and European

Solidarity Corps
This page provides you with an overview of your activities in Erasmus+ Programme and European Solidarity Corps - you can check upc|

Quick filters can help you filter data to a specific programme, call year, round, key action, action type and field

Looking for support or have further questions?

Check our applicant and beneficiary guides [ for complete step-by-step guidelines or get in touch with a National Agency in your cour|
> Search results

Active fters: - (Cactve fiter. Defautl &)

Search filter

OPPORTUNITIES

o

Erasmus+

En la pagina web del SEPIE encontrara el enlaces a la plataforma Erasmus+ and European Solidarity
Corps desde la pagina de Convocatoria http://www.sepie.es/convocatoria/index.html > Educacién
Superior.

Para abrir un formulario (por primera vez o en posteriores ocasiones) el solicitante necesitard
autenticarse con su cuenta EU Login y debera escoger el idioma espafiol para la interfaz del
formulario, pulsando en los iconos que se encuentran en el lado superior izquierdo:

Puede suceder que, por problemas técnicos, al escoger “espafiol” la interfaz del formulario no
aparezca en espafiol completamente. De todos modos, mantenga la opcion de espafol, y, en los
campos en los que el solicitante haya de redactar contenido, lo hara en espafiol también.

Habrd que asegurarse de que la solicitud abierta es la correcta para KA130-HED, de acuerdo con el
encabezamiento:
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Application details @
Form ID : KA130-HED-
Applicant
Programme : Erasmus+ - Call : 2021 - Key action : KA1 - Action type : KA130-HED - Erasmus accreditation for higher education mobility consortia

2]

El signo de interrogacion
en inglés).

ofrece informacién adicional sobre los formularios (por el momento,

Existen opciones de busqueda de formularios, en caso de que presente su solicitud en varias acciones.

3. éQué diseiio presenta el formulario de solicitud KA130-HED?

El menu de contenido situado a la izquierda muestra las secciones de que se compone el formulario, e
indica si se han completado, con una casilla de verificacidn en verde, o si no se han completado, con
un aspa roja. El icono de informacién proporciona una descripcidn (por el momento, en inglés) de cada

una de las secciones.

Content menu

& Context

&' Consortium Summary

& Participating organisations
«" Consortium Description
+" Follow Up

.’ \I
& tnnexes (1)

N
& Checklist

Sharing

History

@ @ @ @ @ @ @ @ @

Al pulsar en las diferentes secciones principales, se dispondrd de un mend de navegacion que
permitirad conocer la informacidn solicitada en los diferentes subapartados de la seccidn y la que ya se

ha cumplimentado.

Se puede pulsar en la flecha lateral al lado del titulo para hacer desaparecer este menu:
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Navigation O

Q 3 Expand a

@ + Consortium Description
+" Objectives and Purpose
' Consortium Management
+" Preparation of Participants
v Roles

Ciertos campos del formulario apareceran ya rellenados y sin posibilidad de modificacion. Si se
necesita modificar informacion que se haya volcado del Sistema de registro de organizaciones, habra
gue entrar en ORS para proceder al cambio, a través del enlace ofrecido en el punto 1.

Se recomienda utilizar con cuidado la opcién de compartir el formulario (Sharing), para evitar
problemas en el envio de la solicitud cuando algln usuario tenga abierto el formulario o se hayan
compartido permisos de envio.

También se dispone de un histdrico de envios (History).

En la parte superior derecha de la interfaz del formulario se visualiza informacidn sobre los dias de
plazo que quedan para la presentacion de la solicitud y el estado en que se encuentra (borrador,
enviado, no enviado -para un borrador que no se ha enviado al final del plazo):

20 days left!

Se recuerda que el plazo de presentacién de solicitudes KA130-HED finaliza el 11 de mayo a las
12:00, hora de Bruselas.

Draft

En todo momento se puede descargar un PDF del formulario, pulsando en el botdn superior derecho
correspondiente. Es importante descargarse este PDF cuando se proceda al envio del formulario
completado:

[ PDF

El botén de envio, situado en la parte superior derecha de la interfaz, solo se activara cuando todas las

secciones estén completadas:

El contenido de la solicitud se guarda automaticamente.
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4. ¢Qué informacion se ha de incluir en cada una de las
secciones del formulario de solicitud KA130-HED?

4.1. CONTEXTO

Context
i

Please note that the validity of the requested accreditation will be for the Galls 2021 1o 2027

e la Educacidn (SEPIE) 2
n For furthier details about the available Erasmus+ National Agencies, please consult the following page: hitps./fec europa ew/programmes/erasmus-plus/ofniact

Protection of Hersonal\Data

Please read oudprivacy statément 1o understand how we process and protect your personal data

_l \ Idioma del formulario: Seleccionar
Agencia Nacional: Seleccionar Espaiiol en el menu desplegable del
ESO1 en el menu desplegable idioma a utilizar para cumplimentar el

formulario. En principio, tiene que
coincidir con el idioma de la interfaz

4.2. RESUMEN DEL CONSORCIO

Los campos de texto abierto deberan cumplimentarse obligatoriamente.
Existe un contador de caracteres en algunos de ellos.
- Cuidar la redaccion de los textos para que sean facilmente
comprensibles por los evaluadores y procurar no utilizar acrénimos.
- Darrespuestas precisas y completas aunque puedan parecer
reiterativas.

Consortium Summary

Consortium Summary

prueba formulario

Redactar un resumen de los
aspectos mas destacados del
consorcio y proporcionar una
traduccion en inglés

6
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S DE ESPANA DE UNIVERSIDADES

&

W; GOBIERNO MINISTERIO Seple

4.3. ORGANIZACIONES PARTICIPANTES

a) Organizaciones participantes: OID

OID de las organizaciones participantes,
miembros del consorcio: Introducir el OID de
cada una de ellas. Si es valido, apareceran
automaticamente  completados  ciertos
campos. Ha de haber un minimo de 3
organizaciones, dos de ellas instituciones de
Educacion Superior con ECHE valida.

N\

Participating organisations

To complete this section, you will need your organisation’s identification number (0ID). Since 2019, the Organisation ID has replaced the Participant Identification
Code (PIC) as unique identifier for actions managed by the Erasmus+ National Agencies.

If your organisation has previously participated in Erasmus+ with a PIC number, an OID has been assigned to it automatically. In that case, you must not register
your organisation again. Follow this link to find the QID that has been assigned to your PIC: Organisation Registration System

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation

You can also visit the same page to register a new organisation that never had a PIC or an OID, or to update existing information about your organisation

Applicant organisation

Applicant organisation OID Legal name Country Actions

S ] . "

Consortium members

Consortium member organisation OID Legal name Erasmus code Organisation type Actions
E— T e s [P
Consortium member arganisation OID Legal name Erasmus code Organisation type Actions

S I [ |- x ¢ ®

+ Add a consortium member
_— 4

Pulsar el botén Afiadir un miembro del consorcio para introducir los socios del consorcio
nacional de movilidad

N° of participating organisations 3

7
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b) Organizaciones participantes: datos de la organizacion
solicitante y de los miembros del consorcio

Se creardan nodos de informacidn para cada una de las
organizaciones. Todos los datos de esta pantalla, tanto para
el coordinador como el resto de miembros, apareceran ya
cumplimentados de acuerdo con la informacién disponible
de cada uno de ellos en el Sistema de registro de
organizaciones (ORS)

Participating organisations

Applicant details : CENTRO INTEGRADO DE FORMACION PROFESIONAL NI

Legal name Country
CENTRO INTEGRADO DE FORMACION PROFESIONAL "CI Spain
Region City
Castillay Leon ZAMORA
Website

http:// S

. . .. . Organismo publico y organizacién con/sin @nimo
C) OrganlzaC|0nes participantes: perfll de lucro: Estos dos datos aparecerdn
cumplimentados de acuerdo con la informacidon
disponible en el Sistema de registro de
organizaciones (ORS)

Participating organisations

Profile : CENTRO INTEGRADO DE FORMACION ProresionAL NG

Is the organisation a public body? @ Yes No
Is the organisation a non-profit? Yes @ No
*

Type of Organisation

Tipo de organizacidn:
- Siesuna Universidad o un Centro Superior de Ensefianzas Artisticas, seleccione Institucion de educacién superior de nivel
terciario.
- Si es un centro de FP de grado superior o de ciclos formativos de grado superior de Artes Plasticas y Disefo seleccione
Escuela/Instituto/Centro de Educacién- Formacién Profesional (nivel terciario)
- Siesuna Consejeria de Educacién (consorcios) seleccione Organismo publico regional.
- Siesotro tipo de entidad, seleccione la opcién mas adecuada de las que se presentan.

[
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d) Organizaciones participantes: acreditacion

Acreditacion de instituciones: se completa
automaticamente la informacion de la ECHE

Participating organisations

Accreditation : cENTRO INTEGRADO DE FormAcioN proresionAL GG

v The applicant organisation is a higher education institution holding a valid Erasmus Charter for Higher Education
(ECHE) accreditation. Its Erasmus code is shown under Accreditation Reference.

Your higher education institution must hold a valid Erasmus Charter for Higher Education.

If there are several Organisation IDs for your institution, you must choose the Organisation ID linked to your Erasmus Code (which
is displayed as Accreditation Reference below).

Accreditation Type Accreditation Reference

Erasmus Charter for Higher Education

Erasmus Charter for Higher Education

En el caso de otras organizaciones, se indicara
que no son instituciones de Educacion Superior

Participating organisations

Accreditation : Asociacion para la educacion popular (E10107290)

Is the organisation a higher education institution? *

«

No

=

’
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e) Organizaciones participantes: personas de contacto

Participating organisations

Please complete this information about key persons in the consortium member organisation.
The legal representative is the person with authorisation to represent the organisation in legal agreements and contracts.

The Primary contact person is the main person in charge and the first contact point for everything that has to do with your project. You can also add other contact
persons.

If needed, one person can have more than one role. For example, a legal representative can also be the primary contact person.

Associated p : Asociacién para la edt ion popular (E10107290)

° At least one and at most one associated person must be a Primary Contact Person

You need to include the organisation’s legal representative

Last name First name Email address Legal representative Primary contact person  Actions

=+ Add an associated person Q. Search on my contact list

| I

Se pueden afiadir las personas relacionadas de dos maneras:

- Cargando los datos de las personas de contacto desde la lista de contactos
previamente creada en My contacts, utilizando el botén Buscar en mi lista de
contactos.

- Afadiendo las personas de contacto para este proyecto utilizando el botén
Aiadir persona relacionada

| EXCELENCIA |
INNOVACION |

SOSTEMIBRIDAD | 10

=]
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Create a Contact person

|T\UE B ‘F‘osmon T

Lastname * First name *

| T | ]

Telephone * Email Address *

| || ]
Legal representative Primary contact person Add to my contact list

cancel

f) Organizaciones participantes: trayectoria y experiencia

Participating organisations

Background and expericnce [

Please briefly present the organisation. *

prueba

What are the activities and experience of the organisation in the areas relevant for this consortium? *

prueba

What are the skills and expertise of key staff/persons of the organisation related to the purpose of this consortium? *

prueba

EXCELENCIA
INNOVACHIN
SOSTENIBIUIDAD 11
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2. Gestion del Consorcio
Describa la gestion que realizara
el consorcio en referencia a la
distribucién interna de
tareas/recursos, la firma de
acuerdos interinstitucionales con
socios transnacionales (paises del
programa) / internacionales
(paises asociados), la busqueda
de organizaciones/empresas de
acogida y la preparaciéon de
acuerdos de aprendizaje o de
acuerdos de movilidad con los
participantes, si ofrece un valor
afiadido al compararla con la
gestion que las instituciones de
educacion superior que
pertenecen al consorcio harian

\de manera individual. /

institucion

¢Cuales son
(incluyendo el solicitante/coordinador) en las actividades del consorcio? ¢éSera el
consorcio el que proporcione informacién y apoyo a los participantes antes,
durante y después de la movilidad, incluyendo el reconocimiento, o lo hara cada

- Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

4.4. DESCRIPCION DEL CONSORCIO

1. Objetivos y propésito

¢Cuadles son los objetivos del consorcio
de movilidad? ¢Cudles son los asuntos
y necesidades de los que se ocupara el
consorcio, especialmente si  se
comparan con los de cada una de las

' Roles
A

@ + Consortium Description
+ Objectives and Purpose
v Consortium Management

v Preparation of Participants

instituciones de educacion superior
que pertenezcan al consorcio? éQué
tipos de actividades de movilidad y
qué otras actividades (programas
intensivos combinados) llevara a cabo
su consorcio? Especifique si el
consorcio cubrird movilidades entre
paises del programa Unicamente,
movilidades entre paises del programa
y asociados Unicamente o ambas.
éPor qué y cédmo ha escogido a los
miembros del consorcio? Si procede,

\actividades preparatorias?

équé experiencias y competencias
aportaran al consorcio empresas y/u
otras organizaciones integradas en el
consorcio?

3. Preparacion de los participantes \
¢Qué tipo de preparacion ofrecera el consorcio a los
participantes sumandola a, o en lugar de, la ofrecida
por cada una de las instituciones de educacion
superior (por ejemplo, intercultural, linglistica, de
prevencion de riesgos, sobre necesidades especiales,
etc.? ¢Quién se encargard de realizar tales

)

4. Funciones

individualmente? ¢Quién se encargard de seleccionar a los
participantes y de tomar medidas para que puedan participar los colectivos con
menos oportunidades? Si el consorcio se encargard de estas cuestiones,
explique cédmo. éCoémo se cooperard y se comunicarda con los socios del
consorcio y con otros grupos interesados? ¢(Cémo se llevara a cabo el
seguimiento de los participantes durante sus periodos de movilidad? ¢Quién

las funciones y responsabilidades de cada socio nacional

~

realizara el seguimiento del progreso realizado en su programa de movilidad?

0]
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1. Impacto
¢Cudl es el impacto previsto en los
participantes y en los socios
trasnacionales/internacionales  al
organizar las movilidades a través
del consorcio, si se compara con
una organizacién llevada a cabo
por cada institucién
individualmente? ¢Cudl es el
impacto previsto que tendra el
consorcio en los niveles
institucional, local, regional,

\nacional y/o internacional?

0]
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4.5. ACTIVIDADES POSTERIORES

2. Difusion de los resultados alcanzados por el consorcio
¢Qué actividades llevard a cabo para difundir los resultados del
consorcio mas alld de su organizacidon, miembros y socios? ¢ Cudles
seran los grupos destinatarios de las actividades de difusién?

v Follow Up
+ Impact

« Dissemination of Results of

the Consortium

«' Evaluation

AN

3. Evaluacion

¢Qué actividades llevard a cabo para

evaluar si se han alcanzado, y en qué
medida, los objetivos y resultados del
proyecto?

13
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NTERRACIONALIZACIEN: DF LA EDUICAC N

4.6. ANEXOS

a) Anexos: declaracion responsable

Annexes

The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB.

The maximurm number of all attachments is 10.

Declaration on Honour

Please download the Declaration on Honour, print it, have it signed by the legal representative, and attach it here. & Download Declaration On Honour

File Name File Size (kB)
DCH -declaration-on-honour.pdf 448 n
Total Size (kB) 448

ration On Honour

b) Anexos: otros documentos y tamafio total

Annexes

Other Documents

Please attach any other relevant documents. Please use clear file names.

If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here

File Name File Size (kB)
Total Size (kB) Q
Total Size (kB) 448
EXCELENCIA
INNOVACION
SOSTENIBIUIDAD
14
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4.7. LISTA DE VERIFICACION

Antes de realizar el envio tendra que pulsar las casillas que indican que:

-su solicitud cumple con los criterios de admisibilidad indicados en la Guia del programa

-su solicitud esta completa, con todos los campos obligatorios rellenados y todos los anexos necesarios cargados
- en su solicitud ha escogido la AN correcta: ESO1 SEPIE

Se aconseja una lectura atenta de la seccion de Informacidn para solicitantes de la Guia del programa.

Checklist

uf organisation s established. Currently selected MA is: ESO1 - Sérvicio Espafiol para la Internacionalizacidn de la Educacion

tium membser must be uploaded in the O or more delails, see

System, here: Organisation Registration Syste

4.8. ENVIO Pulsar el

botdn Enviar
para proceder

A lo largo del proceso podra comprobar el al envio del
grado de cumplimentacion del formulario formulario.

W Download Form Translations

Application details @

Applicant " _ Lo Spain]

Era: Call: 2021 nd - Round 1

n - KAT - Action type - KAT31-HED - Mobility of higher educatio g and staff

11-05-2021 12:00:00 (Brussels time)
15-04-2021 15:00:38 (Local time)

15-04-2021 10:51:20 (Local time)

Content menu < History
° + Context o History
=z b LiJ Version Submission time Submitted by Submission ID Submission status
v o
% o Una vez enviado el formulario el usuario recibird un aviso en pantalla y un correo
electronico, y el envio se registrara en el Histérico de la solicitud.
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Submission successful

Your application has been successfully submitted
Form ID: KA131-HED-AFAF8038
Submission ID: 1001352

Submission date (Brussels, Belgium time): 2021-02-15 14:16:42
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