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1. Introduccion

El presente documento estd dirigido a todas las instituciones interesadas en participar en algunas de
las acciones de los programas educativos de la Comision Europea, de manera concreta en los
programas Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad. El objetivo es ayudar en el proceso de
obtencién de los identificadores de las organizaciones solicitantes.

El glosario siguiente explica algunas de las siglas o expresiones relativas a este procedimiento:

e Acciones centralizadas: acciones de Erasmus+ gestionadas directamente por la EACEA.

Acciones descentralizadas: acciones de Erasmus+ gestionadas por las AANN.

e AN: Agencia Nacional, responsable de la gestién de las acciones descentralizadas de
Erasmus+. (NA en inglés)

e ANE: AN en Espaiia para las acciones de juventud de Erasmus+.
e CE: Comisién Europea. (EC en inglés)
e EACEA: Agencia Ejecutiva Europea de Educacion y Cultura (de la CE)

o ECHE (Erasmus Charter for Higher Education): acreditacion de las instituciones de educacidn
superior imprescindible para participar en las acciones del programa Erasmus+.

e EU Login: cuenta que permite acceder a las plataformas de la CE para la solicitud y gestidn
de proyectos con financiacion europea.

e Funding & Tenders Portal: portal de registro del PIC.

e OID (Organisation ID): identificador de la organizacion para aquellas instituciones que optan
a financiacion en acciones descentralizadas. Aquellas que tuviesen ya un PIC de
convocatorias precedentes no tendran que generarlo. Se explica en estas instrucciones.

e ORS (Organisation Registration System): Sistema de registro de organizaciones. Plataforma
de gestién del OID, en la que se debe inscribir la organizacién y registrar la documentacion
justificativa.

e PIC (Participant Identification Code): cédigo de las instituciones que optan a financiacién en
los programas sefialados, utilizado Unicamente para las acciones centralizadas.

e SEPIE: AN en Espafia para las acciones de educacién y formacién de Erasmus+. Acrénimo de
Servicio Espafiol para la Internacionalizacién de la Educacion.

e VAT number: Nimero de Identificacion Fiscal (NIF) de su organizacion.



2. Consideraciones previas

La Comisidn Europea utiliza un sistema de identificacidon y validacién para aquellas entidades que
opten a financiaciéon en alguna de las acciones descentralizadas del programa Erasmus+. Dicho
identificador de organizaciones se denomina OID, o Identificador de la organizacion (Organisation
ID).

Su gestion se realiza a través del Sistema de registro de organizaciones (ORS, Organisation
Registration System).

LAS ORGANIZACIONES QUE TUVIESEN UN PIC VALIDADO NO DEBERAN GENERAR UN NUEVO OID, YA
QUE SE LES HA GENERADO UNO DE MANERA AUTOMATICA RELACIONADO CON SU ANTIGUO PIC.

Las presentes instrucciones estan dirigidas a aquellas instituciones que deban generar su OID o
deban actualizar datos previos. Pueden acceder a instrucciones mas detalladas en
https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageld=402194629.

3. Crear una cuenta EU Login

A continuacidn se recogen de manera resumida las instrucciones para acceder a una cuenta EU
Login; para acceder a las instrucciones completas consulte el Manual EU Login en el siguiente enlace:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/user-guide-eu-login-
european-commission-authentification-service _en

e Una Unica cuenta EU Login por institucidn. Si la institucion tiene ya cuenta en EU Login, no es
necesario crear una nueva.

e Crear la cuenta en EU Login con un correo institucional, preferiblemente genérico (no
vinculado a una persona concreta).

Utilizar el mismo correo para la cuenta en EU Login y para la gestion del OID.
Pasos

1. Acceda a EU Login a través del siguiente enlace:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

Verd la siguiente pantalla:



https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/pages/viewpage.action?pageId=402194629
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/user-guide-eu-login-european-commission-authentification-service_en
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Crear cuenta

Ayuta.

Nombre

Apellido

Correo electronico

| | Correo
Confirmar el correo slectrénico electrdonico

| | institucional

Idioma del correo electrénico

Escriba el codigo de la imagen

[ Al activar esta casila, reconoce que ha leido y
comprende la declaracion de privacidad

e ] < e
Crear cuenta
cuenta

2. Pulse el botdn “Crear cuenta” y a continuacién recibira en su correo electrdnico un enlace
para indicar la contraseiia de la cuenta.

Nueva contrasena

e

(Externo)

Escriba el codigo de la imagen

Obtener contrasefa




3. Deberd esperar la recepcion de un correo de confirmacion:
Nueva contrasena

En breves minutos recibird un Mensaje por cormeo electrénico con un enlace a
este sitio.
Sin necesita ayuda, utilice este enlace para acceder a la pégina de contacto.

4. Debera, entonces, establecer su contrasefia.

Nueva contrasena

Elija su nueva contrasefia.

om
(Externo)

Nueva contrasefia

Confirmar Ia nueva contrasefia

La contrasefia no puede contener su nombre de usuario y debe incluir como
minimo 10 caracteres elegidos de entre al menos tres de las cuatro categorias
siguientes (también se permiten espacios en blanco):

« Maylsculas: dela"A"ala"Z"

+ Mindsculas: de la"a"ala "z"

« Nimeros: del 0 al 9

« Caracteres especiales "#3%&'()"+.-./<=>2@[\"_"{}~

Ejemplos: Yle6pQKm,g ocL<dpKjFK nqunUtxdCO

Generar otras contrasefias de muestra



5. Recibirad confirmacién de la nueva contrasefia:

Nueva contrasena

Se ha cambiado correctamente la contrasefia EU Login.

6. Asiquedara establecida la sesion:

Inicio de sesidon con éxito

Esta conectado a EU Login.

Para impedir la conexién automética, pulse Desconexién o cierre todas las
ventanas del navegador.

4. ¢CoOmo registro mi organizacion en el Sistema de Registro de
Organizaciones (ORS)?
Este apartado explica como registrar una organizacién en el Sistema de Registro de Organizaciones

(ORS, Organisation Registration System) si se desea participar en una de las acciones gestionadas
por las agencias nacionales dentro de los programas Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad.

Atencidn

El Sistema de registro de organizaciones no dispone de funcidon de guardado automatico. No
cierre su navegador o abra otra pdgina web a menos que haya completado su registro
pulsando el botén Registrar mi organizacién. De otro modo se perdera cualquier informacion
que haya facilitado y deberd empezar el proceso de registro desde el principio.




1. Acceda a la plataforma Erasmus+ and European Solidarity Corps.

European

&reer| Erasmus+ and European Solidarity Corps

"W oproRTUNTIES T ORGANSATIONS ~ »

engisn GD)

Organisation registration for actions managed by National Agencies

The Erasmus+ and Eurapean Solidarity Corps i2ged by National Agencie:

al, and Cuhure Execurtive Agency (EACEA)

For certain actions, you must apply through the National Agencies and, for athers, through EACEA. Please see the list of Erasmus-+ you
need to apply. To apply for actions managed by National Agencies please use the links provided below. For actions managed by EACEA, please visit the Funding & tender opportunities portal.

Is your organisation already registered?

‘ave already participated in an Erasmus+ or
e the search below
the list of your regist

Search for your organisation

Q 3 Expand savanced searcn

Register your organisation

1f this s your organisstion's first time applying through a National Agency. you have to register your Organisation first and obtain an Organistion ID.

Register My Organisation

Antes de comenzar, asegurese de que su organizacién no esta ya registrada:

Search for your organisation

Q, | Search for an Organisation...

m 3 Expand advanced search

Si su organizacidn ya estd registrada, aparecera el OID que se le ha asignado y que debera utilizar a

partir de ahora.

Organisation
PIC 3 D%
908090818 E10106250

2. Pulse "Registrar mi organizacion".

Comience a registrar su organizacion:

a) Pulsando el botdén Register My Organisation en la pagina principal de la
Erasmus+ and European Solidarity Corps

b) A través del menu Organisations seleccionando Register My Organisation.

plataforma


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home

Enguen @

B & Erasmus+ and European Solidarity Corps

ctions managed by National Agencies
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e please v Jow. For

on Soliduity Co
plea:

b il d >
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Is your organisation already registered?

To submit an spplicato
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Search for your organisation

a " ) m 2 Expared otvarced scar

Register your organisation
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Serd redirigido al Sistema de Registro de Organizaciones (ORS).
3. Inicie sesion utilizando su EU Login.

Si todavia no ha iniciado sesién en ninguno de los sistemas de la Comisién Europea, se le pedira que
inicie sesién utilizando sus credenciales EU Login.

Si no dispone de credenciales EU Login, puede crear una cuenta desde esta misma pagina. Recuerde
utilizar la direccion de correo electrénico que se asocia con su cuenta EU Login y que se utiliza para
acceder a los sistemas de la Comisiéon Europea. Visite la pagina de acceso a EU Login para mas
informacioén.

[La cuenta EU Login ha de ser institucional, de modo que puedan acceder todas las personas
responsables de los proyectos, independientemente de que estas cambien a lo largo del ciclo de vida
de los proyectos. Le recomendamos que no sean cuentas personales.]

espafiol (es)

EU Login Wheris 0

One account, many EU services ECAS?

Para continuar inicie sesion

Introduzca su nombre de usuario de EU Login o
su direccion de correo electronico

Crear cuenta
I Siguiente )

n niciar sesion con Facebook
E niciar sesion con Google

Facil, rapida y segura: descargue la aplicacion mavil EU Login

e P> Google Play



https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

4. Datos de la organizacion

En la pantalla Welcome to the Organisation Registration System (Bienvenido al Sistema de Registro
de Organizaciones), pulse el botdén Edit (Editar) para empezar. El estado del registro es DRAFT
(BORRADOR).

Welcome to the Organisation Registration system

&

Organisation data

on's

s incomplete.
jate to one of
e and fill

ary flelds.

Después del registro encontrard secciones adicionales que le permitirdn subir documentos o ver las
acreditaciones asociadas.

5. Envie el registro.

Cuando haya completado el formulario de registro, se habilita el botédn Register my organisation
(Registrar mi organizacidn). Pulse el botdn para enviar sus datos y finalizar su registro.

Aparecera un mensaje de confirmaciéon asi como el recién creado Organisation ID o ID de la
organizacién (OID). Este ID de la organizacion tiene 8 digitos precedidos de la letra "E" y debe
conservarse con el fin de poder gestionar adecuadamente todo lo relativo al programa en la
institucion.

W auhorised users

Success

You have successfully registered your organisation.

v Your new Organisation ID is:
E10000003

20 * | i pmeny .

0" [ smmery

Po00 [ Poou

rosucan © 000

El estado Registrado indica que el proceso ha finalizado con éxito. No significa que la agencia
nacional haya certificado a la organizacién.

10



Una vez registrada su organizacidn, se habilitan otras dos secciones disponibles:

- Acreditacién
- Documentos

Es también posible afiadir mas usuarios autorizados.

6. Laseccion de "Documentos".

Una vez registrada la organizacién debe afadir los documentos necesarios para que la agencia
nacional valide su organizacién.

1 | Unavez registrada la organizacién puede afiadir los documentos necesarios para que la agencia nacional certifique su organizacién. Puede encontrar informacion sobre los documentos que
debe subir en las guias del programa Erasmus+ y Cuerpo Europeo de Solidaridad. Visite la pagina ES_OID Gestién de documentos para més informacién sobre c6mo subir y gestionar los

documentos de su organizacion.
#  Organisation ID: E10000003 STATUS: REGISTERED

“J Documents: () cocumen(s) found Q| search ‘Add document  +

Please upload any relevant documents here.

File Name 3 Document type Date/lime (dd-mm-yyyy hhumm:ss) +

' R

@ You form i complete

Ut o ergariestion

5. Documentacion especifica para subir al Sistema de registro

de organizaciones (ORS)

La documentacion que se ha de adjuntar dependera del tipo y titularidad de la institucién asi como
de la cuantia de la subvencidn solicitada.

mmoowrE

Centros docentes no universitarios de titularidad publica

Centros docentes no universitarios de titularidad privada
Universidades y centros de educacion superior de titularidad publica
Universidades y centros de educacidn superior de titularidad privada
Otras entidades de titularidad publica

Otras entidades de titularidad privada

11



I. Centros docentes no universitarios de titularidad publica

1. Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Publico.

La ficha de entidad legal no requiere sello y deberé estar firmada electrénicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica. Con caracter excepcional, este certificado de representante de persona juridica
no se exigira a los centros educativos publicos no universitarios de las Comunidades Auténomas de Pais Vasco,
Andalucia y Canarias en las que el NIF es comUn para todos ellos.

En los campos “N° de registro principal” y “N° de IVA”, se debera indicar, respectivamente, el cédigo de centro y el
NIF del centro.

2. Copia del documento de identificacion fiscal (NIF) del centro.

En el caso de los centros educativos publicos de las Comunidades Auténomas de Andalucia, Canarias y Pais Vasco,
en el que el NIF es comun para todos ellos, debera aportarse el certificado correspondiente justificativo expedido
por la propia Comunidad Autéonoma.

3. Copia en PDF de la informacion del centro disponible en el Registro Estatal de Centros
Docentes No Universitarios del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional; o certificado
emitido por la autoridad educativa de la que dependa, indicando la existencia y oficialidad de la
institucion e indicando las ensefianzas que imparte.

4. “Ficha de identificacion financiera”.

Accesible  en https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-
beneficiaries/forms-contracts es

La ficha de identificacion financiera deberd estar firmada electrénicamente mediante certificado electronico de
representante de persona juridica. Con caracter excepcional, este certificado de representante de persona juridica
no se exigird a los centros educativos publicos no universitarios de las comunidades auténomas de Pais Vasco,
Andalucia y Canarias en las que el NIF es comUn para todos ellos.

La informacién incluida en la Ficha financiera siempre debera ser justificada, preferentemente mediante una copia
de un extracto bancario reciente, que incluya y confirme los datos de las secciones Titular de la cuenta, IBAN y
Nombre del banco (en este caso ya no seria necesario ni el sello ni la firma de un representante del banco). Si no
pudiera aportarse el documento bancario, la Ficha de identificacion financiera debera ser firmada y sellada por el
banco, en este caso la firma electrénica del Representante del centro docente sera posterior a la firma del banco.

La declaracion de confidencialidad accesible en
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/lef baf privacy notice-2020-es.pdf, ofrece informacion acerca del
tratamiento y la proteccion de sus datos personales.

2. Centros docentes no universitarios de titularidad privada

1. Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Privado.

La ficha de entidad legal no requiere sello y debera estar firmada electronicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica. En los campos “N° de registro principal” y “N° de IVA", se debera indicar,
respectivamente, el cddigo de centro y el NIF del centro o de la institucion a la que pertenezca el mismo.

En caso de que haya varios centros que pertenezcan a una misma institucion, se aconseja indicar esta circunstancia
al informar sobre el nombre del centro, haciendo uso de un guion como se muestra en los siguientes ejemplos:
Fundacion Educativa Cervantes — Colegio Don Quijote; Fundaciéon Educativa Cervantes — Colegio La Galatea o
Fundacion Educativa Cervantes — Colegio Licenciado Vidriera.
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Copia del documento de identificacién fiscal (NIF) del centro o de la institucién a la que
pertenezca el mismo.

Copia en PDF de la informaciéon del centro disponible en el Registro Estatal de Centros
Docentes No Universitarios del Ministerio de Educacion y Formacion Profesional; o certificado
emitido por la autoridad educativa de la que dependa, indicando la existencia y oficialidad de la
institucion e indicando las ensefianzas que imparte.

“Ficha de identificacion financiera”.

Accesible en https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-
and-beneficiaries/forms-contracts es

La Ficha de identificacién financiera debera estar firmada electrénicamente mediante certificado electronico de
representante de persona juridica.

La informacion incluida en la Ficha financiera siempre deberéa ser justificada, preferentemente mediante una copia
de un extracto bancario reciente, que incluya y confirme los datos de las secciones Titular de la cuenta, IBAN y
Nombre del banco (en este caso ya no seria necesario ni el sello ni la firma de un representante del banco). Si no
pudiera aportarse el documento bancario, la Ficha de identificacion financiera debera ser firmada y sellada por el
banco, en este caso la firma electrénica del Representante del centro docente sera posterior a la firma del banco.

En caso de que haya varios centros que pertenezcan a una misma institucion, se aconseja indicar esta circunstancia
al informar sobre el Titular de la cuenta, haciendo uso de un guion como se muestra en los siguientes ejemplos:
Fundaciéon Educativa Cervantes — Colegio Don Quijote; Fundacién Educativa Cervantes — Colegio La Galatea o
Fundacion Educativa Cervantes — Colegio Licenciado Vidriera.

En caso de que la suma total de las subvenciones solicitadas superen los 60 000 EUR, los
solicitantes deberan presentar, ademas, los siguientes documentos:

- Balance de situacion,

- Cuenta de pérdidas y ganancias,

- Memoria econédmicay

- Acta de aprobacién de las cuentas.

Ademas de lo anterior, se podra exigir un informe de auditoria realizado por un auditor externo
autorizado, siempre y cuando en una Unica solicitud se supere el importe de 750 000 euros.

Toda esta documentacién debera hacer referencia al ultimo ejercicio contable cerrado y aprobado
por el 6rgano competente.

Si las entidades son de nueva creacién y no pueden facilitar los documentos anteriores, podran
sustituirlos por una declaracién financiera o una declaracién del seguro que recoja los riesgos
financieros del solicitante.

La declaracién financiera se refiere al plan de negocio de su organizacién en el que se describa los
objetivos, estrategias, estructura organizacional, el monto de inversion, etc.

En caso de centros con concierto educativo que hayan recibido mas del 50 % de sus ingresos
anuales de fuentes de financiacion publicas durante los dos ultimos afios, se considerara que tienen
la capacidad financiera necesaria para desempenar las actividades en el marco del programa. A tal
efecto, para justificar esta circunstancia deberan subir a al Sistema de registro de organizaciones
(ORS) la siguiente documentacion:

- Balance de situacion,
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- Cuenta de pérdidas y ganancias,
- Concierto educativo

La declaracion de confidencialidad accesible en:
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/lef baf privacy notice-2020-es.pdf, ofrece informacién acerca del
tratamiento y la proteccion de sus datos personales.

3. Universidades y centros de educacion superior de titularidad publica

1. Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Publico.

La ficha de entidad legal no requiere sello y deberé estar firmada electrénicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

2. Copia del documento de identificacion fiscal (NIF).

3. Copia en PDF de la informacion del centro disponible en el Registro de Universidades, Centros y
Titulos (RUCT) del Ministerio de Educacion y Formacién Profesional; o certificado emitido por la
autoridad educativa de la que dependa, indicando la existencia y oficialidad de la institucion e
indicando las ensefianzas que imparte.

4. “Ficha de identificacidn financiera”.

Accesible en  https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-
beneficiaries/forms-contracts es
La Ficha de identificacion financiera debera estar firmada electronicamente mediante certificado electrénico de
representante de persona juridica. Con caracter excepcional, este certificado de representante de persona juridica
no se exigird a los centros educativos publicos no universitarios de las comunidades auténomas de Pais Vasco,
Andalucia y Canarias en las que el NIF es comUn para todos ellos.
La informacién incluida en la Ficha financiera siempre debera ser justificada, preferentemente mediante una copia
de un extracto bancario reciente, que incluya y confirme los datos de las secciones Titular de la cuenta, IBAN y
Nombre del banco (en este caso ya no seria necesario ni el sello ni la firma de un representante del banco). Si no
pudiera aportarse el documento bancario, la Ficha de identificacion financiera debera ser firmada y sellada por el
banco, en este caso la firma electronica del Representante del centro docente sera posterior a la firma del banco.
La declaracion de confidencialidad accesible en:
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/lef baf privacy notice-2020-es.pdf, ofrece informacion acerca del
tratamiento y la proteccion de sus datos personales.

4. Universidades y centros de educacion superior de titularidad privada

1. Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Privado.

La ficha de entidad legal no requiere sello y deber4 estar firmada electrénicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

2. Copia del documento de identificacion fiscal (NIF).

3. Copia en PDF de la informacion del centro disponible en el Registro de Universidades, Centros y

Titulos (RUCT) del Ministerio de Educacion y Formacién Profesional; o certificado emitido por la
autoridad educativa de la que dependa, indicando la existencia y oficialidad de la institucién e
indicando las ensefianzas que imparte.
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“Ficha de identificacion financiera”.

Accesible  en https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-
beneficiaries/forms-contracts es

La Ficha de identificacion financiera debera estar firmada electronicamente mediante certificado electronico de
representante de persona juridica.

La informacion incluida en la Ficha financiera siempre debera ser justificada, preferentemente mediante una copia
de un extracto bancario reciente, que incluya y confirme los datos de las secciones Titular de la cuenta, IBAN y
Nombre del banco (en este caso ya no seria necesario ni el sello ni la firma de un representante del banco). Si no
pudiera aportarse el documento bancario, la Ficha de identificacion financiera debera ser firmada y sellada por el
banco, en este caso la firma electrénica del Representante del centro docente sera posterior a la firma del banco.

En caso de que la suma de subvenciones solicitadas superen los 60 000 EUR, los solicitantes deberan
presentar ademas, los siguientes documentos:

- Balance de situacion,

- Cuenta de pérdidas y ganancias,

- Memoria econédmicay

- Acta de aprobacién de las cuentas.

Ademas de lo anterior, se podra exigir un informe de auditoria realizado por un auditor externo
autorizado, siempre y cuando en una Unica solicitud se supere el importe de 750 000 euros.

Toda esta documentacién debera hacer referencia al ultimo ejercicio contable cerrado y aprobado
por el 6rgano competente.

Si las entidades son de nueva creacién y no pueden facilitar los documentos anteriores podrdn
sustituirlos por, una declaracion financiera o una declaracion del seguro que recoja los riesgos
financieros del solicitante.

La declaracién financiera se refiere al plan de negocio de su organizacién en el que se describa los
objetivos, estrategias, estructura organizacional, el monto de inversidn, etc.

La declaracion de confidencialidad accesible en:
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/lef baf privacy notice-2020-es.pdf, ofrece informacion acerca del
tratamiento y la proteccion de sus datos personales.

Otras entidades de titularidad publica

Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Publico.

La ficha de entidad legal no requiere sello y deberé estar firmada electrénicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

Copia del documento de identificacidn fiscal (NIF).

Copia de la resolucidn, ley, decreto o decision por la que se cree la entidad. En su defecto,
cualquier otro documento oficial que demuestre la creacion de la entidad.

“Ficha de identificacion financiera”.

Accesible  en https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-
beneficiaries/forms-contracts es
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La Ficha de identificacién financiera debera estar firmada electronicamente mediante certificado electrénico de
representante de persona juridica.

La informacién incluida en la Ficha financiera siempre debera ser justificada, preferentemente mediante una copia
de un extracto bancario reciente, que incluya y confirme los datos de las secciones Titular de la cuenta, IBAN y
Nombre del Banco (en este caso ya no seria necesario ni el sello ni la firma de un representante del banco). Si no
pudiera aportarse el documento bancario, la Ficha de identificacion financiera debera ser firmada y sellada por el
banco, en este caso la firma electronica del Representante del centro docente sera posterior a la firma del banco.

La declaracion de confidencialidad accesible en:
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/lef baf privacy notice-2020-es.pdf, ofrece informacion acerca del
tratamiento y la proteccion de sus datos personales.

6. Otras entidades de titularidad privada

1. Ficha de entidad legal de Organismo de Derecho Privado.

La ficha de entidad legal no requiere sello y deberé estar firmada electrénicamente mediante certificado digital de
representante de persona juridica.

2. Copia del documento de identificacion fiscal (NIF).

3. Copia de un documento oficial que permita identificar el nombre de la entidad, el domicilio
social y su nimero de registro y/o escrituras de constitucion y de cambios.

4. “Ficha de identificacion financiera”.

Accesible  en https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-
beneficiaries/forms-contracts es

La Ficha de identificacién financiera debera estar firmada electronicamente mediante certificado electrénico de
representante de persona juridica.

La informacién incluida en la Ficha financiera siempre debera ser justificada, preferentemente mediante una copia
de un extracto bancario reciente, que incluya y confirme los datos de las secciones Titular de la cuenta, IBAN y
Nombre del banco (en este caso ya no seria necesario ni el sello ni la firma de un representante del banco). Si no
pudiera aportarse el documento bancario, la Ficha de identificacion financiera debera ser firmada y sellada por el
banco, en este caso la firma electrénica del Representante del centro docente sera posterior a la firma del banco.

5. En caso de que la suma de subvenciones solicitadas superen los 60 000 EUR, los solicitantes deberan
presentar ademas, los siguientes documentos:

- Balance de situacion,

- Cuenta de pérdidas y ganancias,

- Memoria econédmicay

- Acta de aprobacién de las cuentas.

Ademas de lo anterior, se podra exigir un informe de auditoria realizado por un auditor externo
autorizado, siempre y cuando en una Unica solicitud se supere el importe de 750 000 euros.

Toda esta documentacién debera hacer referencia al Ultimo ejercicio contable cerrado y aprobado
por el drgano competente.

6. Si las entidades son de nueva creacion y no pueden facilitar los documentos anteriores podran

sustituirlos por, una declaracion financiera o una declaracion del seguro que recoja los riesgos
financieros del solicitante.
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La declaracién financiera se refiere al plan de negocio de su organizacién en el que se describa los
objetivos, estrategias, estructura organizacional, el monto de inversion etc...

La declaracion de confidencialidad accesible en:
https://ec.europa.eu/info/sites/info/files/lef baf privacy notice-2020-es.pdf, ofrece informacién acerca del
tratamiento y la proteccion de sus datos personales.

6. Solicitar un certificado digital para el representante legal

Tanto los formularios de solicitud como las fichas de entidades legales e identificacion financiera
deben ir acompafiados de una Declaracién responsable firmada por el representante legal de la
institucion, documento que se ha de descargar directamente del apartado “Anexos” del formulario
de solicitud que corresponda, como se explica en el apartado 7 de estas indicaciones técnicas.

La Declaracién responsable que se anexard a la solicitud deberd estar firmada electrénicamente
mediante certificado digital de representante de persona juridica reconocido por una entidad
oficial de certificacién nacional (FNMT). Este certificado sera necesario para firmar cualquier
documento que se remita al SEPIE, incluidos los procesos de admisibilidad, validacién,
contractualizacion, etc.

Con caracter excepcional, este certificado de representante juridico no se exigird a los centros
educativos publicos no universitarios de las comunidades auténomas de Pais Vasco, Andalucia y
Canarias en el que el NIF es comun para todos ellos. En este caso, se admitira la firma con certificado
digital de persona fisica del representante legal, adjuntando, ademas, el nombramiento de dicho
representante legal por la administracidon educativa competente.

Si no dispone aun de certificado electrdnico, puede acceder a la informacidn sobre cémo obtenerlo a
través de la pagina web de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.

http://www.cert.fnmt.es/certificados
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M FNMT SEDE ELECTRONICA MUSEO CASA DE LAMONEDA  SIAEN ESCUELA DE GRABADO  TIENDA VIRTUAL

Qué es CERES | Certificados | Catdlogo de Servicios

Inicio >  Certificados

Persona Fisica Certificados 9249383

Certificados activos a fecha:

Certificado de R t o3 iy s
ribabaact? sesentants La FNMT-RCM como Prestador de Servicios de Certificacion pone a su disposicion

diferentes tipos de certificados electronicos mediante los cuales podra identificarse y
Administracion Pablica realizar trdmites de forma segura a través de Internet.

En funcién del destinatario de los mismos, la FNMT-RCM emite los siguientes tipos de Obtenga / Renueve su

Certificados de Componente certificados digitales que podra solicitar a través de nuestra SEDE Electrénica: Certificado Digital .
|
¢Dénde usar el certificado? Persona Fisica e

El Certificado FNMT de Persona Fisica, que se emite sin coste a cualquier ciudadano
que esté en posesion de su DNI o NIE, es la certificacion electrénica expedida por la
FNMT-RCM que vincula a su Suscriptor con unos Datos de verificacién de Firma y
confirma su identidad personal. @ Sede Electrénica
Este certificado le permitira identificarse de forma telematica y firmar o cifrar :3:‘ N“n‘::: —
documentos electrénicos, Ge Moneca y Trmere

Certificado de Representante a

Representante para Administradores dinicos y solidarios

Certificado de Rep para ini es Unicos y solidarios es la

certificacién electrénica expedida por la FNMT-RCM que vincula un Firmante con unos (A ('é 4

Datos de verificacién de firma y confirma su identidad. El Firmante actia en ﬂpormr/lmpormr LS

representacion de una Persona juridica en calidad de representante legal con su cargo un Cem'ﬁcado D

de administrador Unico o solidario inscrito en el Registro Mercantil, N ' \,/ 1
i |

Representante de Persona Juridica

Certificado de Representante de Persona juridica es la certificacidn electrénica
expedida por la FNMT-RCM que vincula un Firmante a unos Datos de verificacion de
firma y confirma su identidad. Este certificado sustituye al tradicionalmente utilizado
por las Administraciones Publicas para el mbito tributario y que, posteriormente, se
extendid para otros usos. Por tanto, este certificado se expide a las Personas Juridicas
para su uso en sus relaciones con aguellas Admini: i Publicas, Enti y
Organismos Publicos, vinculades o dependientes de las mismas,

7. Instrucciones para la firma electrdnica de la Declaracion
Responsable de los formularios de solicitud

Los formularios de solicitud estan disponibles en el siguiente enlace:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/.

Uno de los archivos que debe anexar al formulario de solicitud es la Declaracidon responsable. Este
anexo debe firmarse electronicamente. Sin la firma electrdnica, el formulario no sera considerado
elegible. El formato del anexo Declaracidn responsable es igual para las acciones KA1 y KA2.

La Declaracion responsable debera ser descargada pulsando en el enlace “DESCARGAR
DECLARACION RESPONSABLE / DOWNLOAD DECLARATION ON HONOUR” que aparecerd en el
apartado de Anexos, tal y como se muestra en la imagen adjunta:

Anexos
Descargue |2 Declaracién Respansable e imprimala. Una vez firmada por el representante legal, adjinla 2qui. | & Descargue la Declaracidn Resonsable
Mombre de archiva Tamafio del archiva (kB
Tamaiio total (kB) a

+ Afiadir declaracion responsable

DESCARGAR

DECLARACION RESPONSABLE
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Una vez descargada la Declaracidn responsable, debera firmarla electronicamente con Adobe
Acrobat Reader DC para Windows tal y como se explica en el apartado 7.1. En la primera pagina del
documento se ha incluido un cuadro donde se habra de introducir la referencia a procedimientos de
exclusion en los que el/los solicitante(s) haya(n) podido estar incurso(s), y solo en ese caso:

NO &8 NECesans enaar la deciaracion sobve Jos Crienos Oe exclusion INdCAcOoS & COMNUACON S/ la mema ceclaracdn ha
SO0 Y3 SNVIS €N OO CrOCeCUTHENID Ge CONCERON on Ia MSMa apencia Naconal, sempre que i SN No haya
CATEAS0 ¥ Gt o Dempo FAreCUrTdo Sede I fecha Je eDeGdn G GCha SeChrBcion NG SR JUDETOr & L &l

En este caso, o femarne deciara Que & DErsona ya ha (roporconado ia mesma deciaracsin sobre 108 Crieros de
ExCUSON on UN IoCedMTIeNIo Arendcr y confima gue I StLacin No ha cCambaco

Focha de la Relerencia P del pr Vo anterior y organismo entidad que 1a ha puesto
declaracion en marcha (CE o una Agencia Ejocutiva)

En la mayoria de las solicitudes, donde el/los solicitantes no se han visto incursos en procedimientos
de exclusion, este cuadro se dejard en blanco y solo se firmara en la Gltima pagina.

Nota importante: En la Declaracion no se deben cumplimentar manualmente los datos referentes al
lugar, nombre de organizacion solicitante, direccion, NIF, etc. que aparecen en su ultima pagina
(adjuntamos imagen), puesto que con la firma electrdnica es suficiente.

Lugar:

Fecha (dd/'mm/aaaa):

{para personas juridicas y para entidades sin
personalidad juridica) la entidad siguients:
Momibre oficial completo:

Forma juridica oficial:

Mimero de registro oficial:

Domacilio social completo:

CIF:
(1a persona’)
Sedly de | organizaciin sollcitanie (S proceds):

Mombre del representante legal:
DI ded firrmanbe:;
Firma (elecrdnica para ES01

{scle para personas fisicas):
Mombne:

D1 o rdmeno die paesapone:
Dwreccitn:

Frma (ebecirdnica para ES0H )
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7.1 Firmar con Adobe Reader DC

Para firmar digitalmente la Declaracién responsable, siga los pasos siguientes:

i Abrir el documento PDF con Adobe Reader DC.

ii. Elija la opcién Herramientas, luego escoja Certificados, tal y como muestra la

siguiente imagen:

Instrucciones_tecnicas_Erasmus+(1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC m}
Jirchivo  Edicién  Ver Firmar Ventana Ayuda
Inicio Herramientas Instrucciones_tecni... @ A Iniciar sesion
Q Eusqueda de herramientas
Comentar Rellenar y firmar Editar PDF Exportar archivo PDF Crear archivo PDF
(B 7] (e 7] (o 7] (B 7] (o 7]

™ G £%

Combinar archivos Compartir Sello Medir Certificados

o]~ (o 7] (R 7] (R 7] (R 7]

*Se recuerda que el Unico certificado valido para interactuar con el Servicio Espafiol para la
Internacionalizacién de la Educacién es el Certificado de representante de persona juridica
(necesario en todas las fases del procedimiento). Con caracter excepcional, como ya se sefiald
con anterioridad, este certificado de representante juridico no se exigird a los centros
educativos publicos no universitarios de las comunidades auténomas de Pais Vasco,
Andalucia y Canarias en el que el NIF es comun para todos ellos. En este caso, se admitira la
firma con certificado digital de persona fisica del representante legal, adjuntando, ademas, el

nombramiento de dicho representante legal por la administracidon educativa competente.

A continuacién, pulse en Firmar digitalmente. Seguidamente, se deberd crear un recuadro de
firma arrastrando el ratén sobre el cuadro del documento que pone firma (electréonica para

ESO01), donde se insertara automaticamente la firma.

Instrucciones_tecnicas_Erasmus+(1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC - m} X
Archivo  Edicion  Ver Firmar  Ventana  Ayuda
Inicio  Herramientas Instrucciones_tecni.. % @ L Iniciar sesion

w;}dr}a@\@@wm‘k@@@_«u,s%v_ﬁv?m &4 H 3
Certificados é@F\rmard\gnalmente %Marca e hora ﬁ)‘u’alidartodaslasﬂrmas

 —
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