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1. ANTES DE COMENZAR LA SOLICITUD

Este documento presenta las funcionalidades principales que tienen que tener en cuenta los
solicitantes de la accion KA130-HED a la hora de cumplimentar y enviar el formulario de
solicitud. Antes de enviar la solicitud, aconsejamos revisar toda la informacién disponible en la
pagina web del SEPIE: https://www.sepie.es/convocatoria/index.html.

Antes de preparar y enviar una solicitud KA130-HED (Acreditacion Erasmus para consorcios de
movilidad de Educacion Superior), recuerde:

e Todas las organizaciones incluidas en esta solicitud estaran ubicadas en Espafia.

e Todas las organizaciones solicitantes dispondran de una cuenta EU Login para
acceder a los formularios de solicitud.

e Todas las organizaciones solicitantes dispondran de un identificador propio, el
OID, o ID de la organizacion.

e Todas las organizaciones solicitantes han de asegurarse de que su
representante legal dispone de firma electrénica con certificado de persona
juridica, reconocido por una entidad de certificacion oficial como la FNMT, con
la que firmardn la declaracién responsable anexa al formulario de solicitud. En
el caso de los centros educativos publicos no universitarios de las CC.AA. de
Andalucia, Canarias y Pais Vasco, se admitira la firma electrdnica con certificado
de persona fisica, junto con el nombramiento del representante legal.

En caso de carecer de algunos de estos requisitos previos, revise la documentacién disponible
en la seccion “Pasos previos” de nuestra péagina https://www.sepie.es/educacion-
superior/convocatoria.html#KA130HED.

Ademas:

e Todas las instituciones de Educacién Superior solicitantes han de estar en
posesién de una Carta Erasmus de Educacion Superior (ECHE) vélida para el
periodo 2021-2027.

e Todos los consorcios que deseen solicitar un proyecto de movilidad KA131-HED
o KA171 dispondrdan de una Acreditacion Erasmus para consorcios de
movilidad de Educacion Superior valida para el periodo 2021-2027 o, en caso
contrario, tendran que cumplimentar y enviar primeramente el formulario de
solicitud KA130-HED de Acreditacién Erasmus para consorcios de movilidad de
Educacién Superior, para incluir el nimero de referencia de la acreditacién
solicitada.
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2. ¢DONDE SE ENCUENTRA EL FORMULARIO DE SOLICITUD?

Los formularios de convocatorias abiertas de acciones Erasmus+ de la convocatoria 2025 se
encuentran disponibles en la pestafia de Oportunidades de la pdgina de Erasmus+ y Cuerpo
Europeo de Solidaridad:

https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus

fﬂ‘ OPORTUNIDADES v

O Erasmus+

También se puede acceder a los formularios a través del enlace proporcionado en la seccién
“Formulario” de la pagina dedicada a KA130-HED:

https://www.sepie.es/educacion-superior/convocatoria.htmI#KA130HED.

Para abrir un formulario (por primera vez o en posteriores ocasiones) el solicitante necesitara
autenticarse con su cuenta EU Login y deberd escoger el idioma espanol (ES) para la interfaz
del formulario, pulsando en el icono que se encuentra en el lado superior derecho, junto al

nombre del usuario:
Welcome 0 E

Puede suceder que, por problemas técnicos, al escoger “espafiol” la interfaz del formulario no
aparezca en espafiol completamente. De todos modos, mantenga la opcidén de espaiiol, y, en
los campos en los que haya de redactar contenido, hagalo siempre en espafiol (excepto si se
indica explicitamente que se requiere de traduccién en inglés).

Habrd de asegurarse de que la solicitud abierta es la correcta para KA130-HED, de acuerdo con
la informacién proporcionada en el encabezamiento:

Programa - Erasmus+ - Convocatoria - 2025 Ronda 1 - Tipo de accion : Acreditacion Erasmus para consorcios de movilidad de educacién superior (KA130-HED)

Una vez abierto un formulario, en ocasiones posteriores se puede encontrar en el apartado
“Mis solicitudes” de la pestafia de Solicitudes en el menu lateral:

A& INICIO

!} OPORTUNIDADES v
T ORGANIZACIONES v
(# SOLICITUDES ~

= Mis solicitudes
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El signo de interrogacidon situado en la parte superior izquierda del formulario ofrece
instrucciones adicionales:

Formulario de solicitu

Ademds, existe mas informacién  técnica (en  inglés) en la pagina:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+the+application+form.
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3. ¢QUE SECCIONES PRESENTA EL FORMUALRIO?

El mend de contenidos situado a la izquierda muestra las secciones de que se compone el
formulario, e indica si se han completado, con una casilla de verificacidn en verde, o si no se
han completado, con un aspa roja.

Menu de contenidos <

+ Contexto

X Resumen del consorcio

% Organizaciones particip... (1) W
¥ Descripcion del consorcio

® Seguimiento

+" Valores de la UE

% Anexos (0)

® Lista de comprobacion

Compartir (0)
Historico de envios (0)

Al pulsar en las diferentes secciones principales, se dispondra de un menu de navegacion que
permitira conocer la informacién solicitada en los diferentes subapartados de la seccion y la
qgue ya se ha cumplimentado. Pulsando en las flechas que se muestren se cerrardn o se
desplegaran apartados.

También existe la posibilidad de utilizar la funcionalidad de pantalla completa pulsando en el
e

. e/ . . .
icono " para activarlay en el icono ° para desactivarla.

Ciertos campos del formulario y documentos que se descarguen, como la declaracién
responsable y los formularios de adhesidon de los socios, apareceran ya rellenados y sin
posibilidad de modificacion. Si duda de la informacién volcada del Sistema de registro de
organizaciones (ORS) o si necesita modificarla, habra que entrar en ORS para revisarla, a través
del enlace alli ofrecido:

. Sistema de registro de organizaciones (ORS) [2
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Los campos obligatorios se identifican con un asterisco rojo. Por ejemplo:

ID de la organizacion *

Introduzca el ID de la organizacion (...

Algunos campos presentan un contador de caracteres en el extremo superior derecho. Por
ejemplo:

LPor qué y cémo ha ido a los del consorcio?
5l procede, cqué experlenclas y competencias aportaran al consorcio emp: ylu otras

enel lo?"

Se recomienda utilizar con cuidado la opcidn de compartir el formulario, para evitar problemas
en el envio de la solicitud si alglin usuario tuviera abierto el formulario en ese momento o se
hubieran compartido permisos de envio.

En la parte superior derecha de la interfaz del formulario se visualiza informacién sobre los
dias de plazo que quedan para la presentacién de la solicitud y el estado en que se encuentra
(borrador, enviado, no enviado):

BORRADOR
69 dias de plazol -

Mo enviado
Se recuerda que el plazo de presentacion de solicitudes KA130-HED finaliza el 19 de febrero
de 2025 a las 12:00, hora de Bruselas.

En todo momento se puede descargar un PDF del formulario, pulsando en el botdn superior
derecho correspondiente. Es importante descargarse y guardar este PDF cuando se proceda al
envio del formulario completado:

& PDF

El botén de envio, situado en la parte superior derecha de la interfaz, solo se activara cuando
todas las secciones estén completadas, todos los campos obligatorios contengan informacién y
se hayan adjuntado los anexos pertinentes:

En la seccidn Histdrico de envios podra asegurarse de la remisién del formulario.
El contenido de la solicitud se guarda automaticamente a medida que se cumplimenta.

recuerde que si presenta una solicitud en las acciones KA131-HED y/o KA171-HED tendra que
adjuntar en dichas solicitudes los “formularios de adhesion” (antiguos mandatos) de todos los
miembros del consorcio
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4. ¢COMO CUMPLIMENTAR CADA SECCION?

4.1. CONTEXTO

+ Contexto @

Tenga an cuanta que ia vigencia de [a acreditactn solicitada serd para 1as Convocatonas desoe 2024 a 2027

Seleccione la Agencia Nacional del pais en el que esta ubicado el consorcio. * Idioma wtil

ES01 - Servicio Espafiol para la Internaconaleacion de ks Educacidn (SEPIE) Espafiol v

n Para una informacion mas detallada s

5 Agencias Nacionales Erasmus+ dispondiles, consulle & siguenta pagma Le podemos ayudar [5

Idioma del formulario:
seleccionar Espanol.

Agencia Nacional (AN):
Seleccionar ESO1 en el
menu desplegable.

4.2. RESUMEN DEL CONSORCIO

Los campos de texto abierto deberdn cumplimentarse obligatoriamente.

- Cuidar la redaccidn de los textos para que sean facilmente comprensibles
por los evaluadores y procurar no utilizar acrénimos.

- Dar respuestas precisas y completas aunque puedan parecer reiterativas.

® Resumen del consorcio @

Nombre del consorcio de movilidad m z
{280

F un breve del io de il Para aquellas solicitudes que sean aprobadas, la Comisién Eurcpea, la Agencia Ej iva o las i i podran utilizar
esta seccion en sus icaci oal i i ion sobre la ion de las de ios de idad. También se utilizara para abastecer la plataforma de
difusion . Exp ¥ con ion, i al menos los objeti del , los basicos de las acti i ¥ una breve ip de
los resultados v del iImpacto previstos. ~
5000
Proporcione la traduccion al inglés. *
L

Redactar un resumen de los aspectos mas destacados
del consorcio y proporcionar una traduccién en inglés.
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4.3. ORGANIZACIONES PARTICIPANTES

Como primer paso en esta seccién, tendra que introducir el ID
de la organizacion solicitante (OID). Si es valido, apareceran
automaticamente completados ciertos campos.

® Organizaciones participantes (3 | @

Para complotar asta seccdn nocestaut of ndmi'o de idenBficacion de su oganczacidn (OID)

Si dhapone de 04D, nsdtelo &7 a5i0 SBCCHO
Si duda oo 51 dspone de OID. pueds verficarc aqui Sestema de igisirne 4o organgacones (ORS) 2

5i i chspone de OUD. puede crear uno aqul Registrar nusva oiganzacidn (2

Organzacin sclicltante

10 e Ia erganizscién (A0} * Fais Aeciones
Mismibros del consorca |5
@ elementos encontrados
10 da la erganizacian (O] Nembre lngal Chign Frasmia Tipo da arganizackin Acelenas

L . [2][=

N* de oroanizacionss pasiopantas 2

A continuacion, introducira los OID del resto de socios, pulsando en “Aiadir un miembro del
consorcio”.

Se recuerda que el niumero minimo de miembros de un consorcio nacional de movilidad es
de 3, dos de ellos instituciones de Educacién Superior con ECHE valida.

5] [o]|®]

A la derecha de cada organizacién aparecen las acciones disponibles
(borrar, actualizar, editar),

En “Miembros del consorcio” se mostrardn los siguientes apartados:

a) Datos del solicitante y de los socios, completados.

Datos del solicitante

universidac [
1D de ta organizacion - [
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b) Datos del perfil

- Preguntas sobre organismo publico y organizacion sin animo de lucro, completadas.

Perfil

¢Es la organizacién un organismo publico? ¢ESs una organizacién sin animo de lucro?

Si No Si No

- Tendrd que escoger el tipo de organizacion en el menu desplegable.

Tipo de organizacidn:
- Si es una Universidad o un Centro Superior de Ensefianzas Artisticas,

Tipo de organizacion *

seleccione Institucion de educacion superior de nivel terciario.
‘ gaec’cione“Q - Si es un centro de FP de grado superior o de ciclos formativos de grado

superior de Artes Plasticas y Disefio, seleccione
Escuela/Instituto/Centro de Educacion- Formacién Profesional (nivel
terciario)

- Si es una Consejeria de Educacion (consorcios), seleccione Organismo
publico regional.
- Si es otro tipo de entidad, seleccione la opcion mas adecuada de las
que se presentan.

c) Datos de la acreditacion de las organizaciones.

- En caso de que se conteste “Si” a la pregunta éLa organizacion es una institucion de
Educacidn Superior?, se mostrara la ECHE de las instituciones de Educacion Superior.

UEspldsding Ndsld W - - il
consortium members - universIDAD [T NN

Is your organisation a higher education institution? *

Si -

) accreditation(s) found

Accreditation Type Accreditation Reference

Carta Erasmus de Educacion Superior E _

“Ems‘“"’aﬂ“: N o4 » M

Showing range 1-1 from 1
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d) Datos de las siguientes personas relacionadas con el proyecto: representante legal y
persona de contacto principal.

+ Anadir una persona relacionada Q, Buscar en mi lista de contactos

Se pueden anadir las personas relacionadas de dos maneras:

- Cargando los datos de las personas de contacto desde la lista de contactos previamente creada
en Mis contactos, utilizando el boton Buscar en mi lista de contactos.

- Afadiendo las personas de contacto para este proyecto utilizando el boton Afadir una persona
relacionada.

Al pulsar sobre el boton Afadir una persona relacionada se abrird un formulario para
introducir los datos de la persona.

Es obligatorio que el correo electrénico de cada persona
relacionada sea diferente, y se recomienda que se
utilicen cuentas de correo institucionales en lugar de
personales.

Titulo Cargo Atencion: Los correos electrénicos indicados en la
solicitud funcionaran como “login” de acceso a
determinadas herramientas para los proyectos de la
convocatoria 2025.

Teléfono * Direccidn UV

|:| Representante legal |:| Persona de conlaclo principal [:| Persona de contacto para el apoyo linglisiico en

linea

- Es necesario registrar a una de las personas relacionadas con el proyecto como representante
legal. Es la persona autorizada para representar a la organizacién y para firmar el convenio de
subvencién con la AN.

- Es necesario registrar a una de las personas relacionadas con el proyecto como persona de
contacto principal. Es la persona designada para la gestidn y el seguimiento del proyecto.

Apellidos * Mombre *
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e) Datos de la experiencia de las orgnanizaciones

Se mostrara la referencia a la Acreditacion de consorcios valida, o a la referencia a la solicitud
de Acreditacién enviada.

:l Cada uno de los miembros del consorcio tendrd que
describir brevemente su organizacion y la experiencia
Fresanic Devemen’s i lancsoion,) relevante que tanto la entidad como su personal clave
s aporta al consorcio.

ion general y exper

£Cuales son las i yla i de la ion an las areas para el jo? "

&Cudles son las capacidades y la experlencla de clave del i de su que tengan relacién con el propodsito del consorcio? ”

4.4. DESCRIPCION DEL CONSORCIO

& Desripeiion del comistio @

e icio o
y P ==y 1. Objetivosy propé) =
R 2. Gestion del m

Preparacion de los participantes

e e b i g

. | | e

\ 4. Funciones

™ T v g 8
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4.5. SEGUIMIENTO

x Sequesients @ =T 3

T i e e 4 B L i e

1. Impacto

o g

Diticiin g4 o mcatades skcanzados por ¥l s0aSeRca

2. Difusion de los resultados

3. Evaluacion

4.6. VALORES DE LA UE

La organizacidn solicitante tendra que confirmar que suscribe los valores de la UE y aceptar
gue se usaran como criterio de evaluacion del proyecto.

= ValeresdelaUE @ %
LA #icusitn 4l programa EIREMGSs v, por tanks, TUS banRBCAROL ¥ 135 chvidddas ajieutais 4n ol marce dal FraQrama Ssben aspatir lod vao/ag 88 1 LIE 08 repalo da 18 Signisad humans ibsesd sameeraca, igualéad, Tatans o Dienchs y aseats oo o3 Saachon rumasor, mchsdzs oy
dirichos o i3 DevOns Elenecinles & MINOFiiS. MxCeLnGG lenkment 103 valones y Setechas comeprados en ko Traledos de la UL y &n ln Cartu o o3 Deteches Fundsmentates oe (s UE

Aticut 2 det TUL © La Usiden be fndements e kos valores 9 1espeto e s dgnadesd humens, IRerad. desocracis, iuaed, [stado da Danecho v respetn 02 ke Swiechis hutmands, inchocos Kos detechos 92 s peraonas permecinies  minoriss. Exlos valares son comunes & ke Exlados
Midiibeas 8N W SOCdad CAACIBIEANA ar B BLIFAREMO, 13 1o discrisinacion, 13 10ancd. 2 |UStia, I3 Sodandad y 13 iguakead emne mujeres y hombies

Adticuin 21 de 18 Carla o s Derechos Funsamentates de 1 UE 1. Se profibe toda drcriminaditn, v on partictsr 1 ejeecaa pot raxin de soun, Fss. oolor, origanes Hicoe 0 Socikes, Coracterishcas Dembicas. lengoa, 1udgin 0 CORCCONES. Dpniones pofticas o de cuslguler olro bpe,
periEancia A UNA MINDIA NACeNa!, RAMIONED, naciientn edad u oriot 2 8o prohie o dmiitn 50 apkcacitn de los Tratadss § 50 PACO 00 5US B5p0SKONES particuaees

Suseribit 103 valores de s UE

(] Confrma gue & mismofls muma. $u orgssizacsn ¥ o8 cobesefcanios (sl pinceders) e adhieren o 103 valores o8 1 UE menconscos én el afticun 2 des TUE 7 0 el arlicuio 21 de la Carla de ios Devectos Fundamentsies de la LIE

[] Entitnoe y acapta oo ks Waiores dé la LIE ¢ Usarhin cem crtaries de evaluacibe db las scividades secitadas en o poyecto
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4.7. ANEXOS

Anexo obligatorio: declaracién responsable
Todas las solicitudes deberan ir acompafiadas de una
declaraciéon responsable firmada electrénicamente por el
representante legal de la organizacion solicitante.
Descarguela una vez haya cumplimentado los datos
necesarios en la seccidén pertinente y, una vez firmada,
adjuntela al formulario (pulsando en Aiadir la declaracion
responsable).
Para evitar problemas, se recuerda que Unicamente se
firme mediante el programa Acrobat Reader. Ademas,
puede comprobarse la validez de la firma mediante la
aplicacién VALIDe https://valide.redsara.es/valide/?

v Anexes 1) ©

El tamao maximo por archivo es 15 MB y ef tamafo 1olal maximo es 100 MB,

Deodlaracion responsable

Doscargue la declaracion responsable o Imprimata. Una vez finrada por ol represencants ‘ogal, adinteta agul, | (4 Cescargar fa declaracién resporsable |

@ documantos encontrados

HNombre del archive Tamano del archivo (kB) Acciones.

DOH -decaracan-responsable KA131 2024 ES paf 209 "

Diros documenios
documents relevante (un maximo e B documentos). Nombre k6 archivos 0e manera clara,

Si Biere alguna oira prglnt: 1 Agencia Nacional Encontrart los datns de sontactn aqué Lista de Agencias Macionales, (2

@ documantos encontn

HNombre del archive Tamano del archive (kB) Acciones

Tamano total
B}

Otros documentos

En el caso de que las organizaciones solicitantes sean centros educativos publicos
no universitarios de las CC.AA. de Andalucia, Canarias y Pais Vasco, cuyo
representante firmard la declaracion responsable con firma electrénica con
certificado de persona fisica, se afiadira el nombramiento correspondiente.

En el caso de KA130-HED no remita otra documentacion con la solicitud.
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LISTA DE COMPROBACIO

x Lista de comprobacion @

Antes de enviar el formulario de solicitud a la Agencia Nacional, asegirese de los siguientes aspeclos:

[] Cumple con los criterios de admisibilidad listados en la Guia del Programa. 2

[] Se han cumplimentado todos les dates relevanies del formulario.

[ Ha elegido 1a Agencia Nacional correcta del pais en el que esti s ion. La AN ES01 - Servicio Espafiol para la Infemacionalizacién de Iz Educacién (SEFIE)

Contenido original y autoria

[ confirma que Ia autoria de! contenido de 13 presente solicitud s original y cormesponde 3 1a organizacién solicitantes y 10s miembros del consorcio.

[[] Confirma que ninguna otra organizacion o individuo particular que no forme parte de Ia organizacion solicitants y de los mismbros del consorcio ha recibido compensacion alguna bien econémica o bien de cuakquier ofro tipo por redactar la solicitud
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Lea nuestra declaracion de privacidad para

P como y sus datos personales. [2

Recuerde lambién o siguiente:

Los documentos que demuestren el estatus juridico del solicitante deben ser cargados en &l Sistema de registro de organizacionss, aqui: Sistema de registro de organizaciones (ORS) 2

Antes de realizar el envio lea atentamente este apartado informativo, en el que
tendra que pulsar las casillas que indican que:

- Su solicitud cumple con los criterios de admisibilidad indicados en la Guia del
programa.

- Su solicitud estd completa, con todos los campos obligatorios rellenados y todos
los anexos necesarios cargados.

- En su solicitud ha escogido la AN correcta: ESO1 SEPIE.

- Confirmar el contenido original y la autoria de la solicitud del proyecto por parte
de los solicitantes.
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5. ¢COMO REALIZAR EL ENVIO DE LA SOLICITUD?

A'lo largo del proceso podra comprobar el grado de cumplimentacidn del formulario.

Menu de contenidos <

+" Contexto

Resumen del consorcio

<

Si el mend de contenidos rganizaciones participa... (3) v
presenta todas las secciones
cumplimentadas se  podrd
proceder al ENVIO pulsando en
el botdn correspondiente.

Descripcidn del consorcio

Seguimiento

Valores de la UE

Anexos (1)

Lista de comprobacion

C L L L«

Compartir

@ ©

Historico de envios

Historico de envios [ 1 ) @ <«
@ elemento(s) encontrado(s)

Versidn Hora de envio {hora de Bruselas) Enviado por ID del envio Estado del envio

g OHZRZIAN ALY _ Eaviac
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ATENCION: ENViIO TARDIO DE LA SOLICITUD POR MOTIVOS TECNICOS

Si trata de enviar una solicitud el Ultimo dia del plazo establecido (19 de febrero de 2025) y
experimenta problemas técnicos que le impidan remitirlo segun lo indicado antes de la hora final
(12:00, hora de Bruselas) la Agencia Nacional podra tener en cuenta su solicitud si se cumplen las
tres condiciones siguientes:

1. La fecha y hora de su ultimo intento, seglin muestre el formulario electrénico en la seccion
“Resumen de envio”, son anteriores a la fecha y hora limite oficial.

2. Ha informado su situacién a su agencia nacional dentro de las dos horas siguientes al cierre del
plazo de la convocatoria. Después de este plazo, su solicitud ya no podra ser tenida en cuenta.

3. Ha enviado por correo electrénico a su agencia nacional, dentro de las dos horas siguientes al
cierre del plazo de la convocatoria, su formulario de solicitud completo (en formato PDF) sin
modificar tras el Ultimo intento de envio.

En el caso de solicitudes KA130-HED utilice el correo movilidad.es@sepie.es para estas
comunicaciones.
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http://www.sepie.es/
mailto:sepie@sepie.es
https://www.linkedin.com/company/servicio-espa%C3%B1ol-para-la-internacionalizaci%C3%B3n-de-la-educaci%C3%B3n-sepie
https://www.tiktok.com/@sepiegob?lang=es
https://www.youtube.com/channel/UCG9E4RhjlHrq3_uMKShDLYA
https://www.instagram.com/sepie_gob/
https://www.facebook.com/ErasmusPlusSEPIE
https://open.spotify.com/user/sepie_erasmus+
http://www.sepie.es/comunicacion/newsletter.html
https://twitter.com/sepiegob/
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